Asociatia Promo-LEX angajeaza
Coordonator/Coordonatoare
pentru regiunea SUD 1in
municipiul Cahul sau 1in
municipiul Comrat

Nr. ref. 9 din 14.07.2023

Pycckas Bepcuss obbsaBneHus: =

Denumirea postului: Coordonator/Coordonatoare pentru regiunea
Sud care va activa in municipiul Cahul sau in municipiul
Comrat

Scopul postului: Titularul/Titulara postului va coordona, in
regiunea Sud, activitatile Asociatiei planificate in cadrul
Programului Monitorizarea Proceselor Democratice

Aria de responsabilitate: Coordonatorul/Coordonatoarea
responsabila de regiunea Sud va gestiona activitatile
Asociatiei desfasurate in urmatoarele unitati administrativ-
teritoriale: Hincesti, Causeni, Stefan Voda, Ialoveni, Leova,
Cantemir, Cimislia, Basarabeasca, Cahul, Taraclia, Anenii Noi
si UTA Gagauzia.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de Retea
CERINTE DE OCUPARE A POSTULUI

» Educatie: Studii superioare 1in urmatoarele domenii:
Drept, Stiinte Politice, Administratie publica,
Management, Economie, Istorie si Relatii internationale,
Comunicare, Resurse Umane, Psihologie, altele;

- Experienta profesionala: minim 2 ani intr-o pozitie
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similara, cu responsabilitati de gestionare a unei
echipe. Va constitui un avantaj: experienta anterioara
de activitate in sectorul asociativ, precum si de
observare a alegerilor sau a altor procese democratice
la nivel national sau international.
- Cunostinte, competente, abilitati si alte cerinte
specifice:
cunoasterea ariei de responsabilitate si a
actorilor relevanti (reprezentanti ai partidelor
politice, ONG, administratia publica locala etc.)
din respectivele unitati administrativ-
teritoriale;
 cunoasterea limbilor Romana, Engleza (nivel
avansat) si Rusa (nivel avansat);
= abilitati excelente de interactiune si comunicare;
rezistenta 1la stres, responsabilitate si
punctualitate;
abilitati de a lucra independent si in echipa,
intr-un mediu dinamic si in termeni restransi;
abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), a echipamentului de birou
(copiator);
neafiliere politica si non-partizanat politic
(candidatii nu pot fi membri/activisti ai
partidelor politice/miscari social-politice);
= integritate si discretie profesionala;
- respectarea valorilor si principiilor democratice
si a suprematiei legii;
- detinerea automobilului propriu si a permisului
auto, categoria B.

Asociatia Promo-LEX ofera:

= lucru interesant in cadrul unei echipe de profesionisti;
= salariu competitiv;
» posibilitate de dezvoltare profesionala.

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI



» participa la planificarea, implementarea si coordonarea
activitatilor Asociatiei Promo-LEX desfasurate 1in
regiunea sud;

asigura comunicarea dintre Asociatia Promo-LEX si
beneficiarii/partenerii organizatiei in teritoriu;

-stabileste si mentine colaborarea cu administratia
publica locala, partidele politice si organizatiile
societatii civile din aria sa de responsabilitate;

» proceseaza/analizeaza informatii, si elaboreaza rapoarte
tematice pe domenii de interes in cadrul Programului;

» coordoneaza activitatea retelei de observatori/monitori
din aria de responsabilitate — circa 12 persoane;

 participa la recrutarea, acreditarea, instruirea si
evaluarea Observatorilor pe Termen Lung (OTL) si/sau a
Observatorilor pe Termen Scurt (0TS);

= colecteaza, analizeaza si aproba rapoartele elaborate de
OTL si OTS pentru a asigura corespunderea acestora cu
cerintele din metodologia de monitorizare;

- colecteaza informatii cantitative si calitative cu
privire la alegatori, observatori, concurentii
electorali si organele electorale din teritoriu, APC,
APL si alte institutii;

»monitorizeaza activitatea partidelor politice la nivel
local, inclusiv sub aspectul finantarii acestora si
intocmeste rapoarte de monitorizare in acest sens;

participa la actiuni de monitorizare, cercetare,
informare si advocacy focusate asupra activitatii
Parlamentului Republicii Moldova, desfasurata la nivel
central cat si local/regional;

= contribuie la construirea/promovarea in regiunea de sud
a tarii a unui dialog incluziv asupra problemelor
administratiei publice locale si a necesitatii unei
reforme a APL;

 participa la planificarea, coordonarea si realizarea
activitatilor de educatie civica si mobilizare
electorala la nivel local/regional;

 participa la sedintele de lucru/planificare, sesiuni de



instruire si evaluare ale echipei de Program, precum sSi
la evenimente publice.

Perioada de contractare: determinata, conform art. 55 Codul
Muncii (pentru perioada indeplinirii obligatiilor de munca ale
salariatului care se afla in concediu prevazut la art. 124
Codul Muncii).

DOSARUL DE APLICARE

= Curriculum Vitae;

= Scrisoare de motivare;

Doua persoane de referinta — se va indica numele
persoanei, organizatia/institutia si datele de contact
(fosti/actuali angajatori, mentori sau profesori care
pot oferi recomandari in sustinerea candidatului);

= Propunerea financiara (salariul net solicitat, dupa
retinerea tuturor impozitelor).

Dosarul de Angajare va fi completat in limba Romana si trebuie
expediat prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu
mentiunea ,Coordonator/Coordonatoare pentru regiunea
Sud”. Dupa caz, daca se aplica pentru mai multe posturi odata,
urmeaza a fi indicate si celelalte pozitii.

Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 27 iulie
2023, ora 18.00.

Vor fi evaluate doar dosarele complete si depuse in termen.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea candidatilor pre-selectati.
Vor fi contactati doar candidatii preselectati pentru
interviu. Asociatia Promo-LEX isi rezerva dreptul de a
desfasura interviurile si testarea candidatilor/candidatelor
padna la data limita de aplicare.


mailto:angajare@promolex.md

Pentru mai multe detalii contactati:

Cristina Chebes, Coordonator de Retea, tel: 069350474; e-mail:
cristina.chebes@promolex.md

Asociatia Promo-LEX angajeaza
Coordonator/Coordonatoare de
retea

Nr. 8 din 11.07.2023
Denumirea postului: Coordonator/Coordonatoare de Retea

Scopul postului: Titularul/Titulara postului coordoneaza
activitatea echipei de Retea (Coordonatorii regionali si
reteaua de observatori) a Asociatiei Promo-LEX.

Aria de responsabilitate: Coordonatorul/Coordonatoarea
gestioneaza activitatile Asociatiei, realizate prin
intermediul echipei de retea, pe intreg teritoriul Republicii
Moldova.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Directorului de Program
(Programul Procese Democratice) si Directorului Executiv al
Asociatiei.

RESPONSABILITATI:

» participa la planificarea, implementarea si coordonarea
activitatilor in cadrul Programului (observarea
alegerilor, monitorizarea finantarii partidelor
politice, monitorizarea activitatii Parlamentului etc.);

asigura comunicarea dintre Asociatia Promo-LEX si
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beneficiarii/partenerii organizatiei;

- stabileste si mentine colaborarea cu APC, APL, partide
politice si ONG, mass-media etc.;

= gestioneaza activitatea echipei de retea (inclusiv a
observatorilor pe termen lung si scurt);

 participa la recrutarea, acreditarea, instruirea si
evaluarea membrilor echipei de retea;

= contribuie la elaborarea/ajustarea metodologiilor si a
instrumentelor de monitorizare;

= contribuie 1la dezvoltarea modulelor de instruire a
observatorilor si participa 1la training-urile
desfasurate pentru acestia, inclusiv in teritoriu;

colecteaza informatii cantitative si calitative cu
privire la alegatori, observatori, concurenti electorali
si organe electorale din teritoriu, APC, APL si alte
institutii;

verifica, analizeaza si aproba rapoartele elaborate de
membrii echipei de retea pentru a asigura corespunderea
acestora cu cerintele din metodologia de monitorizare;

» elaboreaza rapoarte tematice pe domenii de interes in
cadrul Programului;

ofera suport membrilor echipei de retea si verifica
indeplinirea obligatiilor de serviciu de catre angajatii
din subordinea sa;

» participa la sedintele interne de Program, la sesiuni de
instruire si evaluare ale echipei, precum si la
evenimente publice.

CERINTE FATA DE CANDIDATI:

» Educatie: Studii superioare 1in urmatoarele domenii:
Drept, Stiinte Politice, Administratie publica,
Management, Economie, Istorie si Relatii internationale,
Comunicare, Resurse Umane, Psihologie, altele;

- Experienta profesionala: minim 3 ani intr-o pozitie
similara, cu responsabilitati de gestionare a unei
echipe. Va constitui un avantaj: experienta anterioara



de activitate in sectorul asociativ, de observare a
alegerilor sau a altor procese democratice la nivel
national sau international.

» Cunostinte, competente, abilitati si alte cerinte
specifice:

- respectarea valorilor si principiilor democratice
si a suprematiei legii;

- neafiliere politica si non-partizanat politic
(candidatii nu pot fi membri/activisti ail
partidelor politice, precum si rude de gradul I —
IIT ai acestora);

= cunoasterea contextului social-politic si a
actorilor relevanti din Republica Moldova
(administratia publica centrala si locala, partide
politice, ONG, mass-media etc.);

= cunostinte si abilitati analitice iIn domeniul
juridic, electoral, drepturile omului, stiinte
politice;

= integritate si discretie profesionala;

= abilitati excelente de interactiune si comunicare;

rezistenta 1la stres, responsabilitate si

punctualitate;

abilitati de a lucra independent si iIn echipa,
intr-un mediu dinamic si in termeni restransi;
cunoasterea limbilor Romana, Engleza si Rusa;
abilitati de utilizare a computerului si a
echipamentului de birou;

detinerea automobilului propriu si a permisuluil
auto, categoria B.

Oferim:

Asociatia Promo-LEX te invita sa faci parte dintr-o echipa de
profesionisti, oferind un salariu competitiv, oportunitati de
instruire si dezvoltare profesionala, precum si posibilitatea
de a contribui la dezvoltarea democratiei si promovarea
drepturilor omului in Republica Moldova!



Perioada de contractare: pana la 31 decembrie 2023, cu
posibilitatea de extindere.

DOSARUL DE APLICARE:

» Curriculum Vitae;

»Scrisoare de motivare (cu indicarea experientel
relevante, conform cerintelor si a atributiilor descrise
mai sus);

Doua persoane de referinta (se va indica numele
persoanei, organizatia si datele de contact);

= Propunerea financiara (salariul net solicitat, dupa
retinerea tuturor impozitelor).

Dosarul va fi completat in limba Romana si trebuie expediat
prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu mentiunea
»Coordonator/Coordonatoare de Retea”.

Data limita pentru depunerea dosarelor: 25 iulie 2023, ora
18.00. Vor fi evaluate doar dosarele complete si depuse in
termen.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea candidatilor pre-selectati.
Vor fi contactati doar candidatii preselectati pentru
interviu.

Pentru mai multe detalii contactati:

Nicolae Panfil, Director de Program, tel. 079381842, e-mail:
nicolae.panfil@promolex.md
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TERMEN EXTINS | Asociatia
Promo-LEX angajeaza
Asistent/a de Program

Ref: 7 din 19.06.2023

Denumirea postului: Asistent/a de Program, Programul
Monitorizarea Proceselor Democratice.

Scopul Postului: Titularul/Titulara postului va oferi
asistenta in procesul de implementare a proiectelor si a
activitatilor Asociatiei.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de
Program.

CERINTE

Studii: Studii superioare in urmatoarele domenii: management,
economie, stiinte politice, stiinte sociale, resurse umane,
drept sau alte domenii relevante;

Experienta profesionala: experienta de lucru intr-o functie
similara — minim 1 an. Experienta de lucru in cadrul
organizatiilor neguvernamentale si/sau organizatiilor
donatoare nationale/internationale — va constitui un avantaj.

Competente si Abilitati:

= abilitati excelente de interactiune si comunicare;

 capacitate de organizare a timpului, sarcinilor si
locului de munca;

abilitati de a lucra independent si in echipa, intr-un
mediu dinamic si in termeni restransi de timp;

abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), cunoasterea echipamentului de birou
(copiator);
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= cunoasterea limbii Romana, Engleza si Rusa;

disponibilitate de 1lucru peste program si pentru

efectuarea deplasarilor pe intreg teritoriul Republicii

Moldova, inclusiv si in zilele de week-end;

integritate si discretie profesionala;

responsabilitate si punctualitate;

neafiliere politica si non-partizanat politic;

 competente si abilitati de baza in management de
proiecte si/sau management financiar — va constitui un
avantaj.

Asociatia Promo-LEX ofera:

= Lucru dinamic si interesant in cadrul unei echipe de
profesionisti;

= Salariu competitiv;

» Posibilitate de dezvoltare profesionala.

RESPONSABILITATI:

- 0fera asistenta Coordonatorului de Program in procesul
de planificare si administrare a activitatilor din
cadrul proiectelor;

 Contribuie la planificarea si organizarea sub aspect
logistic evenimentelor publice din cadrul proiectelor si
participa la acestea;

= Asista Coordonatorul de Program in procesul de procurare
a bunurilor si serviciilor in corespundere cu
procedurile interne de achizitie ale Asociatiei si/sau
ale donatorilor; colecteaza si gestioneaza facturi
fiscale, acte de primire-predare a serviciilor etc.;

= Mentine comunicarea cu prestatorii si partenerii
Asociatiei;

- Participa la elaborarea materialelor informationale si
de vizibilitate necesare pentru realizarea activitatilor
din cadrul proiectelor;

 Participa la implementarea campaniilor de informare si
la elaborarea si distributia materialelor



informationale/de vizibilitate ale Asociatiei;

» Efectueaza deplasari pe intreg teritoriul Republicii
Moldova 1iIn vederea planificarii si organizarii
activitatilor din cadrul proiectelor;

» Asigura procesul de redactare, traducere, machetare,
imprimare si distributie a materialelor de vizibilitate
si a publicatiilor asociatiei;

Participa 1la sedintele interne in cadrul
Programului/proiectelor si asigura 1inregistrarea
proceselor-verbale ale sedintelor respective;

- Realizeaza sarcini administrative si de secretariat
(elaboreaza si mentine documente/dosare de program,
creeaza si mentine diverse baze de date, inregistreaza
procese-verbale etc.);

 Elaboreaza proiecte de demersuri, cereri, scrisori catre
actori relevanti pentru planificarea si realizarea
activitatilor Asociatiei;

» Colecteaza informatii despre progresul activitatilor si
participa la activitatea de raportare interna si externa
a Asociatiei;

 Salariatul asista Coordonatorul de Program si echipa
Financiar-administrativa 1la evaluarea externa a
proiectelor si la procesul de audit;

= Alte responsabilitati relevante.

DOSARUL DE APLICARE
Candidatii vor prezenta urmatorul Dosar de Aplicare:

= Curriculum Vitae;

» Scrisoare de motivare, cu indicarea a doua persoane de
referinta (nume/prenume si date de contact);

» Oferta financiara (salariul/onorariul minim solicitat in
USD — se va indica suma neta, dupa retinerea tuturor
impozitelor angajatorului si angajatului).

Dosarul de Angajare va fi completat in limba Romana si trebuie
expediat prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu
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mentiunea “Asistent/a de Program”.
Locul de munca: Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX)
Program de munca: deplin

Perioada de angajare: determinata, conform art. 55 Codul
Muncii (pentru perioada indeplinirii obligatiilor de munca ale
salariatului care se afla in concediu prevazut la art. 124
Codul Muncii).

Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 12 iulie
2023, ora locala 18:00

Vor fi evaluate doar dosarele complete.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea si testarea
candidatilor/candidatelor preselectati/preselectate. Vor fi
contactate doar persoanele pre-selectate. Asociatia Promo-LEX
isi rezerva dreptul de a desfasura interviurile si testarea
candidatilor/candidatelor pana la data limita de aplicare.

Pentru mai multe detalii contactati:

Mariana Novac, Coordonatoare de Program, tel. 069339700, e-
mail: mariana.novac@promolex.md

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala,
apolitica, nonprofit, care isi desfasoara activitatea pe
intregul teritoriu al Republicii Moldova. Misiunea Asociatieil
Promo-LEX este de a contribui la promovarea Ssi apararea
drepturilor omului, la consolidarea proceselor si
institutiilor democratice, si la dezvoltarea societatii
civile.
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Cerere de oferte de preturi
pentru servicili de organizare
a unul seminar de instruire

Nr. ref. 14 din 03.07.2023

Asociatia Promo-LEX planifica organizarea unui seminar de
instruire pentru echipa sa de observatori pe termen lung.

Promo-LEX va desfasura in cadrul Programului Democratie
Transparenta si Responsabilitate, finantat de Agentia Statelor
Unite pentru Dezvoltare Internationala (USAID), Contract de
Grant AID-117-A-16-00002, Misiunea de observare a Alegerilor
Locale Generale din toamna anului 2023.

Activitatea de instruire a observatorilor pe termen lung este
organizata in cadrul proiectului ,Consolidarea cadrului
legislativ electoral si evaluarea implementarii acestuia in
contextul alegerilor locale generale din 2023"”, sustinut
financiar de Uniunea Europeana, Contract de grant NDICI-GEO-
NEAR/2023/443-593.

Data organizarii evenimentului: 25-27 august 2023 sau 8-10
septembrie 2023

Locatia: in afara or. Chisinau, in raza de max. 50 km de la
oras.

Durata: 3 zile.
Numar de participanti: 60 de persoane.

in vederea organizarii evenimentului, solicitam oferte de
preturi pentru urmatoarele servicii:
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dejunul este inclus in
pretul cazarii, va rugam
sa indicati acest lucru.

Pret per Suma
Denumire serviciu Descriere serviciu Numar unitate, totala,
unitati MDL, TVA | MDL, TVA
0 0
. 3 zile
Chirie sala de . N
L 1 sala amenajata cu sau
conferinta .
: ’ scaune, mese, tabla 24 ore (3
capacitatea de cca. ) ,
flipchart zile x 8
60 persoane
ore)
3 zile
_ . . . sau
Chirie echipament Proiector si ecran de 24 ore (3
de proiectie roiectie
P ’ P ’ zile x 8
ore)
Chirie 4 spatii
amenajate sau sali
de o ,
L. .. 4 sali amenajate cu .
conferinta/spatii . 1 zi x4
’ ’ scaune, mese, tabla ..
de lucru , spatii
, flipchart ’
capacitatea cca.
15-20 persoane
fiecare
60 de persoane x 2 nopti
Camere single sau
duble/twin 60
Cazare . . . ,
Va rugam sa indicati persoane
anexat numarul si tipul
camerelor disponibile.
Meniul pauzelor include
. , cafea naturala, ceai in
Pauza de cafea (tip . .. 240
asortiment, frisca, e
1) Ny .. ’ unitati
zahar, placintele sau ’
fursecuri in asortiment.
Meniul pauzelor include
Pauza de cafea (tip | cafea naturala, ceai in 180
2) asortiment, fructe de unitati
sezon, etc.
60 persoane x 2 dejunuri
Va rugam sa prezentati
. ) meniul in anexa la
Mic dejun . 2 . 120
Oferta. In cazul in care .
unitati




60 persoane x 3 pranzuri

Pranz Va rugam sa prezentati 180

meniul in anexa la unitati
Oferta.

120
Cina 60 persoane X 2 cine o
unitati

. . Apa plata (sticle) cu 360

A lat

pa ptata volum de 0.5 1 unitati

Va rugam sa prezentati oferta conform formularului atasat sau
intr-un format similar.

Note!

Formular oferta comerciala

»In cadrul concursului sunt eligibile sa participe
companii care presteaza servicii de cazare si
alimentatie publica si detin licenta si certificare
relevanta.

= In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeaza a
fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori
(persoane juridice separate), care aplica in cadrul
acestui concurs intr-o singura Oferta, acest fapt
trebuie indicat expres in ofertd. In asa caz, oferta
trebuie sa includa datele de contact si tot pachetul de
documente, indicat in termenii de referinta, pentru
fiecare prestator in parte.

 Alte servicii/conditii precum spatii de parcare auto
disponibile, echipament de sonorizare in sala (salile)
de conferinte vor constitui un avantaj.

Promo-LEX isi rezerva dreptul sa modifice cantitatea si
specificatiile serviciilor sus-mentionate. Numarul final de
participanti si volumul serviciilor vor fi comunicate cu 2-3
zile inainte de eveniment.

Dosarul de aplicare trebuie sa contina urmatoarele elemente:
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» Certificatul de inregistrare al companiei/Licenta;

0 scurta prezentare a ofertei tehnice (conditiile de
cazare si alimentare, salile de conferinte/spatiile
suplimentare de lucru solicitate, existenta spatiilor de
parcare etc.) si/sau link la pagina web unde aceste
conditii pot fi vizualizate;

» 0ferta comerciala, prezentata conform tabelului de mai
sus, cu indicarea perioadei pentru care se propune
oferta (25-27 august 2023 sau 8-10 septembrie 2023, sau
disponibilitate pentru ambele perioade solicitate);

 Meniul propus pentru serviciile de alimentatie publica
(mic dejun, pranz, cina si pauza de cafea).

Dosarul de aplicare mai trebuie sa contina:

= Datele de contact ale ofertantului;
= Numele persoanei de contact;

» Date bancare;

= Semnatura persoanei autorizate;

= Stampila ofertantului.

Criterii de selectie a ofertantului:

 0ferta corespundere cerintelor prevazute in prezenta
cerere.
- Raportul pret-calitate.

Data limita de prezentare a ofertelor: 17 iulie 2023, ora
10:00.

Oferta trebuie completata in limba Romana si expediata prin e-
mail la adresa: tender@promolex.md cu mentiunea “Oferta de
preturi pentru servicii de organizare a unui seminar de
instruire”.

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa
termenul limita nu vor fi examinate.

Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.


mailto:tender@promolex.md

Pentru informatii suplimentare: Nelea Ursachi, Asistent de
Program, Asociatia Promo-LEX, e-mail:
nelea.ursachi@promolex.md, mob. +373 68264812.

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala,
apolitica, nonprofit, care 1isi desfasoara activitatea pe
intregul teritoriu al Republicii Moldova. Organizatia are
drept scop dezvoltarea democratiei si apararea drepturilor
omului in Republica Moldova, 1inclusiv in regiunea
transnistreana. Misiunea asociatiei este promovarea si
apararea drepturilor omului; consolidarea proceselor si
institutiilor democratice; dezvoltarea societatii civile.

Cerere de oferte de preturi
pentru achizitionarea
materialelor de vizibilitate

Nr. ref. 13 din 03.07.2023
Context

In contextul Alegerilor Locale Generale din 2023, Asociatia
Promo-LEX va desfasura Misiunea de Observare a Alegerilor a
carei scop este de a contribui la promovarea unor alegeri
libere, corecte si transparente prin monitorizarea procesului
electoral pe termen lung si termen scurt. Misiunea de
observare este parte a Programului ,Democratie, Transparenta
si Responsabilitate”, implementat de Asociatia Promo-LEX in
perioada 26 iulie 2016 — 31 martie 2025 cu suportul financiar
al Agentiei Statelor Unite pentru Dezvoltare Internationala
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(USAID) .

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
unei sau mai multor oferte comerciale pentru producerea
materialelor de vizibilitate necesare Misiunii Promo-LEX de

Observare a alegerilor.

Companiile interesate pot depune maxim 2 optiuni pentru
fiecare articol indicat in tabelul de mai jos:

Nr.

Descrierea articolului

Nr. de
unitati

Pret,

MDL

Termen de
executare

cota TVA 20%

cota TVA cu
drept de
deducere (0%)

unitate

total

unitate| total

Tricou Polo unisex
Tip material: bumbac +
elastan
Culoare tricou: negru
Culoare broderie: mov
Marime logo brodat: 90 x
15 mm

50

Rucsac pentru laptop
Tip material: poliester
sau panza densa pentru a asigura
impermeabilitatea rucsacului
Culoare rucsac: negru,
gri, albastru inchis
Culori imprimare — in
functie de culoarea rucsacului,
poate fi 1 culoare (mov) sau 2
culori (mov + alb)
Dimensiuni: cca. 440 x
320 x 140 mm

50

Torba
Tip material: bumbac
Dimensiuni torba: cca.
380 x 420mm
Culori imprimare: 1
culoare (mov)

1 000




Rucsac cu snur
Tip material: poliester,
nailon, bumbac etc.
Culoare rucsac: negru,
gri, alb
Dimensiuni rucsac: cca.
380 x 420 mm
Culori imprimare — in
functie de culoarea rucsacului,
poate fi 1 culoare (mov) sau 2
culori (mov + alb)

1 000

Funie cu logo pentru ecuson
Culoare funie: alb
Tip material: bumbac,
in, nailon sau poliester
Culori imprimare: 1
culoare (mov)
Dimensiune: latime 20-25
mm, lungime 850 mm

2 000

Ecuson cu logo Promo-LEX /
Observator national
Dimensiune: latime 83
mm, lungime 125 mm; varfuri
rotunjite
Grosime: 250mk
Laminare 1+l+pelicula
Culori imprimare:
policolor
Imprimare fata-verso

1 000

Pix personalizat
Tip material: plastic
Culoare corp pix: alb
Culoare cerneala:
albastra
Culori imprimare: 1
culoare (mov)
Imprimare pe clips sau
pe corp (2 parti)

1 000

Mapa clip board dublu
Format: A4, dublu
Tip material: plastic
Culoare mapa: negru

1 000

Mapa Clipboard personalizata
Format: A4, simplu
Culori imprimare:
policolor
Imprimare 1 fata, (dupa
caz) laminat

1 000




A se vedea modele de materiale solicitate aici (mostrele
prezentate sunt cu scop informativ; ofertele pot contine si
alte materiale similare).

s

Modele materiale de vizibilitate

! Promo-LEX va pune la dispozitia companiilor contractate
machetele pentru materiale solicitate.

NOTE!

= Companiile interesate pot depune oferta pentru unul,
cateva sau toate materialele solicitate.

» 0data cu depunerea ofertelor, companiile interesate vor
prezenta si cate o mostra pentru fiecare material
propus, conform specificatiilor tehnice indicate.

= In cazul in care produsele materialele in oferta urmeaza
a fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori
(persoane juridice separate), care aplica in cadrul
acestui concurs intr-o singura Oferta, acest fapt
trebuie indicat expres in oferta. In asa caz, oferta
trebuie sa includa datele de contact si tot pachetul de
documente, indicat in termenii de referinta, pentru
fiecare prestator in parte.

= Asociatia Promo-LEX isi rezerva dreptul de a selecta
unul, cateva sau toate materialele solicitate precum si
un prestator sau mai multi prestatori in functie de
termenul de livrare, calitatea si pretul materialelor de
vizibilitate propuse.

 Promo-LEX 1isi rezerva dreptul, in limita fondurilor
disponibile si a conditiilor expuse/aprobate de catre
donatori, sa modifice cantitatea si specificatiile
materialelor de vizibilitate sus mentionate.

 Lista finala si cantitatea materialelor de vizibilitate
care vor fi achizitionate urmeaza a fi stabilita de
catre Asociatia Promo-LEX in baza ofertelor prezentate.
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Dosarul de aplicare trebuie sa contina urmatoarele elemente:

» Certificatul de inregistrare a companiei/Licenta;

0ferta comerciala care va include: lista de preturi
pentru fiecare tip de material de vizibilitate indicat
mai sus. Oferta comerciala trebuie sa indice preturile
atat cu TVA, cat si la cota TVA 0 (conditie
obligatorie);

- Mostre care ilustreaza modelele materialelor propuse
(obligatoriu);

 Datele de contact ale ofertantului;

= Numele persoanei de contact;

 Date bancare;

- Semnatura persoanei autorizate.

Criterii de selectie a ofertantului:

 Termenii de executare/livrare a materialelor (zile
calendaristice) conform cerintelor indicate mai sus;
= Raportul pret-calitate.

Termenul limita de prezentare a ofertelor: 17 iulie 2023, ora
locala 09:00.

Dosarul de aplicare trebuie completat in limba Romana si
expediat prin email la adresa tender@promolex.md cu mentiunea
“Oferta comerciala pentru achizitionarea materialelor de
vizibilitate”.

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa
termenul limita nu vor fi examinate.

Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare, contactati: Nelea Ursachi,
Asistent de Program, Asociatia Promo-LEX, e-mail:
nelea.ursachi@promolex.md, mob. +373 68264812.
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Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala,
apolitica, nonprofit, care isi desfasoara activitatea pe
intregul teritoriu al Republicii Moldova. Organizatia are
drept scop dezvoltarea democratiei si apararea drepturilor
omului in Republica Moldova, 1inclusiv in regiunea
transnistreana. Misiunea asociatiei este promovarea si
apararea drepturilor omului; consolidarea proceselor si
institutiilor democratice; dezvoltarea societatii civile.

TERMEN EXTINS | Asociatia
Promo-LEX anunta concurs de
angajare pentru mali multe
pozitii in cadrul Programuluil
Procese Democratice

Nr. ref. 6 din 07.06.2023

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala,
apolitica, nonprofit, care 1isi desfasoara activitatea pe
intregul teritoriu al Republicii Moldova. Organizatia are
drept scop dezvoltarea democratiei si apararea drepturilor
omului 1in Republica Moldova, inclusiv 1in regiunea
transnistreana. Misiunea asociatiei este promovarea si
apararea drepturilor omului; consolidarea proceselor si
institutiilor democratice; dezvoltarea societatii civile.

Context: In perioada 26 iulie 2016 — 31 martie 2025, Asociatia
Promo-LEX implementeaza Programul Democratie, Transparenta si
Responsabilitate. Programul este finantat de Agentia SUA
pentru Dezvoltare Internationala (USAID) in baza Contractului
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de Grant AID-117-A-16-00002. Programul include activitati de
monitorizare, sensibilizare a opiniei publice si advocacy in
legatura cu probleme ce vizeaza procesele de guvernare si
politice, promovarea cetateniei active si sporirea
responsabilitatii autoritatilor si a altor actorilor politici.
In cadrul programului, Promo-LEX va desfdsura de asemenea si
Misiunea de observare a alegerilor locale generale din 2023.

Obiectivul concursului de angajare: Identificarea si
selectarea persoanelor pentru urmatoarele posturile vacante in
cadrul Asociatiei Promo-LEX:

=1 Coordonator Regional (Regiunea Sud) - Contract
Individual de Munca (CIM), pentru o determinata, conform
art. 55 Codul Muncii (pentru perioada indeplinirii
obligatiilor de munca ale salariatului care se afla in
concediu prevazut la art. 124 Codul Muncii);

3 Observatori pe Termen Lung (OTL) — contract de
prestare a serviciilor pentru o perioada de 3 luni de
zile (septembrie — noiembrie 2023), in functie de

stabilirea datei alegerilor locale generale, pentru
unitatile administrativ teritoriale: Chisinau, Orhei si
Calarasi.

Termenii de Referinta detaliati pentru fiecare post vacant 1in
parte si procedura de aplicare pot fi consultate urmand link-
urile indicate mai sus (in denumirea pozitiilor respective).

Dosarul de Angajare va fi completat in limba Romana si trebuie
expediat prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu
indicarea postului pentru care se aplica.

IMPORTANT! Candidatii interesati pot aplica simultan pentru
mai multe pozitii, daca corespund cerintelor acestor posturi,
urmand a informa despre acest fapt atunci cand transmit
dosarul de angajare.

Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 5 iulie
2023, ora 18.00.
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Vor fi evaluate doar dosarele complete si depuse in termen.
Pentru mai multe detalii contactati:

Mariana Novac, Coordonator Programul Procese Democratice, tel:
069339700, e-mail: mariana.novac@promolex.md, Ssau

Cristina Chebes, Coordonator de Retea, tel: 069350474; e-mail:
cristina.chebes@promolex.md.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate in Termenii de Referinta
pentru fiecare post in parte; (2) cea de-a doua etapa va
consta in intervievarea candidatilor pre-selectati. Vor fi
contactati doar candidatii pre-selectati.

P
:;;] Coordonator Regional (Regiunea Sud)

P
:;;] Observatori pe Termen Lung (OTL)

Cerere de oferte pentru
elaborarea si livrarea unuil
curs de instruire in domeniul
scrieril studiilor si
rapoartelor de drepturile
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omulul

COP 10 din 27.06.2023

Asociatia Promo-LEX solicita oferte pentru elaborarea si
livrarea unui curs de instruire in domeniul scrierii studiilor
si rapoartelor de drepturile omului.

CONTEXT

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala, non-
profit si apolitica din Republica Moldova. Misiunea Asociatiei
este de a promova si apara drepturile omului, de a consolida
procesele si institutiile democratice si de a dezvolta
societatea civila. Activitatea Asociatiei Promo-LEX este
asigurata la nivel functional prin intermediul a doua
programe: Programul Drepturile Omului si Programul Institutii
si Procese Democratice.

Cererea de oferte se refera la Programul Drepturile Omului.

Scopul Programului Drepturile Omului este de a contribui la
promovarea si implementarea in Republica Moldova a
standardelor internationale in domeniul drepturilor omului.
Conform Planului Strategic al Asociatiei, pentru perioada
2023-2026, principalele directii de interventie in cadrul
Programului Drepturile Omului sunt urmatoarele:

 Promovarea accesului la justitie si remedii efective
pentru locuitorii din regiunea transnistreana;

- Combaterea torturii, a tratamentelor inumane sau
degradante;

- Promovarea si protejarea libertatii si sigurantei
persoanei;

- Combaterea discursului de ura si promovarea unui discurs
public echilibrat;

= Promovarea unui mediu favorabil exercitarii libertatii
de intrunire pasnica;
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= Educatia in domeniul drepturilor omului; si
» Promovarea unui mediu de activitate favorabil pentru
organizatiile societatii civile.

Una din principalele metode de lucru in cadrul Programului
este elaborarea studiilor si rapoartelor. Pe parcursul anilor,
in cadrul Programului Drepturile Omului, au fost elaborate
circa 140 de studii, rapoarte si note analitice, axate pe
subiecte din domeniile sale prioritare de interventie.
Publicatiile sunt disponibile pe pagina web a Asociatiei.

De asemenea, Asociatia Promo-LEX este membra cu statut
consultativ al Consiliului Economic si Social (ECO0SOC) al ONU.
In acest sens, Asociatia Promo-LEX a elaborat 24 de rapoarte
alternative si comunicari in cadrul Mecanismelor ONU:

Desi elaborarea studiilor si rapoartelor de monitorizare,
evaluare, tematice si de alternativa reprezinta un instrument
de baza de advocacy al Programului Drepturile Omului, ultima
data, echipa Programului Drepturile Omului a beneficiat de
instruire in domeniul scrierii rapoartelor in 2013 (oferita de
expertii din cadrul Civil Rights Defenders, Suedia). De
asemenea, componenta echipei programului s-a modificat pe
parcursul anilor. Totodata, metodele de monitorizare,
cercetare si colectare a datelor in domeniul drepturilor
omului, precum si cerintele si tehnicile de scriere a
rapoartelor au evoluat.

In acest sens, Asociatia Promo-LEX planificd desfasurarea unui
curs de instruire pentru dezvoltarea aptitudinilor membrilor
echipeli Programului Drepturile Omului de scriere a studiilor
si rapoartelor in domeniul drepturilor omului.

SCOPUL CERERII DE OFERTE

Identificarea si contractarea unui expert/unei experte
national/e sau international/e, care, impreuna cu un expert
national, din Republica Moldova, sa elaboreze si sa livreze un
curs de instruire in domeniul scrierii studiilor si
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rapoartelor in domeniul drepturilor omului.

Nota: Candidatii interesati pot fi persoane fizice sau
juridice. De asemenea, concursul este deschis pentru candidati
nationali si internationali.

CAIET DE SARCINI

Expertul/Experta va fi responsabil/a de elaborarea si livrarea
unui curs de instruire in domeniul scrierii studiilor si
rapoartelor in domeniul drepturilor omului, pentru un grup de
cca 10 angajati ai Asociatieli Promo-LEX.

Nota: Expertul/Experta contractata va lucra in echipa cu un
Expert national din Republica Moldova.

Impreuna cu Expertul national, Expertul/Experta contractat/a
va avea urmatoarele sarcini:

 Evaluarea nevoilor de 1invatare si pre-testarea
participantilor

Expertii vor elabora si aplica un chestionar online de
evaluare a nivelului de cunostinte ale participantilor in
domeniu si vor identifica nevoile de invatare ale acestora.

« Elaborarea programului cursului de instruire si a
materialelor de suport

Programul si agenda cursului de instruire se vor baza pe
nevoile de invatare ale participantilor si un audit intern a
rapoartelor si studiilor elaborate recent de Asociatie in
domeniul drepturilor omului. Cursul de instruire va include
sesiuni teoretice si practice; accentul va fi pus pe sesiunile
practice, in rezultatul carora participantii vor deprinde
abilitati practice.

Agenda cursului de instruire va include urmatoarele subiecte:

 Tipuri de studii si rapoarte in domeniul drepturilor



omului, structura si specificul acestora;

 Metodologii de cercetare, in dependenta de tipul
studiului sau raportului; metode si instrumente de
colectare a datelor si informatiei;

* Principiile si tehnicile de scriere tehnica si juridica;

= Specificul scrierii tehnice in domeniul drepturilor
omului (scrierea rapoartelor, studiilor, notelor
analitice etc.);

*Agenda prezentata este una orientativa. Agenda finala si
programul cursului de instruire vor fi elaborate de catre
experti in baza nevoilor de invatare si pre-testarii
participantilor cursului.

» Livrarea cursului de instruire

Cursul de instruire va include un atelier de 3 zile si un
exercitiu practic individual, post-curs, pentru fiecare membru
al grupului de participanti (ex. redactarea unui raport
succint pe un subiect/domeniu relevant activitatii programului
drepturile omului. Exercitiul practic va permite verificarea
cunostintelor si abilitatilor obtinute in cadrul cursului de
instruire.

» In house guide cu privire la activitatea de elaborare a
studiilor si rapoartelor

Expertii vor elabora un ghid de uz intern cu privire la
elaborarea studiilor si rapoartelor (in house guide). Ghidul
va include instructiuni cu privire la elaborarea studiilor si

rapoartelor, inclusiv pe partea de continut si cea stilistica.
Ghidul se va baza pe nevoile si domeniile strategice ale
Asociatiei Promo-LEX.

= Raport final

Dupa finalizarea activitatilor de instruire, expertii vor
elabora un Raport final care va include recomandari specifice
formulate echipei cu privire la procesul de scriere a



studiilor si rapoartelor, precum si cu privire la aspectele
care urmeaza a fi monitorizate si, dupa caz, imbunatatite.

Limba de lucru:

= Cursul de instruire va fi livrat in limba romana;

= Materialele de suport din cadrul cursului de instruire,
In house guide si Raportul final vor fi elaborate in
limba romana.

Locatia: Cursul de instruire va fi organizat la sediul
Asociatiei Promo-LEX, mun. Chisinau, Republica Moldova.

PERIOADA SI MODALITATEA DE CONTRACTARE

Expertul/Experta selectat/a va fi contractat/a in baza unui
contract de prestari servicii.

Perioada contractului: iulie — octombrie, 2023.

Cursul de instruire va fi livrat in perioada contractului,
orientativ in perioada lunilor august-septembrie 2023. Data
exacta a cursului de dinstruire va fi agreata cu
expertul/experta selectata, in baza disponibilitatii grupului
de participanti si a expertului/expertei.

CALIFICAREA EXPERTULUI/EXPERTEI

= Studii superioare in domenii precum drept, comunicare,
stiinte politice sau alte domenii similare;

- Formare profesionala in domenii similare si relevante
(instruire formala si non-formala in domeniul
drepturilor omului, stiinte politice, politici publice,
comunicare si alte domenii relevante);

 Experienta demonstrata de scriere a studiilor si/sau
rapoartelor in domenii similare/relevante, inclusiv in
domeniul drepturilor omului;

 Expertiza demonstrata de trainer in domenii similare si
relevante;

- Experienta de lucru si/sau colaborare cu organizatii



neguvernamentale;

= Cunoasterea tendintelor si tehnicilor inovatoare si
interactive de instruire;

 Abilitatea de a intelege si vorbi fluent limba romana.

OFERTA
Oferta trebuie sa includa urmatoarele documente:

CV-ul actualizat. In cazul persoanelor juridice se va anexa
profilul organizatiei/companiei si CV-ul expertului/expertei
care va executa contractul. CV-ul trebuie sa includa referinte
clare la studiile, calificarile si expertiza candidatului,
relevante pentru concursul dat.

Oferta Tehnica. Oferta tehnica va include conceptul propus de
catre Expert/Experta pentru cursul de instruire (cca 1
pagina). Conceptul va include o descriere succinta a
urmatoarelor elemente: viziunea expertului cu privire la
obiectivele cursului de instruire si obiectivele de invatare,
propuneri pentru agenda cursului (daca sunt), metodele de
instruire si evaluare, planul si calendarul de activitate
propus de catre expert/experta.

In cazul in care ofertantul nu dispune de expertizd pentru
toate subiectele/temele incluse in agenda prealabila a
cursului de instruire, acest fapt va fi mentionat in oferta
tehnica.

Oferta Financiara. Oferta financiara va indica pretul total
brut pentru serviciile specificate mai sus, in USD. De
asemenea, se va indica numarul de zile lucratoare pentru
executarea sarcinilor si 1livrarea cursului, cu detalierea
costurilor (pe categorii). Oferta financiara trebuie sa
includa toate costurile aferente contractului. Asociatia
Promo-LEX nu va acoperi costuri suplimentare.

Nota: Expertii din afara Republicii Moldova vor include si
costurile pentru transport international si diurna (cazare si



alimentatie) pe durata cursului de instruire.

*In cazul persoanelor fizice, din suma totalad vor fi retinute
si virate la buget toate retinerile sociale si fiscale,
conform legislatiei in vigoare (9% asigurarea medicala, 24%
fondul social si 12% impozit pe venit);

*Tn cazul unui Expert international, din suma totala va fi
retinut si achitat Impozitul pe Venit 12% si, dupa caz,
impozitul pe import servicii 20% (TVA).

In cazul in care sunt disponibile — Scrisori de recomandare
sau referinte de la organizatii care au beneficiat de servicii
similare din partea expertului/expertei in trecut. Acestea
trebuie sa includa detalii cu privire la tipul de serviciile
prestate si datele de contact ale persoanelor relevante din
cadrul organizatiilor respective.

Ofertele trebuie sa fie datate, sa contina datele de contact
ale expertului/expertei si sa fie semnate. Ofertele vor fi
transmise la adresa de e-mail: tender@promolex.md cu mentiunea
“Oferta curs de instruire”.

Termenul limita pentru depunerea ofertelor — 10 iulie 2023,
ora locala 18.00.

*Ofertele incomplete sau depuse dupa termen nu vor fi
examinate.

EVALUAREA OFERTELOR
Evaluarea se va efectua in baza urmatoarelor criterii:

» Expertiza ofertantului (ofertantul poseda studii,
cunostinte si experienta relevanta);

 Experienta anterioara relevanta (ofertantul a mai
prestat servicii similare);

0ferta tehnica (corespunde cerintelor cererii de
oferte); si

» 0ferta financiara (reflecta expertiza ofertantului; se



bazeaza pe raportul pret-calitate si este competitiva).

Achizitia se efectueaza in cadrul Proiectului ,Consolidarea
capacitatilor de advocacy in domeniul drepturilor omului ale
Asociatiei Promo-LEX”, sustinut financiar de «catre
Departamentul Sanatate Publica al Fundatiei Soros Moldova.

Pentru detalii contactati:

Olga Manole, Coordonatoare de Program
Asociatia Promo-LEX

GSM (+373) 69177101

olga manole@promolex.md

Asociatia Promo-LEX angajeaza
Asistent/a de Program

Ref: 7 din 19.06.2023

Denumirea postului: Asistent/a de Program, Programul
Monitorizarea Proceselor Democratice.

Scopul Postului: Titularul/Titulara postului va oferi
asistenta in procesul de implementare a proiectelor si a
activitatilor Asociatiei.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de
Program.

CERINTE

Studii: Studii superioare in urmatoarele domenii: management,
economie, stiinte politice, stiinte sociale, resurse umane,
drept sau alte domenii relevante;
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Experienta profesionala: experienta de lucru intr-o functie
similara — minim 1 an. Experienta de lucru in cadrul
organizatiilor neguvernamentale si/sau organizatiilor
donatoare nationale/internationale — va constitui un avantaj.

Competente si Abilitati:

abilitati excelente de interactiune si comunicare;

- capacitate de organizare a timpului, sarcinilor si
locului de munca;

abilitati de a lucra independent si in echipa, intr-un
mediu dinamic si in termeni restransi de timp;

abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), cunoasterea echipamentului de birou
(copiator);

= cunoasterea limbii Romana, Engleza si Rusa;

=disponibilitate de 1lucru peste program si pentru

efectuarea deplasarilor pe intreg teritoriul Republicii

Moldova, inclusiv si in zilele de week-end;

integritate si discretie profesionala;

responsabilitate si punctualitate;

neafiliere politica si non-partizanat politic;

 competente si abilitati de baza in management de
proiecte si/sau management financiar — va constitui un
avantaj.

Asociatia Promo-LEX ofera:

= Lucru dinamic si interesant in cadrul unei echipe de
profesionisti;

= Salariu competitiv;

» Posibilitate de dezvoltare profesionala.

RESPONSABILITATI:

 0fera asistenta Coordonatorului de Program in procesul
de planificare si administrare a activitatilor din
cadrul proiectelor;

 Contribuie la planificarea si organizarea sub aspect



logistic evenimentelor publice din cadrul proiectelor si
participa la acestea;

= Asista Coordonatorul de Program in procesul de procurare
a bunurilor si serviciilor 1in corespundere cu
procedurile interne de achizitie ale Asociatiei si/sau
ale donatorilor; colecteaza si gestioneaza facturi
fiscale, acte de primire-predare a serviciilor etc.;

Mentine comunicarea cu prestatorii si partenerii
Asociatiei;

 Participa la elaborarea materialelor informationale si
de vizibilitate necesare pentru realizarea activitatilor
din cadrul proiectelor;

 Participa la implementarea campaniilor de informare si
la elaborarea si distributia materialelor
informationale/de vizibilitate ale Asociatiei;

- Efectueaza deplasari pe intreg teritoriul Republicii
Moldova 1iIn vederea planificarii si organizarii
activitatilor din cadrul proiectelor;

= Asigura procesul de redactare, traducere, machetare,
imprimare si distributie a materialelor de vizibilitate
si a publicatiilor asociatiei;

-Participa 1la sedintele interne in cadrul
Programului/proiectelor si asigura 1inregistrarea
proceselor-verbale ale sedintelor respective;

 Realizeaza sarcini administrative si de secretariat
(elaboreaza si mentine documente/dosare de program,
creeaza si mentine diverse baze de date, inregistreaza
procese-verbale etc.);

 Elaboreaza proiecte de demersuri, cereri, scrisori catre
actori relevanti pentru planificarea si realizarea
activitatilor Asociatiei;

= Colecteaza informatii despre progresul activitatilor si
participa la activitatea de raportare interna si externa
a Asociatiei;

» Salariatul asista Coordonatorul de Program si echipa
Financiar-administrativa 1la evaluarea externa a
proiectelor si la procesul de audit;



= Alte responsabilitati relevante.

DOSARUL DE APLICARE
Candidatii vor prezenta urmatorul Dosar de Aplicare:

= Curriculum Vitae;

» Scrisoare de motivare, cu indicarea a doua persoane de
referinta (nume/prenume si date de contact);

» Oferta financiara (salariul/onorariul minim solicitat in
USD — se va indica suma neta, dupa retinerea tuturor
impozitelor angajatorului si angajatului).

Dosarul de Angajare va fi completat in limba Romana si trebuie
expediat prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu
mentiunea “Asistent/a de Program”.

Locul de munca: Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX)
Program de munca: deplin

Perioada de angajare: determinata, conform art. 55 Codul
Muncii (pentru perioada indeplinirii obligatiilor de munca ale
salariatului care se afla in concediu prevazut la art. 124
Codul Muncii).

Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 03 iulie
2023, ora locala 10:00

Vor fi evaluate doar dosarele complete.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea si testarea
candidatilor/candidatelor preselectati/preselectate. Vor fi
contactate doar persoanele pre-selectate.

Pentru mai multe detalii contactati:

Mariana Novac, Coordonatoare de Program, tel. 069339700, e-


mailto:angajare@promolex.md

mail: mariana.novac@promolex.md

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala,
apolitica, nonprofit, care 1isi desfasoara activitatea pe
intregul teritoriu al Republicii Moldova. Misiunea Asociatiei
Promo-LEX este de a contribui la promovarea Ssi apararea
drepturilor omului, la consolidarea proceselor si
institutiilor democratice, si la dezvoltarea societatii
civile.

Cerere de oferte de preturi
pentru productia a doua
spoturi video

COP 12 din 14.06.2023
Context

In toamna anului 2023, in Republica Moldova, vor avea loc
alegerile locale generale - pe 29 octombrie sau 5 noiembrie;
data exacta a alegerilor urmeaza sa fie stabilita de CEC cu 70
de zile inainte de ziua alegerilor.

In contextul Alegerilor Locale Generale din 2023, Asociatia
Promo-LEX va implementa Campania “Alegeri Locale Generale
/Iesi la Vot 2023”. Scopul Campaniei este de a incuraja
participarea cetatenilor la alegeri si promovarea votului
informat si constient. Campania este parte a Programului
Democratie, Transparenta si Responsabilitate, implementat de
Asociatia Promo-LEX cu suportul financiar al Agentiei Statelor
Unite pentru Dezvoltare Internationala (USAID).


mailto:mariana.novac@promolex.md
https://old.promolex.md/23622-cerere-de-oferte-de-preturi-pentru-productia-a-doua-spoturi-video-3/?lang=ro
https://old.promolex.md/23622-cerere-de-oferte-de-preturi-pentru-productia-a-doua-spoturi-video-3/?lang=ro
https://old.promolex.md/23622-cerere-de-oferte-de-preturi-pentru-productia-a-doua-spoturi-video-3/?lang=ro

Scopul Concursului

Asociatia Promo-LEX va selecta o companie care va produce 2
spoturi video. Obiectivul principal al spoturilor va fi
incurajarea participarii la alegeri si promovarea votului
informat si constient in randul cetatenilor cu drept de vot,
in contextul Alegerilor Locale Generale din 2023.

Ofertanti eligibili
In cadrul concursului pot s& participe companii, studiouri si
ateliere media (persoane fizice si/sau juridice).

Perioada si termenii de executare a contractului:
Contractul cu ofertantul selectat va fi semnat, estimativ, pe
10 iulie 2023;

Termen limita pentru livrarea spoturilor, in cazul in care
data alegerilor va fi 29 octombrie:

» Spot 1 — 25 septembrie 2023 (termen limita, )

= Spot 2 — 9 octombrie 2023 (termen limita)

= Spot (1 sau 2) ajustat pentru turul 2 — 1 noiembrie 2023
(termen limita)

Termen limita pentru livrarea spoturilor, in cazul in care
data alegerilor va fi 5 noiembrie:

= Spot 1 — 2 octombrie 2023 (termen limita)

= Spot 2 — 16 octombrie 2023 (termen limita)

= Spot (1 sau 2) ajustat pentru turul 2 — 8 noiembrie 2023
(termen 1limita)

Caiet de sarcini:

» Tipul spotului: filmat video, dupa caz, cu elemente de
animatie;

- Elaborarea conceptului general al spoturilor, 1in
colaborare cu Promo-LEX;

= Elaborarea scenariilor detaliate ale spoturilor, 1n
colaborare cu Promo-LEX;



- Coordonarea si aprobarea scenariilor finale ale
spoturilor cu Asociatia Promo-LEX;

» Productia a doua spoturi video. Spoturile vor fi produse
in limba romana, inclusiv cu subtitrare in limba romana.
De asemenea, spoturile vor produse sau adaptate pentru
limba rusa (titrare vocala sau subtitrare in limba
rusa) ;

 Durata spoturilor: 35-40 sec. per spot;

» Postproductie (montaj, sonorizare, procesare etc.);

 Predarea spoturilor video finale in format pentru TV,
online si, dupa caz, radio.

Ajustarea unui spot (1 sau 2) pentru turul doi de
scrutin, inclusiv packshot-ul (varianta ajustata va fi
de cca 15-20 secunde, in limba romana si rusa).

» Predarea spotului video ajustat in format pentru TV,
online si, dupa caz, radio.

Cerinte fata de ofertanti:

- experienta in realizarea spoturilor video cu continut
social;

» sa dispuna de o echipa de profesionisti cu experienta in
realizarea spoturilor video cu continut social;

sa dispuna de echipament si infrastructura necesara
pentru producerea spoturilor video;

disponibilitatea de a produce si livra spoturile 1in
termenii indicati.

PROCEDURA DE APLICARE
Oferta trebuie sa includa:
Obligatoriu:

= Profilul companiei si/sau CV-urile persoanelor cheie
care vor fi implicate in realizarea spoturilor si care
vor demonstra experienta relevanta in domeniu;

» Copia licentei sau a certificatului de inregistrare;

Lista si datele de contact ale clientilor anteriori si



ale produselor relevante realizate in ultimii 4-5 ani
(exemple de spoturi video sociale);

» Indicarea/confirmarea tipului de spoturi care vor fi
produse (filmat video, cu sau fara animatie);

= Confirmarea termenilor de executare si livrare ale
spoturilor;

»0ferta financiara in USD. Oferta va include costul
total, inclusiv detalierea costurilor. Persoanele
juridice vor prezenta oferta la cota TVA 0. Proiectul
este scutit de TVA, Asociatia Promo-LEX va oferi toate
documentele confirmatoare in acest sens.

Optional

= Optional, ofertantii pot depune propuneri de concept
general al spoturilor (schite de concept si/sau schite
de scenarii). Conceptul general final si scenariile
detaliate ale spoturilor vor fi elaborate ulterior, de
catre prestatorul contractat, in colaborare cu Promo-
LEX. In cazul in care un prestator nu va fi selectat,
Promo-LEX nu va face uz de conceptul si scenariile
propuse de catre acesta.

Atentie!

In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeazd a fi
realizate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
oferta. 1In asa caz, oferta trebuie sa includa datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Evaluarea ofertelor

In baza dosarelor receptionate, Asociatia Promo-LEX va selecta
0 companie pentru productia spoturilor.

Evaluarea se va efectua in baza urmatoarelor criterii:



» Experienta si expertiza relevanta a ofertantilor;

» Calitatea produselor anterioare;

=Termenii propusi pentru realizarea si livrarea
spoturilor;

» Oferta financiara (in baza raportului pret-calitate).

Termenul limita de prezentare a ofertelor

Termenul limita de prezentare a ofertelor este 28 iunie 2023,
ora 18.00 (ora locala).

*0fertele depuse dupa termen nu vor fi examinate.

Ofertele trebuie prezentate in format electronic si expediate
prin e-mail la adresa tender@promolex.md cu mentiunea ,O0ferta
pentru productia a doua spoturi video”.

Promo-LEX va confirma receptionarea dosarelor prin e-mail. Vor
fi evaluate doar ofertele complete.

Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare:
Olga Manole

Coordonatoare de Program
Asociatia Promo-LEX

Tel: 069177101

E-mail: olga manole@promolex.md

Cerere de oferte de preturi
pentru servicili de organizare
a unul training

REF: COP 11 din 12.06.2023

Asociatia Promo-LEX planifica organizarea unui training in
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perioada 23-25 iunie 2023.

Activitatea este organizata in cadrul Programului Democratie
Transparenta si Responsabilitate, finantat de Agentia Statelor
Unite pentru Dezvoltare Internationala (USAID).

Data organizarii evenimentului: 23-25 iunie 2023.

Locatia: in afara or. Chisinau, in raza mun. Chisinau (maxim
100 km).

Durata: 2,5 zile
Numar de participanti: 20 de persoane

In vederea organizarii evenimentului, solicitam oferte de
preturi pentru urmatoarele servicii:

Descriere Pret per Total MDL/ TVA
Nr. | Serviciu . . unitate MDL/ Nr. unitati
serviciu TVA © 0

20 de persoane
X 2 nopti.

Se solicita 7
camere DBL cu
paturi separate,
1 camera DBL cu |Persoana per

40
at matrimonial |noapte sau .
1 Cazare P . P v/ unitati/24
si 4 camere camera per D
unitati
SNGL . noapte ’

Va rugam sa
indicati anexat
numarul si tipul

camerelor
disponibile.




Chirie

sala/
spatiu . s
Znéru Sala sa fie
P ) amenajata cu Per zi sau 2,5 zile
conferinte .
/ ’ scaune, mese, per ora (20 de ore)
, tabla flipchart.
capacitatea
20-30
persoane
Chirie , ,
: Proiector si , .
echipament ’ Per zi sau 2,5 zile
ecran de .
de . . per ora (20 de ore)
. . prolectie.
proiectie ’
20 de persoane x
4 pauze de cafea
tip 1.
Meniul pauzelor
Pauza de | sa includa cafea |Per pauza de el
. . . 80 unitati
cafea tip 1| naturala, ceai cafea ’
in asortiment,
frisca, zahar,
patiserie in
asortiment.
20 de persoane x
3 pauze de cafea
tip 2.
Meniul pauzelor
. sa includa cafea
Pauza de . . o s
, naturala, ceai |Per pauza de| 60 unitati
cafea tip 2 ’

in asortiment,

frisca, zahar,

fructe (cirese,
capsune,
altele).

cafea




20 de persoane x
2 dejunuri. Va
rugam sa
prezentati

meniul anexat. Per
In cazul in care | persoana/
dejunul este portie
inclus in pretul
cazarii, va
rugam sa
indicati acest
lucru.

6 Mic dejun 40 unitati

20 persoane x 3
pranzuri.

7 Pranz Va rugam sa
prezentati

meniul anexat.

Per
persoana/

. 60 unitati
portie ’

20 persoane x 2

cine. Persoane/

8 Cina Va rugam sa portie 40 unitati
prezentati

meniul anexat.

Apa plata
(sticle) cu
volum de 0.5 1 Sticle /
sau o altceva
alternativa
(filtru etc.).

Total

Va rugam sa prezentati oferta dupa modelul de mai sus sau unul
similar.

9 Apa plata 80 unitati

Nota: In cadrul concursului sunt eligibile sa participe
companii care presteaza servicii de cazare si alimentatie
publica si detin licenta si certificare relevanta.

Promo-LEX isi rezerva dreptul sa modifice cantitatea si
specificatiile serviciilor sus-mentionate. Numarul final de
participanti si volumul serviciilor vor fi comunicate cu 2-3
zile inainte de eveniment.

Alte cerinte:



In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeazd a fi
livrate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Oferta trebuie sa mai includa:

 Preturile pentru fiecare tip de serviciu trebuie sa fie
indicate la cota TVA 0 (obligatoriu). Proiectul este
scutit de TVA. Asociatia Promo-LEX va oferi documentele
justificatoare prestatorului selectat;

= Meniul detaliat pentru toate mesele propuse (mic dejun,
pranz, cina si pauze de cafea);

 Descrierea sau prezentarea generala a locatiei propuse
pentru organizarea evenimentului. Descrierea va include
date si informatii generale despre locatie si poze ale
camerelor, salilor de curs/conferinta, spatului adiacent
etc. In cazul in care, existd o pagind web unde este
prezentata locatia va rugam sa indicati linkul;

» Copia Licentei/Certificatul de inregistrare a companiei;

 Datele de contact ale companiei;

» Persoana de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei;

» Semnatura persoanei autorizate.

Criterii de selectie a ofertantului:

» Oferta corespundere cerintelor cererii de oferte;
= Raportul pret-calitate.

Data limita de prezentare a ofertelor: 16 iunie 2023, ora
18:00.

Ofertele vor fi transmise la adresa de e -
mail: tender@promolex.md cu mentiunea “Oferta de preturi
pentru servicii de organizare a unui training”.



Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala si
non-profit. Vom aprecia oferirea unor reduceri pentru

serviciile solicitate.

Pentru informatii suplimentare, contactati:
Cristina Balaur, Asistenta de Program,
GSM: 068551156, e-mail: cristina.balaur@promolex.md



mailto:cristina.balaur@promolex.md

