Cerere de oferte pentru
achizitionarea serviciilor de
editare si imprimare a
ghidului observatorilor

Nr. ref. 27 din 22.10.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1la
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea $i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea Societatii Civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX 1isi desfasoara activitatea pe intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

In perioada 01.09.2014-28.02.2015 Asociatia Promo-LEX
desfasoara Misiunea de monitorizare a Alegerilor Parlamentare
din 30 noiembrie 2014. Pentru asigurarea bunei functionari a
Efortului de Monitorizare in Ziua Alegerilor Asociatia Promo-
LEX solicita oferte de preturi pentru prestarea serviciilor de
editare si tiparire a Ghidului Observatorilor.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
unei oferte comerciale pentru prestarea serviciilor de editare
si tiparire a Ghidului Observatorilor.

Cerinte Tehnice:

 Imprimare fata/verso, format A4, termoclei, 80 gr/m?,
offset, tipar text 1+1 culori;

= Coperta — 250 gr/m?, culori — policolor;

» Ghidul va contine pana la 110 pagini, inclusiv si 4-6
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foi perforate (detasabile);
= Cantitatea — 2500 unitati (aprox. 1900 unitati in limba
romana si 600 unitati in limba rusa).

Termenul limita de depunere a dosarelor de aplicare este 27
octombrie 2014, ora locala 12.00. Termen de executare a
lucrarilor — 5 noiembrie 2014.

Dosarul de aplicare trebuie sa contina urmatoarele documente
si informatii:

» Certificatul de inregistrare al companiei / Licenta;

» 0ferta comerciala va include pretul pentru serviciile
indicate mai sus in MDL. Oferta trebuie sa includa
pretul atat cu TVA cat si cu cota TVA 0 (conditie
obligatorie);

*Minim 2 referinte de la beneficiari anteriori (cu date
de contact incluse).

Dosarul de aplicare mai trebuie sa contina:

= Datele de contact ale ofertantului;
= Numele persoanei de contact;

= Date bancare;

» Semnatura persoanei autorizate;

« Stampila umeda a ofertantului.

Dosarul de aplicare trebuie completat in 1limba Romana si
expediat prin email la adresa nicolae.panfil@promolex.md cu
mentiunea “Oferta comerciala pentru servicii de editare si
printare a Ghidului Observatorilor’’.

Criterii de selectie a ofertantului:

= Experienta ofertantului (companiei candidate): prezenta
pe piata, clienti fideli/referinte;

» Pret competitiv, inclusiv cu respectarea raportului
pret-calitate.

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa



termenul 1limita nu vor fi examinate. *Doar ofertantii
preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare: Nicolae Panfil, mob. 079381842
sau nicolae.panfil@promolex.md.

Chestionar de selectare a
Observatorilor pe Termen
Scurt (0TS) in cadrul
Efortului de Monitorizare a
Asociatiei Promo-LEX 1la
Alegerile Parlamentare din 30
Noiembrie 2014

Promo-LEX selecteaza Observatori pe Termen Scurt (O0TS) in
cadrul Efortului de Monitorizare Promo-LEX pentru Alegerile
Parlamentare 2014 din 30 Noiembrie 2014

Misiune:

Asociatia Promo-LEX este o organizatie nonguvernamentala,
nonprofit, apolitica si are drept scop promovarea drepturilor
omului, monitorizarea proceselor democratice si consolidarea
societatii civile. Promo-LEX va monitoriza Alegerile
Parlamentare die in 30 Noiemb2014 in cadrul unei misiuni de
observare independente pe 1intreg teritoriul Republicii
Moldova.

Public tinta:
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Chestionarul este destinat cetatenilor care doresc sa se
implice in cadrul procesului de monitorizare Promo-LEX pentru
Alegerile Parlamentare din 30 Noiembrie 2014.

Obiectivul Chestionarului:

Crearea unei retele nationale de Observatori pe Termen Scurt
(0TS) in cadrul Efortului de Monitorizare al asociatiei Promo-
LEX. Observatorii pe Termen Scurt (OTS) Promo-LEX vor acoperi
in proportie de 100% toate sectiile de votare din Republica
Moldova.

Cerinte obligatorii:

* Neafiliere politica;

 Varsta: de la 18 ani;

* Disponibilitate de a participa la seminare de instruire OTS;
* Disponibilitate de a activa in data de 30 Noiembrie 2014,
inclusiv peste program;

 Abilitati de comunicare.

Completati chestionarul aici.

TERMEN EXTINS: Asociatia
Promo-LEX solicita oferte de
preturi pentru realizarea
reportajelor video

Asociatia Promo-LEX extinde termenul pentru depunerea oferte
de preturi pentru realizarea reportajelor video pana pe 23
octombrie 2014, ora 18.00 (ora locala)

Ref: 21 din 07.10.2014
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Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1a
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea S$i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea societatii civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe 1intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

Context

In perioada 24 septembrie 2014 — 23 septembrie 2015 Asociatia
Promo-LEX desfasoara Programul pentru Consolidarea Alegerilor
Transparente in Moldova. Programul prevede activitati de
educatie electorala si campanii ,Mergi la Vot”. Programul este
sustinut financiar de catre Agentia Statelor Unite pentru
Dezvoltare (USAID), Contract de Grant AID-117-A-14-00005.

In perioada 30.10.2014 — 25.11.2014 Asociatia Promo-LEX va
organiza 10 Dezbateri Publice Electorale in 10 localitati din
Republica Moldova.

Scopul general al anuntului

Asociatia Promo-LEX va selecta o companie media care va
realiza stiri si reportaje pentru reflectarea dezbaterilor
electorale publice in 10 localitati din Republica Moldova.

Perioada de executare a contractului & aria geografica
Compania va executa contractul in perioada 30.10.2014 -
25.11.2014. Localitatile in care vor fi organizate
dezbaterile: Balti, Orhei, Hincesti, Ungheni, Comrat, Cahul,
Cosnita, Straseni, Soroca si Falesti.

Aplicanti eligibili
In cadrul concursului pot sa participe companii, studiouri si
ateliere media (persoane fizice si juridice).

Caiet de sarcini:



- Filmarea integrala a dezbaterilor (durata unei dezbateri
2 ore);

- Realizarea a 10 stiri pe marginea dezbaterilor (1 stire
per eveniment);

» Realizarea a 10 reportaje pe marginea dezbaterilor (1
reportaj per eveniment);

* Durata unei stiri: 1 min;

» Durata unui reportaj: 4-5 min;

 Post productia: montaj, sonorizare, procesare etc.;

- Predarea materialelor video finale in diferite formate
(pentru TV, pagini web).

Cerinte fata de candidati:

 Experienta in realizarea stirilor si reportajelor video;

= Sa dispuna de echipamentul necesar pentru realizarea
stirilor si reportajelor video;

» Abilitatea de a lucra in termeni de timp restransi;

- Respectarea termenului executarii si livrarii produselor
solicitate.

Dosarul aplicantului

Candidatii interesati/companiile interesate trebuie sa depuna
dosarul de aplicare in limba romana, care va include oferta
tehnica si oferta financiara.

Oferta tehnica va include:

» Profilul companiei sau CV persoanei/lor cheie care vor
fi implicate in realizarea contractului si care vor
demonstra experienta in domeniu;

= Pentru persoane juridice — Licenta de activitate a
companiei (copia licentei, <certificatul de
inregistrare);

Lista si datele de contact ale clientilor anteriori si a
produselor relevante realizate (mostre de reportaje
video), in ultimii 2-3 ani;

 Termenii propusi de executare pentru fiecare dezbatere



(1 stire + 1 reportaj per eveniment).

Oferta financiara va include:

= Suma bruta in MDL cu TVA la cota 0 (proiectul este
scutit de TVA, Asociatia Promo-LEX va oferi toate

documentele confirmatoare in acest sens);

= Oferta financiara trebuie sa indice atat pretul total al
ofertei, cadt si pretul per unitate de produs: pentru 1

stire si pentru 1 reportaj;

= Oferta financiara trebuie sa includa toate cheltuielile
care vor fi efectuate pentru realizarea materialelor
video (inclusiv cheltuielile de transport). Asociatia
Promo-LEX nu va acoperi niciun fel de costuri

suplimentare pentru executarea contractului;

Oferta mai trebuie sa includa:

» Datele de contact ale companiei/candidatului;
» Persoana de contact;

= Rechizitele bancare ale companiei (pentru persoane

juridice);

- Semndatura persoanei autorizate (pentru persoane

juridice);

» Stampila umeda a companiei (pentru persoane juridice).

In baza rezultatelor concursului, Asociatia Promo-LEX va semna
un contract de prestari servicii. Achitarea se va efectua in

MDL prin virament.
Criteriile de evaluare a ofertelor:

 Expertiza candidatului/companiei;

-Experienta relevanta anterioara
candidatului/companiei;

» Calitatea produselor anterioare;

- 0ferta financiara.

Termenul limita de prezentare a dosarului:
Termenul limita de prezentare a dosarelor de aplicare

este



23 octombrie 2014, ora 18.00 (ora locala).*Dosarele depuse
dupa termen nu vor fi examinate.

Dosarele de aplicare trebuie prezentate in format electronic
si expediate prin e-mail la adresa olga manole@promolex.md cu
mentiunea ,0Oferta de preturi pentru realizarea reportajelor”.

Vor fi evaluate doar dosarele complete. Vor fi contactate doar
companiile selectate.

Pentru informatii suplimentare:
Olga Manole

Coordonator de Program
Asociatia Promo-LEX

Tel: 069177101

E-mail: olga manole@promolex.md

Cerere de oferte pentru
achizitionarea/elaborarea si
imprimarea materialelor de
vizibilitate

Nr. ref. 26 din 20.10.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1la
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea Si apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea Societatii Civile. Asociatia Promo-LEX este o

organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe 1intreg
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teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

In perioada 01.09.2014-28.02.2015 Asociatia Promo-LEX
desfasoara Misiunea de monitorizare a Alegerilor Parlamentare
din 30 noiembrie 2014. Pentru asiqurarea vizibilitatii
efortului de monitorizare Asociatia Promo-LEX solicita oferte
de preturi pentru servicii de elaborare a materialelor de
vizibilitate.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
unei sau mai multor oferte comerciale pentru elaborarea
materialelor de vizibilitate necesare efortului de
monitorizare a alegerilor, dupa cum urmeaza:

Banere

 Elaborare/ajustare design conform cerintelor/modelului
organizatiei

= Tip baner — Roll Up

* Dimensiuni — 1,80x1,00

= Culori — 4+0

* Nr. unitati — 6 unitati

Vesta cu logo

 Elaborare design (brandare)

»Culori 4+0 (2 1logouri + denumirea Efortului de
Monitorizare a Alegerilor)

= Tip material — nailon, poliester sau panza mai densa
pentru a asigura impermiabilitatea vestei

 Toate vestele trebuie sa fie de aceasi culoare — alba

= Nr. unitati — 2500

Banderole cu logo

= Elaborare design (brandare)
= Culori 4+0 (2 logouri + denumirea organizatiei)



= Tip material — nailon, poliester sau panza mai densa
pentru a asigura impermiabilitatea banderolei

= Dimensiune — aprox. 300-350 mm x 100-125 mm

 Modalitatea de prindere pe brat prin 1lipici, cu
posibilitatea de ajustare la dimensiunea bratului

 Toate banderolele trebuie sa fie de aceasi culoare —
alba

* Nr. unitati — 2500

Mape de carton

 Elaborare/ajustare design conform cerintelor/modelului
organizatiei

» Mapele vor fi de tipul celor care se asambleaza (si nu
de tipul celor care sunt deja formate sau cu elastic)

= Dimensiune — A4

= Culori 4+0

* Nr. unitati — 500

Pixuri cu logo

= Elaborare design (brandare)

»Culori 4+0 (2 1logouri + denumirea Efortului de
monitorizare a alegerilor)

» Pix plastic cu clips din plastic (culoare alba)

 Nr. unitati — 4000

Stickere cu logo-ul si diferite mesaje ale Promo-LEX (pentru
agende, calculatoare etc.)

 Elaborare design

= Dimensiuni — diverse (stickerele vor fi printate pe
pagini A3 iar dimensiunile exacte urmeaza a fi stabilit
ulterior in functie de mesajele care vor fi printate

 Forma — rotunda si dreptunghiulara

= Culori 440

= Nr. unitati — 1000 coli A3

Stegulete



= Elaborare design

» Dimensiuni — aprox. 200 mm x 100 mm

= Culoare — alba, cu logo Promo-LEX, denumirea Efortului
de monitorizare a alegerilor + inscpriptiile
www.promolex.md si www.monitor.md)

- Tip material — pinza

= Suport din plastic, lemn sau metal

 Culori pentru printare 4+0

 Nr. unitati — 50

Flyere

 Dimensiuni- A4, printare pe ambele parti
= Culori — Policolor

= Tipul de hirtie — 80 sau 100 g/m?

 Nr. unitati — 1000

Insigne

= Raza cercului — 1cm

= Material — metal, culoare alba

= Imaginea — Logo-ul Promo-LEX (culori 2+0)
*Nr. unitati — 200

Dosarul de aplicare trebuie sa contina urmatoarele documente
si informatii:

» Certificatul de inregistrare al companiei / Licenta;

= 0ferta comerciala va include pretul pentru fiecare tip
de material de vizibilitate indicat mai sus in MDL.
Oferta trebuie sa includa pretul atat cu TVA cat si cu
cota TVA 0 (conditie obligatorie);

» Fotografii unor materiale de vizibilitate similare
realizate anterior;

*Minim 2 referinte la beneficiari anteriori (cu date de
contact incluse).

Dosarul de aplicare mai trebuie sa contina:

= Datele de contact ale ofertantului;



= Numele persoanei de contact;

» Date bancare;

- Semnatura persoanei autorizate;
« Stampila umeda a ofertantului.

Dosarul de aplicare trebuie completat in 1limba Romana si
expediat prin email la adresa nicolae.panfil@promolex.md cu
mentiunea “Oferta comerciala pentru achizitionarea/elaborarea
si imprimarea materialelor de vizibilitate”.

Criterii de selectie a ofertantului:

 Experienta ofertantului (companiei candidate): prezenta
pe piata, clienti fideli/referinte;

» Pret competitiv, inclusiv cu respectarea raportuluil
pret-calitate.

Termenul limita de depunere a dosarelor de aplicare este: 27
octombrie 2014, ora locala 18.00.

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa
termenul limita nu vor fi examinate. *Doar ofertantii
preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare: Nicolae Panfil, Coordonator de
proiect, GSM: 079381842 sau nicolae.panfil@promolex.md.

TERMEN EXTINS: pentru
depunerea ofertelor de
preturi pentru servicii de
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sonorizare in cadrul
dezbaterilor publice
electorale

Asociatia Promo-LEX extinde termenul pentru depunerea
dosarelor de aplicare in cadrul concursului pana pe 16
octombrie 2014, ora 18.00 (ora locala)

Ref: 22 din 07.10.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1a
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea s$i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea societatii civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe 1intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

Context

In perioada 24 septembrie 2014 — 23 septembrie 2015 Asociatia
Promo-LEX desfasoara Programul pentru Consolidarea Alegerilor
Transparente in Moldova. Programul prevede activitati de
educatie electorala si campanii ,Mergi la Vot”. Programul este
sustinut financiar de catre Agentia Statelor Unite pentru
Dezvoltare (USAID), Contract de Grant AID-117-A-14-00005.

In perioada 30.10.2014 — 25.11.2014 Asociatia Promo-LEX va
organiza 10 Dezbateri Publice Electorale in 10 localitati din
Republica Moldova.

Scopul general al anuntului

Asociatia Promo-LEX va selecta o companie care va presta
servicii de sonorizare 1in cadrul dezbaterilor publice
electorale in 10 localitati din Republica Moldova.
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Perioada de executare a contractului & aria geografica
Compania va executa contractul in perioada 30.10.2014 -
25.11.2014.

Localitatile in care vor fi organizate dezbaterile: Balti,
Orhei, Hincesti, Ungheni, Comrat, Cahul, Stefan Voda,
Straseni, Soroca si Falesti.

Cerinte Tehnice

1. Compania trebuie sa puna la dispozitia Asociatiei Promo-
LEX urmatorul echipament:
. Amplificator — 1 unitate
. Mixer sonor — 1 unitate
. Microfoane statice — 6 unitati
. Microfoane radio — 5 unitati
. Boxe sonore — 2 unitati
. Compania trebuie sa asigure servicii de sonorizare in
cadrul dezbaterilor publice electorale in 10 localitati
din Republica Moldova. Durata 1 dezbateri - 2 ore.
8. Dezbaterile vor avea loc in sali cu capacitatea de
100-120 persoane. Echipamentul trebuie sa asigure o
sonorizare adecvata si calitativa.

N o o B W N

Oferta va include:

» Lista echipamentului propus cu indicarea numarului de
unitati;

= Suma totala bruta in MDL cu TVA 1la cota 0 (proiectul
este scutit de TVA, Asociatia Promo-LEX va oferi toate
documentele confirmatoare in acest sens);

- Oferta financiara trebuie sa indice atat pretul total al
ofertei, cat si pretul per unitate: pentru 1 eveniment;

= Oferta trebuie sa includa toate cheltuielile care vor fi
efectuate pentru realizarea contractului (inclusiv
cheltuielile de transport). Asociatia Promo-LEX nu va
acoperi niciun fel de costuri suplimentare pentru
executarea contractului.



Oferta mai trebuie sa includa:

 Datele de contact ale companiei;

» Persoana de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei;
- Semnatura persoanei autorizate;

= Stampila umeda a companiei.

Asociatia Promo-LEX va semna un contract de prestari
servicii. Achitarea se va efectua in MDL prin virament.

Criteriile de evaluare a ofertelor:

- Relevanta si calitatea echipamentului propus;
» Oferta financiara.

Termenul limita de prezentare a dosarului:

Termenul limita de prezentare a dosarelor de aplicare este 13
octombrie 2014, ora 18.00 (ora locala).*Dosarele depuse dupa
termen nu vor fi examinate.

Dosarele de aplicare trebuie prezentate in format electronic
si expediate prin e-mail la adresa olga manole@promolex.md cu
mentiunea ,0Oferta de preturi pentru realizarea reportajelor”.

Vor fi evaluate doar dosarele complete. Vor fi contactate doar
companiile selectate.

Pentru informatii suplimentare:

Olga Manole

Coordonator de Program

Asociatia Promo-LEX

Tel: (022) 449626, 069177101

E-mail: olga manole@promolex.md



TERMEN EXTINS Asociatia
Promo-LEX angajeaza Contabil
s1 Asistenti contabili pentru
Programul Consolidarea
Alegerilor Transparente 1in
Moldova

Nr. ref. 7 din 23.09.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui la
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea $i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea Societatii Civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe 1intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 julie 2002.

In perioada 01.09.2014 — 28.02.2015 Asociatia Promo-LEX va
implementa Programul Consolidarea Alegerilor Transparente 1in
Moldova. In cadrul programului va fi desfasurata si Misiunea
de monitorizare a Alegerilor Parlamentare din 30 noiembrie
2014.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
celor mai bune candidaturi pentru pozitiile de Contabil si
Asistent contabil in cadrul Programului sus-mentionat.

1. Contabil

Scopul postului: Contabilul va participa la gestionarea
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activitatii de contabilitate si organizarea a evidentei
contabile in cadrul Programului sus-mentionat.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Contabilului Sef.
Atributii si responsabilitati:

= 0rganizeaza si asigura evidenta contabila in cadrul
Programului Consolidarea Alegerilor Transparente 1in
Moldova;

= Supravegheaza gestionarea mijloacelor financiare conform
destinatiei in cadrul programului;

= Asigura controlul asupra utilizarii corecte si eficiente
a mijloacelor financiare in cadrul programului;

» Contribuie la efectuarea inventarierii patrimoniului
organizatiei;

Asista Contabilul Sef al Asociatiei Promo-LEX 1in
intocmirea si prezentarea rapoartelor financiare
trimestriale si anuale catre institutiile statului;

Asista Contabilul Sef al Asociatiei Promo-LEX 1in
intocmirea si prezentarea rapoartelor periodice si
anuale catre finantatori, conform prevederilor
acordurilor semnate.

- Alte responsabilitati relevante.

Cerinte de ocupare a postului:

 Educatie: studii superioare in domeniul stiintelor
economice, specialitatea contabilitate;

 Experienta: experienta de munca de 3-5 ani in domeniul
contabilitatii si buna cunoastere a legislatiei fiscale;
cunoasterea particularitatilor contabilitatii 1in
sectorul non-profit (minim un an experienta de munca in
cadrul organizatiilor obstesti). Buna cunoastere si
abilitati de lucru cu softul Contabil 1C, versiunea 7.7
— cerinta obligatorie, versiunea 8.2 — avantaj;

- Competente, abilitati si alte cerinte specifice:
cunoasterea la nivel avansat a limbilor romana, rusa,
engleza; abilitati excelente de utilizare a Microsoft
Office (Word, Excel).



2. Asistenti contabili - 1 persoana

Scopul postului: Asistentul contabil va oferi asistenta
Departamentului Contabilitate in elaborarea si gestionarea
documentelor contabile aferente activitatii Observatorilor pe
Termen Scurt (OTS) in cadrul Efortului de Monitorizare.
Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Contabilului Sef.
Atributii si responsabilitati:

= Asista Contabilii Asociatiei Promo-LEX in gestionarea
activitatilor contabile prevazute in cadrul efortului de
monitorizare a alegerilor;

» Efectueaza deplasari pe intreg teritoriul RM in vederea
elaborarii, procesarii si tinerii 1in evidentei
documentatiei aferente activitatii Observatorilor pe
Termen Scurt (O0TS);

- Realizeaza sarcini contabile si de logistica in cadrul
training-urilor organizate pentru OTS (Observatori pe
Termen Scurt), precum si sarcini administrative
(mentinerea in ordine a documentelor contabile interne,
crearea si mentinerea diverselor baze de date etc.)

= Alte responsabilitati relevante.

Cerinte de ocupare a postului:

 Educatie: studii superioare in domeniul stiintelor
economice, specialitatea contabilitate;

Experienta: experienta de munca in domeniul
contabilitatii va constitui un avantaj; experienta de
lucru cu softul Contabil 1C, versiunea 7.7 — cerinta
obligatorie;

- Competente, abilitati si alte cerinte specifice:
cunoasterea la nivel avansat a limbilor romana si rusa;
abilitati excelente de utilizare a Microsoft Office
(Word, Excel).

Alte cerinte si/sau conditii obligatorii pentru pozitiile
mentionate mai sus:



« NON-PARTISANAT POLITIC (candidatii nu pot fi
membri/activisti ai vre-unor partide politice/miscari
social-politice);

Disponibilitate de 1lucru peste program si pentru
efectuarea deplasarilor pe intreg teritoriul Republicii
Moldova, inclusiv si in zilele de week-end;

= Abilitati excelente de interactiune si comunicare;

» Rezistenta la stres;

» Responsabilitate si punctualitate;

= Abilitati de a lucra independent si in echipa, intr-un
mediu dinamic si in termeni restransi de timp;

« Integritate si discretie profesionala.

Locul de munca: Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX)

Asociatia Promo-LEX ofera lucru interesant in cadrul unei
echipe de profesionisti si un salariu competitiv (salariul va
fi negociat cu persoana selectata in dependenta de
cunostintele si experienta persoanei).

Data estimata a angajarii: 24 octombrie 2014

Perioada de angajare: candidatii selectati vor fi angajati in
perioada 24 octombrie 2014 — 28 februarie 2015 pentru o durata
care va varia in functie de pozitia ocupata (6 luni pentru
pozitia de contabil si 3 luni pentru pozitia de asistent
contabil).

Lista documentelor necesare a fi prezentate de catre
candidati: Candidatii vor prezenta Curriculum Vitae actualizat
(cu precizarea experientei relevante, 2 persoane de referinta
(nume, organizatia si date de contact) precum si salariul
minim dorit (salariu net).

Dosarul de Aplicare trebuie completat in limba romana si
expediat prin email la adresa nicolae.panfil@promolex.md cu
indicarea postului pentru care aplicati.

Data limita pentru depunerea dosarelor candidatilor: 20


mailto:nicolae.panfil@promolex.md

octombrie 2014, ora 18.00.

Persoana de contact: Nicolae Panfil, Coordonator Programul
Monitorizarea Proceselor Democratice, tel: +373 79 381 842, e-
mail:nicolae.panfil@promolex.md.

Vor fi evaluate doar dosarele complete. Evaluarea dosarelor
se va efectua in 2 etape: 1la prima etapa, dosarele vor fi
analizate sub aspectul corespunderii candidatilor cu cerintele
stipulate mai sus; cea de-a doua etapa va consta 1in
intervievarea persoanelor pre-selectate.

La interviu vor fi invitate doar persoanele pre-selectate.

TERMEN EXTINS Asociatia
Promo-LEX angajeaza Logist-
sofer si Sofer pentru
Programul Consolidarea
Alegerilor Transparente 1in
Moldova

Nr. ref. 8 din 23.09.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1la
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea Si apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea Societatii Civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe 1intreg
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teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

In perioada 01.09.2014 — 28.02.2015 Asociatia Promo-LEX va
implementa Programul Consolidarea Alegerilor Transparente 1in
Moldova. In cadrul programului va fi desfasuratd si Misiunea
de monitorizare a Alegerilor Parlamentare din 30 noiembrie
2014.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
celor mai bune candidaturi pentru pozitiile de logist-sofer si
sofer in cadrul programului sus-mentionat implementat de
Asociatia Promo-LEX.

1. Logist-sofer — 2 persoane

Scopul postului: Logistul-sofer va oferi asistenta logistica
in cadrul Programului Consolidarea Alegerilor Transparente in
Moldova implementat de catre Asociatia Promo-LEX.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de
Program.

Atributii si responsabilitati:

0fera suport logistic Coordonatorului de Program si
echipei 1in desfasurarea activitatilor Tlogistice
planificate in cadrul Programului;

» Asigura echipa de implementare a programului cu
echipament, materiale si facilitati necesare bunei
desfasurari a activitatilor;

*Tine evidenta materialelor, bunurilor si a
echipamentelor procurate in cadrul Programului;

» Asigura cu transport (automobil propriu) echipa de
implementare a programului, inclusiv in cadrul vizitelor
de monitorizare, a training-urilor desfasurate 1in
teritoriu si pentru distribuirea materialelor 1in
regiuni etc.;

»Tine evidenta kilometrilor parcursi si asigura



incadrarea in consumurile normate de combustibil pentru
autovehiculul aflat in dotarea soferului;

= Asigura buna functionare, curatenia si intretinerea
zilnica a autovehiculului, prelungirea valabilitatii
politelor de asigurare si efectueaza reviziile periodice
obligatorii;

» Semnaleaza Coordonatorului de Program orice aspect legat
de starea automobilului si siguranta in circulatie;

= Alte responsabilitati relevante.

Cerinte de ocupare a postului:

Educatie: studii absolvite la nivel de colegiu sau licenta.
Vor constitui un avantaj studiile in domeniul logisticii,
marketingului, economiei. Cunoasterea la nivel avansat a
regulilor circulatiei rutiere;

Experienta: minimum doi ani de experienta in pozitii similare;
minim 5 ani de experienta in conducerea automobilelor din
categoria B;

Competente, abilitati si alte cerinte specifice: cunoasterea
buna a limbii romane si limbii ruse (scris si vorbit),
capacitate deplina de exercitiu, stare de sanatate
corespunzatoare postului.

2. Sofer — 1 persoana

Scopul postului: Soferul va asigura (cu autoturismul propriu)
transportul echipei Efortului de Monitorizare a alegerilor
desfasurat de catre Asociatia Promo-LEX.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de
Program.

Atributii si responsabilitati:

» Asigura transportul membrilor Echipei Centrale a
Efortului de Monitorizare (cu automobilul propriu),
inclusiv in teritoriu pentru desfasurarea vizitelor de
monitorizare, a training-urilor, distribuirea



materialelor pentru observatori etc. (in baza
contractului de comodat);

=Asista Coordonatorul de Program in desfasurarea
activitatilor Ulogistice in cadrul Efortului de
Monitorizare a alegerilor;

»Tine evidenta kilometrilor parcursi si asigura
incadrarea in consumurile normate de combustibil pentru
autovehiculul aflat in dotarea soferului;

= Asigura buna functionare, curatenia si intretinerea
zilnica a autovehiculului, prelungirea valabilitatii
politelor de asigurare si efectueaza reviziile periodice
obligatorii;

» Semnaleaza Coordonatorului de Program orice aspect legat
de starea automobilului si siguranta in circulatie;

 Alte responsabilitati relevante.

= Cerinte de ocupare a postului:

= Educatie: studii medii complete, colegiu sau de licenta.
Cunoasterea la nivel avansat a regulilor circulatieil
rutiere;

Experienta: minimum cinci ani de experienta 1in
conducerea automobilelor din categoria B

- Competente, abilitati si alte cerinte specifice:
cunostinte minime de mecanica auto, cunoasterea buna a
limbii romane si 1limbii ruse (scris si vorbit),
capacitate deplina de exercitiu, stare de sanatate
corespunzatoare postului.

Alte cerinte si/sau conditii obligatorii pentru pozitiile
mentionate mai sus:

= NON-PARTISANAT POLITIC (candidatii nu pot fi
membri/activisti ai vreunor partide politice/miscari
social-politice);

Disponibilitate de 1lucru peste program si pentru
efectuarea deplasarilor pe intreg teritoriul Republicii
Moldova, inclusiv si in zilele de week-end;

= Abilitati excelente de interactiune si comunicare;



= Rezistenta la stres;

= Responsabilitate si punctualitate;

= Abilitati de a lucra independent si in echipa, intr-un
mediu dinamic si in termeni restransi de timp;

» Integritate si discretie profesionala.

Locul de munca: Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX)

Asociatia Promo-LEX ofera lucru interesant in cadrul unei
echipe de profesionisti si un salariu competitiv (salariul va
fi negociat cu persoana selectata in dependenta de
cunostintele si experienta persoaneil).

Data estimata a angajarii: 24 octombrie 2014

Perioada de angajare: candidatii selectati vor fi angajati in
perioada 24 octombrie 2014 — 28 februarie 2015.

Lista documentelor necesare a fi prezentate de catre
candidati: Candidatii vor prezenta Curriculum Vitae actualizat
(cu precizarea experientei relevante, 2 persoane de referinta
(nume, organizatia si date de contact) precum si salariul
minim dorit (salariu net).

CV trebuie completat in limba romana si expediat prin email la
adresa nicolae.panfil@promolex.md cu indicarea postuluil
pentru care aplicati.

Data limita pentru depunerea dosarelor candidatilor: 20
octombrie 2014, ora 18.00.

Persoana de contact: Nicolae Panfil, Coordonator Programul
Monitorizarea Proceselor Democratice, tel: +373 79 381 842, e-
mail:nicolae.panfil@promolex.md.

Vor fi evaluate doar dosarele complete. Evaluarea dosarelor
se va efectua in 2 etape: 1la prima etapa, dosarele vor fi
analizate sub aspectul corespunderii candidatilor cu cerintele
stipulate mai sus; cea de-a doua etapa va consta 1in
intervievarea persoanelor pre-selectate.


mailto:nicolae.panfil@promolex.md
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La interviu vor fi invitate doar persoanele pre-selectate.

TERMEN EXTINS pentru
depunerea dosarelor de
aplicare in cadrul
concursulul pentru selectarea
unul Evaluator <care sa
realizeze evaluarea externa a
proiectululi »Sporirea
responsabilitatii Guvernulul
prin monitorizarea reformei
in sectorul justitieil

Asociatia Promo-LEX extinde termenul pentru depunerea
dosarelor de aplicare in cadrul concursului pana pe 16
octombrie 2014, ora 18.00 (ora locala)

Ref: 16 din 25.09.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui la
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea S$i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea societatii civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
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Asociatia Promo-LEX 1isi desfasoara activitatea pe intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

in perioada 19.09.2012 — 18.09.2014, Asociatia Promo-LEX, in
parteneriat cu Asociatia pentru Guvernare Eficienta si
Responsabila (AGER), a implementat Proiectul ,Sporirea
responsabilitatii Guvernului prin monitorizarea reformei 1in
sectorul justitiei”, proiect finantat de Uniunea Europeana
prin Instrumentul European pentru Democratie si Drepturile
Omului (IEDDO) / Contract de Grant 2012/299-347. Proiectul a
fost co-finantat de Fundatia Est Europeana, din resursele
acordate de Guvernul Suediei prin intermediul Agentiei Suedeze
pentru Dezvoltare si Cooperare Internationala (Sida) si
Ministerul Afacerilor Externe al Danemarcei/DANIDA, Contract
de Grant 183.

In cadrul acestui proiect, s-a realizat Misiunea Civica de
Monitorizare a implementarii Reformei in Sectorul Justitiei

in Republica Moldova. Monitorizarea s-a desfasurat pe
parcursul a 18 luni in perioada 1 ianuarie 2013 — 30 iunie
2014.

Monitorizarea s-a axat pe observarea a 2 componente de baza:
evaluarea realizarii activitatilor cuprinse in Planul de
Actiuni pentru implementarea SRSJ si monitorizarea proceselor
de judecata. Monitorizarea a fost realizata de o retea
nationala de 36 monitori activitatea carora a fost coordonata
de un Coordonator de Retea si Echipa de Analiza compusa din 3
Experti Nationali.

*Mai multe detalii despre proiect sunt disponibile in Termeni
de Referinta (ToR)

OBIECTIVUL CONCURSULUI
Asociatia Promo-LEX intentioneaza sa contracteze un Evaluator
care sa efectueze o evaluare externa completa a proiectului


http://www.promolex.md/upload/docs/TermenideReferinta_Evaluator_1412929886ro_.pdf

»Sporirea responsabilitatii Guvernului prin monitorizarea
reformei in sectorul justitiei”.

APLICANTI ELIGIBILI

In cadrul concursului pot sa participe persoane fizice sau
juridice (ex: expert; grup de experti; companie; organizatie
neguvernamentala, etc.).

*Profilul Evaluatorului este specificat in ToR.

*Nu sunt eligibile persoanele care au beneficiat direct de pe
urma implementarii proiectului respectiv.

PERIOADA DE EXECUTARE A CONTRACTULUI
Evaluatorul contractat va executa contractual in perioada 1 -
30 Noiembrie 2014.

DOSARUL APLICANTULUI
Candidatii interesati trebuie sa depuna dosarul de aplicare
care va include oferta tehnica si oferta financiara.

Oferta tehnica va include:

= Conceptul metodologiei de evaluare cu descrierea
obiectivelor de evaluare, a metodelor si tehnicilor
propuse pentru colectarea si analiza informatiei,
indicatorii de evaluare, planul de activitati. *Mai
multe detalii cu privire la conceptul metodologiei sunt
disponibile in ToR;

 Pentru persoane fizice — CV expertului/expertilor cu
indicarea experientei relevante in domeniu;
=Pentru persoane juridice - Profilul

Companiei/Organizatiei cu 1indicarea experientei
relevante in domeniu si CV expertului/expertilor care
vor fi implicati in realizarea evaluarii;

» Copie buletin de identitate pentru persoane fizice sau
copie certificat de 1inregistrare pentru persoane
juridice (Promo-LEX se obliga sa nu difuzeze informatia
cu caracter personal);


http://www.promolex.md/upload/docs/TermenideReferinta_Evaluator_1412929886ro_.pdf
http://www.promolex.md/upload/docs/TermenideReferinta_Evaluator_1412929886ro_.pdf

»Lista proiectelor relevante evaluate anterior cu
anexarea de mostre ale rapoartelor de evaluare (daca
sunt publice). Lista publicatiilor, daca sunt
disponibile, in format electronic (va fi indicata adresa
web) .

 Datele de contact ale cel putin doua persoane juridice
care au beneficiat de servicii de similare oferite de
aplicant.

Oferta financiara va include:

» Persoanele fizice trebuie sa indice suma bruta. Suma
bruta va include suma neta + impozitului pe venit 7% sau
18%, 4% asigurare medicala, 6% fond pensii,
contributiile patronului (4% asigurare medicala si 23%
fondul social);

» Persoanele juridice trebuie sa indice suma bruta cu TVA
inclus sau fara TVA pentru companiile/organizatiile
neplatitoare de TVA;

» Oferta financiara trebuie sa fie prezentata in forma de
buget in MDL (in format doc sau excel) care sa detalieze
costurile (ex: onorariu; cheltuieli de transport;
telefonie; rechizite; servicii oferite de parti terte
(redactarea, traducerea raportului, etc.); alte
cheltuieli relevante);

» 0ferta financiara trebuie sa includa toate cheltuielile
care vor fi efectuate pentru realizarea evaluarii.
Asociatia Promo-LEX nu va acoperi niciun fel de costuri
suplimentare pentru executarea contractului.

In baza rezultatelor concursului, Asociatia Promo-LEX va semna
un contract de prestari servicii. Achitarea se va efectua
intr-o singura transa, dupa receptionarea serviciilor
prestate/dupa prezentarea raportului de evaluare, fapt probat
prin semnarea actului de receptie de catre ambele parti.
Achitarea va fi efectuata in MDL.

CRITERIILE DE EVALUARE A OFERTELOR



Ofertele vor fi evaluate in baza uni set de criterii
specificate in ToR.

TERMENUL LIMITA DE PREZENTARE A DOSARULUI

Termenul limita de prezentare a dosarelor de aplicare este 16
octombrie 2014, ora 18.00 (ora locala).

*Dosarele depuse dupa termen nu vor fi examinate.

Dosarele de aplicare trebuie prezentate in format electronic.
Dosarele de aplicare trebuie expediate prin e-mail la adresa
olga manole@promolex.md cu mentiunea ,Concurs de selectare a
unui Evaluator”.

Vor fi evaluate doar dosarele complete. Evaluarea dosarelor se
va efectua in 2 etape: la prima etapa, dosarele vor fi
analizate sub aspectul corespunderii candidatilor cu cerintele
si conditiile stipulate mai sus. Cea de-a doua etapa va consta
in intervievarea candidatilor pre-selectati. La interviu vor
fi invitati doar candidatii pre-selectati.

PENTRU INFORMATII SUPLIMENTARE:

Olga Manole

Coordonator Programul Drepturile Omului
Asociatia Promo-LEX

Tel: (022) 449626, GSM: 069177101
E-mail: olga manole@promolex.md

DOC — TermenideReferinta

Cerere de oferte de preturi


http://www.promolex.md/upload/docs/TermenideReferinta_Evaluator_1412929886ro_.pdf
https://promolex.md/wp-content/uploads/2017/05/TermenideReferinta_Evaluator_1412929886ro_.pdf
https://old.promolex.md/8843-cerere-de-oferte-de-preturi-pentru-servicii-de-traducere-scrisa-6/?lang=ro

pentru servicili de traducere
scrisa

Ref: 24 din 09.10.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1a
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea s$i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea societatii civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

Context general

In perioada 24 septembrie 2014 — 23 septembrie 2015 Asociatia
Promo-LEX desfasoara Programul pentru Consolidarea Alegerilor
Transparente in Moldova. Programul este sustinut financiar de
catre Agentia Statelor Unite pentru Dezvoltare (USAID),
Contract de Grant AID-117-A-14-00005.

Contextul Cererii de Oferte de Preturi

Planul de comunicare externa in cadrul Programului pentru
Consolidarea Alegerilor Transparente in Moldova prevede
elaborarea materialelor de vizibilitate si instrumente interne
de comunicare si raportare. Pentru a spori vizibilitatea si
eficienta Programului, comunicarea interna si externa este
realizata iIn 1limbile Roméana, Engleza si Rusa. Astfel,
Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi pentru servicii
de traducere scrisa.

Termeni de referinta
(1) Limbile pentru care se solicita servicii de traducere
scrisa:


https://old.promolex.md/8843-cerere-de-oferte-de-preturi-pentru-servicii-de-traducere-scrisa-6/?lang=ro
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= Romana-Engleza
» Engleza-Romana
- Romana-Rusa
» Rusa-Romana

(2) Specificul materialelor: comunicate/declaratii de presa,
rapoarte de monitorizare a scrutinelor electorale, formulare
de monitorizare si raportare pentru observatori, ghiduri
pentru observatori, regulamente interne, etc.

(3)Terminologie utilizata: generala, electorala, juridica.

Obiectivul Cererii de Oferte de Preturi

Asociatia Promo-LEX intentioneaza sa contracteze un birou de
traduceri sau traducator(i) care sa asigure traducerea
materialelor in cadrul Programului pentru Consolidarea
Alegerilor Transparente in Moldova.

Ofertanti eligibili

In cadrul concursului pot s& participe persoane fizice si
juridice (traducatori 1liber profesionisti si birouri de
traducere) care presteaza servicii de traducere scrisa.

Perioada de contractare
Compania/Traducatorul va fi contractat pentru perioada
20.10.2014 - 31.03.2015.

Cerinte obligatorii fata de ofertanti:

= Studii/profil relevant;

 Cunoasterea la nivel avansat a limbilor pentru care
oferteaza: Romana, Engleza si Rusa: ortografie,
stilistica, morfologie;

 Cunoasterea terminologiei in domeniul electoral si
juridic;

- Experienta relevanta de lucru de minim 5 ani;

- Experienta relevanta de traducere in domeniul electoral
si juridic;

 Disponibilitatea si capacitatea de a presta servicii de
traducere in termeni restransi de timp, inclusiv in zile



de odihna (regim de urgenta).

OFERTA
Oferta trebuie sa fie intocmita in limba romana. Oferta
trebuie sa includa urmatoarele documente:

» Pentru persoane fizice: (1) CV-ul actualizat care va
indica expertiza si experienta relevanta; (2)
autorizatia de traducator (daca exista);

Pentru persoane juridice: (1) Certificatul de
anegistrare (2) Licenta;

» Referinte la lucrari/traduceri anterioare relevante;

 Exemple de traduceri anterioare relevante;

=3 referinte (persoane juridice) care au beneficiar de
serviciile ofertantilor in ultimii 2 ani.

Oferta financiara
Oferta financiara trebuie sa indice preturile in MDL.

*Pentru persoane juridice — Oferta financiara trebuie sa
indice preturile la Cota TVA O (proiectul este scutit de TVA,
Asociatia Promo-LEX va oferi toate documentele confirmatoare
in acest sens);

Oferta financiara trebuie sa includa toate cheltuielile care
vor fi efectuate pentru executarea contractului. Asociatia
Promo-LEX nu va acoperi niciun fel de costuri suplimentare
pentru executarea contractului.

Preturile trebuie sa includa toate impozitele si taxele in
Conformitate cu legislatia RM (pret brut).

In baza rezultatelor concursului, Asociatia Promo-LEX va semna
un contract de prestari servicii.
Achitarea se va efectua prin virament bancar in MDL.

Oferta financiara trebuie intocmita dupa modelul prezentat mai
jos:

Limba Ro-Eng|Eng-Ro |Ro-Rus |[Rus-Ro




Pret brut per 1800 caractere
fara spatii / regim normal

Pret brut per 1800 caractere fara
spatii / regim de urgenta/zile de
odihna

Numarul de pagini (format 1800
caractere fara spatii) executate
in regim normal / pe zi

Numarul de pagini (format 1800
caractere fara spatii) executate
in regim de urgenta / pe zi

NOTA: *Este posibild depunerea ofertei pentru toate limbile
solicitate sau, dupa caz, doar pentru 1-2 limbi (ex. doar
pentru RO-ENG; doar pentru RO-ENG si ENG-RO; sau doar pentru
RO-RU, etc.) in dependenta de calificarea ofertantului.

Oferta mai trebuie sa includa:

» Datele de contact ale companiei/candidatului;

» Persoana de contact;

= Rechizitele bancare ale companiei (pentru persoane
juridice);

» Semnatura persoanei autorizate (pentru persoane
juridice);

» JStampila umeda a companiei (pentru persoane juridice).

Oferta trebuie expediata prin email 1la adresa
olga manole@promolex.md cu mentiunea “Oferta de preturi pentru
servici de traducere scrisa ".

Data limita de depunere a ofertelor este 16 octombrie 2014,
ora locala 18.00.

Evaluarea ofertelor se va efectua in 2 etape:

La prima etapa, Ofertele vor fi analizate sub aspectul
corespunderii cu cerintele stipulate in anunt. Criterii de
selectie a ofertelor:




= Calificarea ofertantului;

» Experienta anterioara de lucru relevanta;

- Experienta relevanta de traducere in domeniul electoral
si juridic;

» Calitatea traducerilor anterioare;

 0ferta financiara reflecta expertiza ofertantului si
este competitiva;

- Capacitatea de a lucra in termeni restransi

Ofertantii preselectati vor fi invitati la cea de-a doua
etapa. Cea de-a doua etapa va consta in proba scrisa
(ofertantii vor fi invitati sa efectueze o traducere scrisa (1

pagina)).

Vor fi evaluate doar ofertele complete. Vor fi contactati doar
candidatii preselectati.

Pentru informatii suplimentare:

Olga Manole, Coordonator de Program
Asociatia Promo-LEX

Tel: (+373 22) 44 96 26 / GSM: 069177101
e-mail: olga manole@promolex.md

www . promolex.md

Cerere de oferte de preturi
pentru servicili de redactare
si corectura a textelor
scrise

Ref: 25 din 09.10.2014
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Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1a
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea S$i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea societatii civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe 1intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

Context general

In perioada 24 septembrie 2014 — 23 septembrie 2015 Asociatia
Promo-LEX desfasoara Programul pentru Consolidarea Alegerilor
Transparente in Moldova. Programul este sustinut financiar de
catre Agentia Statelor Unite pentru Dezvoltare (USAID),
Contract de Grant AID-117-A-14-00005.

Contextul Cererii de Oferte de Preturi

Planul de comunicare externa in cadrul Programului pentru
Consolidarea Alegerilor Transparente in Moldova prevede
elaborarea materialelor de vizibilitate si instrumente interne
de comunicare si raportare. In acest context, Asociatia Promo-
LEX solicita oferte de preturi pentru servicii de redactare si
corectura a textelor scrise.

Termeni de referinta

(1) Limbile pentru care se solicita servicii de traducere
scrisa: Romana

(2) Specificul materialelor: comunicate/declaratii de presa,
rapoarte de monitorizare a scrutinelor electorale, formulare
de monitorizare si raportare pentru observatori, ghiduri
pentru observatori, regulamente interne, etc.

(3)Terminologie utilizata: generala, electorala, juridica.

Obiectivul Cererii de Oferte de Preturi
Asociatia Promo-LEX intentioneaza sa contracteze o
Companie/redactor care sa asigure redactarea si corectura



materialelor scrise in cadrul Programului pentru Consolidarea
Alegerilor Transparente in Moldova.

Ofertanti eligibili

In cadrul concursului pot sa participe persoane fizice si care
presteaza servicii de redactare si corectura a materialelor
scrise.

Perioada de contractare: Contractul va fi executat in perioada
20.10.2014 — 31.03.2015.

Cerinte obligatorii fata de ofertanti:

= Studii/profil relevant;

=Cunoasterea la nivel avansat a 1limbii Romane
(ortografie, stilistica, morfologie);

 Cunoasterea terminologiei in domeniul electoral si
juridic;

 Experienta relevanta de lucru de minim 5 ani;

 Disponibilitatea si capacitatea de a presta servicii de
traducere in termeni restransi de timp, inclusiv in zile
de odihna (regim de urgenta).

OFERTA

Oferta trebuie sa fie intocmita in limba roméana. Oferta
trebuie sa includa urmatoarele documente:

= Pentru persoane fizice: (1) CV-ul actualizat care va
indica expertiza si experienta relevanta;

= Pentru persoane juridice: (1) Certificatul de
Inregistrare (2) Licenta;

= Referinte la lucrari/anterioare relevante;

=3 referinte (persoane juridice) care au beneficiar de
serviciile ofertantilor in ultimii 2 ani.

Oferta financiara

Oferta financiara trebuie sa indice preturile in MDL.



*Pentru persoane juridice - Oferta financiara trebuie sa
indice preturile la Cota TVA O (proiectul este scutit de TVA,
Asociatia Promo-LEX va oferi toate documentele confirmatoare
in acest sens);

Oferta financiara trebuie sa includa toate cheltuielile care
vor fi efectuate pentru executarea contractului. Asociatia
Promo-LEX nu va acoperi niciun fel de costuri suplimentare
pentru executarea contractului.

Preturile trebuie sa includa toate impozitele si taxele in
conformitate cu legislatia RM (pret brut).

In baza rezultatelor concursului, Asociatia Promo-LEX va semna
un contract de prestari servicii (contractarea in baza de
patenta este exclusa). Achitarea se va efectua prin virament
bancar in MDL.

Oferta financiara trebuie intocmita dupa modelul prezentat mai
jos:

Pret

Servicii de redactare si corectura a textelor scrise / MDL

Pret brut per 1800 caractere fara spatii / regim
normal

Pret brut per 1800 caractere fara spatii / regim de
urgenta/zile de odihna

Numarul de pagini (format 1800 caractere fara spatii)
executate in regim normal / pe zi

Numarul de pagini (format 1800 caractere fara spatii)
executate iIn regim de urgenta / pe zi

Oferta mai trebuie sa includa:

= Datele de contact ale companiei/candidatului;

» Persoana de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei (pentru persoane
juridice);

» Semnatura persoanei autorizate (pentru persoane



juridice);
» JStampila umeda a companiei (pentru persoane juridice).

Oferta trebuie expediata prin email 1la adresa
olga manole@promolex.md cu mentiunea “Oferta de preturi pentru
servici de redactare”.

Data limita de depunere a ofertelor este 16 octombrie 2014,
ora locala 18.00.

Evaluarea ofertelor se va efectua in 2 etape:
La prima etapa, Ofertele vor fi analizate sub aspectul
corespunderii cu cerintele stipulate in anunt:

= Calificarea ofertantului;

» Experienta anterioara de lucru relevanta;

» Calitatea lucrarilor anterioare;

0ferta financiara reflecta expertiza ofertantului si
este competitiva;

- Capacitatea de a lucra in termeni restransi.

Ofertantii preselectati vor fi invitati la cea de-a doua
etapa. Cea de-a doua etapa va consta in proba scrisa
(ofertantii vor fi invitati sa redacteze 1 pagina de text).
Vor fi evaluate doar ofertele complete. Vor fi contactati doar
candidatii preselectati.

Pentru informatii suplimentare:

Olga Manole, Coordonator de Program, Asociatia Promo-LEX
Tel: (+373 22) 44 96 26 / GSM: 069177101

e-mail: olga manole@promolex.md

www . promolex.md



