Termen Extins: Cerere de
oferte de preturi pentru
servicil de audit

COP 21 din 07.11.2023

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi pentru servicii
de audit pe proiect.

Denumirea Proiectului: ,Promovarea respectarii drepturilor
omului 1in Republica Moldova, inclusiv in regiunea
transnistreana”, finantat de Fundatia Soros Moldova, in baza
contractului de grant nr. G15178 din data 25.11.2021.

Perioada de implementare a proiectului: 01.12.2021 - 31.12.
2023

Durata proiectului — 25 luni

Suma totala a Grantului: 122,900.00 USD

Suma supusa auditului: 122,900.00 USD

Perioada supusa auditului: 01.12.2021 - 31.12. 2023

Perioada efectuarii auditului: 09.01.2024 — 19.01.2024

Termen limita de livrare a Raportului de Audit - 22.01.2024.

STANDARDE DE AUDIT

Scopul auditului — auditul rapoartelor financiare prezentate
Fundatiei Soros Moldova de catre Asociatia Promo-LEX si
exprimarea opiniei de audit in conformitate cu ISA 800
»Raportul auditorului privind auditul cu scop special” privind
corespunderea rapoartelor financiare cu 1inregistrarile
contabile ale Asociatiei Promo-LEX si cerintele contractului
de grant semnat iIntre Asociatie Promo-LEX si Fundatia Soros
Moldova.

In efectuarea misiunii de audit, Auditorul se va conduce de
Codul de conduita profesionala al auditorilor si contabililor
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din Republicii Moldova, precum si de Codul de etica IFAC
pentru contabilii profesionisti, elaborat si emis de Consiliul
pentru Standarde Internationale de Etica pentru Contabili
(TIESBA) al IFAC, care stabileste principiile etice
fundamentale pentru auditori in ceea ce priveste integritatea,
obiectivitatea, independenta, competenta profesionala si
diligenta, confidentialitatea, comportamentul profesional si
standardele tehnice.

Raportul de audit (opinia auditorului) trebuie sa corespunda
prevederilor standardelor internationale de audit ISA 800/805
in momentul cand acesta este emis, aferent proiectului
auditat:

= ISA 800 (revizuit). Considerente speciale — auditul
situatiilor financiare intocmite in conformitate cu un
cadru de raportare cu scop special.

= ISA 805 (revizuit). Considerente speciale — audituri ale
situatiilor financiare individuale si ale elementelor
specifice, ale conturilor sau aspectelor unei situatii
financiare.

CAIET DE SARCINI

Domeniul de aplicare:

Contractul de grant (contractele, dupa caz) si
Rapoartele Financiare prezentate Fundatiei.

Conditiile de eligibilitate a cheltuielilor si
veniturilor sunt stipulate in Contractul de grant si
anexele acestuia.

La efectuarea auditului proiectului, atentie se va acorda
aspectelor:

= Analiza cheltuielilor mijloacelor de grant si a
documentelor justificative aferente acestora, cu scopul
de a determina daca sunt permise conform conditiilor de



acordare a mijloacelor financiare si daca sunt
confirmate cu documentele necesare.

= Auditorul va determina daca cheltuielile reflectate in
raportul financiar sunt recunoscute si 1inregistrate
conform 1legislatiei in vigoare si cerintelor
contractului de grant, corespund cu documentele
contabile ale beneficiarului grantului si coreleaza cu
activitatile executate in cadrul proiectelor.

Verificarea aplicabilitatii legislatiei in vigoare 1in
procesul administrarii grantului, inclusiv legislatiei
fiscale (calcule si plati salarii, onorarii, servicii,
tranzactii de import etc.). Examinarea conformitatii
Beneficiarului la legislatia fiscala aplicabila, precum
si corectitudinea aplicarii prevederilor referitoare la
impozitul pe venit, taxa pe valoare adaugata (TVA),
contributiile de asigurari sociale de stat obligatorii
si a primelor de asigurare obligatorie de asistenta
medicala. Numarul si volumul testelor aplicate va fi
bazat pe analiza de risc si va fi descris in raport.

Evaluarea sistemului de evidenta contabila a
organizatiei, cu scopul de a determina daca
administrarea grantului se efectueaza adecvat, daca
veniturile si cheltuielile pot fi usor identificate.
Documentele contabile trebuie sa reflecte separat
operatiunile de intrare si 1esire a mijloacelor
grantului.

-Verificarea tinerii de catre Beneficiar a evidentei
contabile privind folosirea mijloacelor grantulul
separat de evidenta mijloacelor proprii si a celor din
alte surse de finantare.

» Verificarea acumularii si utilizarii dobanzilor bancare,
la mijloacele financiare acordate de Fundatie, aflate in
conturile organizatiei, daca asemenea exista.

- Examinarea rapoartelor financiare prezentate Fundatiei,
inclusiv comparatia pentru fiecare linie de buget intre
cheltuielile reale ale activitatilor implementate si
bugetele aprobate conform contractului pentru perioada



auditata.

Verificarea respectarii conditiilor contractului de
grant de catre Beneficiarul grantului. Analiza trebuie
sa includa verificarea rapoartelor prezentate Fundatiei,
verificarea procedurilor de achizitii, care trebuie sa
fie in conformitate cu cerintele contractului de grant
si/sau politicile Beneficiarului, respectarea bugetului
aprobat, corectitudinea documentarii operatiunilor
contabile.

Verificarea existentei unui set minim de politici
interne in cadrul organizatiei (politica contabila,
politica de achizitii, politica de personal, politica
anti-frauda, conflicte de interese etc.).

= Verificarea existentei unui sistem de control intern in
cadrul organizatiei, care ar asigura intr-o masura
suficienta administrarea grantului oferit de Fundatie in
conformitate cu legislatia si actele normative 1in
vigoare, cat si cu clauzele contractului de grant.

Orientari pentru analiza riscurilor
si proceduri de verificare

= Analiza riscurilor si determinarea esantionului.
Auditorul trebuie sa evalueze riscurile de erori
semnificative sau denaturari 1in cheltuielile si
veniturile declarate in Raportul financiar pentru a
determina dimensiunea si structura esantionululi de
cheltuieli care urmeaza sa fie testat.

» Aceasta activitate implica o evaluare a riscurilor
inerente, printre care:

» Raportul financiar nu este de incredere, adica nu
prezinta, sub toate aspectele materiale,
cheltuielile efective realizate si veniturile
primite in conformitate <cu conditiile
contractului.

= Cheltuielile declarate in raportul financiar nu au



fost efectuate, sub toate aspectele semnificative,
in conformitate cu conditiile contractului.

= Veniturile generate de Beneficiar in executarea
contractului nu sunt deduse din cheltuielile
declarate 1in conformitate cu conditiile
contractului.

= Au avut loc fraude si nerequli care ar fi putut
avea un 1impact asupra cheltuielilor si/sau
veniturilor raportate in cadrul contractului.

» Auditorul trebuie sa evalueze riscul inerent pe baza,
inter alia: numarului si complexitatea tranzactiilor,
complexitatea activitatilor prevazute de Contract,
numarului de terti implicati si mediul in care este
implementat Contractul.

» Verificarea cheltuielilor. Auditorul trebuie sa obtina o
intelegere adecvata a acestor cerinte pentru a efectua
numai verificarile relevante si pentru a aplica in mod
corespunzator cerintele de eligibilitate relevante.

= Auditorul va efectua urmatoarele verificari, cu exceptia
cazului in care sunt irelevante in raport cu criteriile
de eligibilitate aplicabile tipului de contract:

= Cheltuielile au fost efectuate de Beneficiar si
apartin acest

= Cheltuielile se inregistreaza in sistemul contabil
al Beneficiarului, in conformitate cu standardele
de contabilitate aplicabile si cu practicile
uzuale de contabilitate ale Beneficiarului.

= Cheltuielile declarate in raportul financiar au
fost efectuate in perioada stipulata in contractul
de grant, cu exceptia cheltuielilor legate de
rapoartele finale, verificarea cheltuielilor,
auditul si evaluarea.

= Cheltuielile incluse in raportul financiar au fost
prevazute in bugetul contractului. Plafoanele
bugetare aplicabile nu au fost depasite.
Cheltuielile au fost alocate la rubrica corecta a
Raportului financiar.



» Cheltuielile sunt identificabile si verificabile.
Cheltuielile sunt sustinute de documente
justificative suficiente (de exemplu, conturi spre
plata, facturi, contracte, acte de receptie ale
lucrarilor efectuate, bunurilor primite sau
serviciilor prestate, borderouri de plata, tabele
de pontaj) si dovada platii. Existenta bunurilor
este verificabila.

- Respectarea principiilor de achizitii.
Beneficiarul a respectat cerintele contractuale
pentru achizitii.

= Cheltuielile sunt in conformitate cu cerintele
legislatiei fiscale nationale. Beneficiarul
respecta cerintele legislatiei fiscale si de
securitate sociala (de exemplu: achitarea
impozitelor, contributiilor de asigurari sociale
obligatorii, primelor de asigurare obligatorie de
asistenta medicala, taxei pe valoare adaugata,
accizelor, etc.).

= Suportul financiar acordat tertilor (sub-
grantarea) este prevazut de conditiile
contractuale si cuantumul acestuia nu depaseste
limitele contractuale (pentru situatiile
aplicabile).

 Alte cerinte de eligibilitate: sunt utilizate
ratele de schimb corecte, cheltuielile considerate
neeligibile de conditiile contractuale nu sunt
incluse in raportul financiar, etc.

Raportul de audit

Pachetul de raportare in urma auditului proiectului va contine
urmatoarele:

1. Raportul auditorului independent
2. Opiniile auditorului, prezentate in limba romana si,
dupa caz, engleza si va avea elementele:



11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.

. Opinia;
. Baza pentru opinie, scopul si metodologia de audit;
. Responsabilitatile conducerii si ale persoanelor

responsabile cu guvernanta pentru raportul financiar;

. Responsabilitatile auditorului intr-un audit al

situatiilor financiare a proiectului / proiectelor,
asigurarea faptului ca auditul a fost efectuat 1in
conformitate cu standardele internationale de audit
(detalii) si de catre un auditor calificat si licentiat;

. Semnatura auditorului responsabil trebuie sa includa

numele, prenumele si pozitia auditorului, nu doar numele
companiei.

. Situatiile financiare ale proiectului intocmite de

Beneficiar si aprobate de auditor in limba romana si,
dupa caz, engleza, care vor include nivelul de executare
a bugetului proiectului, precum si notele explicative la
situatiile financiare:

. Informatii generale;
10.

Politici contabile: baza evidentei contabile, cursul
valutar utilizat la raportare, impozite;

Finantare si buget;

Contul bancar special (contul proiectului).

Raportul detaliat al auditorului:

Motivul pentru audit;

Proiectul supus auditului;

Situatia financiara supusa auditului - rapoartele
financiare verificate;

Obiectivele auditului;

Domeniul de aplicare a auditului;

Procedurile de audit efectuate. Analiza riscurilor.
Esantionul;

Constatari si recomandari.

Scrisoarea catre management care va contine:

Concluziile auditorului privind auditul efectuat si
actiunile beneficiarului de grant ca rezultat al
auditurilor precedente;

Deficientele identificate 1in cadrul implementarii



proiectului si riscurile care le poarta. Recomandarile
auditorului pentru a inlatura deficientele identificate.
Recomandarile vor fi prezentate 1in ordinea
prioritatilor;

24. Constatari cu privire la calitatea controlului intern in
organizatie. Recomandari de imbunatatire a procedurilor
sau politicilor interne ale organizatiei;

25. Raspunsul.

Raportul de audit va fi prezentat in 2 exemplare, in limba
romana, unul pentru Asociatia Promo-LEX si altul pentru
Fundatia Soros Moldova.

DESCRIEREA PROIECTULUI

In cadrul proiectului au fost realizate urmatoarele tipuri de
activitati:

»Monitorizarea drepturilor omului 1in regiunea
transnistreana (vizite in teritoriu, cercetare de birou,
cereri de acces la informatie, int@lniri cu beneficiarii
si autoritatile relevante etc.)

» Raportarea cu privire la situatia drepturilor omului in
regiunea transnistreana (elaborarea si publicarea a 2
rapoarte anuale, varianta PDF cu promovare online,
prezentare in cadrul conferintelor de presa);

- Raportarea catre organismele internationale pentru
drepturile omului (elaborare note informative, rapoarte
succinte si comunicatii scrise catre organisme
internationale);

= Activitati de sensibilizare si advocacy in domeniul
drepturilor omului in regiunea transnistreana (intalniri
cu autoritati relevante, organizatii si institutii
nationale si internationale, apeluri publice etc.);

» Litigare strategica pe cazuri de incalcare a drepturilor
omului in regiunea transnistreana (acordarea
consultatiilor juridice beneficiarilor; reprezentare 1in
instante nationale si internationale de judecata a



cazurilor);

0rganizarea Conferintei Internationale ,Situatia
drepturilor omului in teritoriile ocupate ale tarilor
candidate si potential candidate la aderarea la Uniunea
Europeana: Moldova, Ucraina Si Georgia” (eveniment
public organizat pe 8 iunie 2023 la Chisinau; 65 de
participanti);

= Asistenta juridica si litigare strategica pe cazuri de
incalcare a drepturilor detinutilor (acordarea
consultatiilor juridice beneficiarilor; reprezentare 1in
instante nationale si internationale de judecata a
cazurilor);

 Activitati de sensibilizare si advocacy pe cazuri de
incalcare a drepturilor detinutilor si promovare a
aplicarii masurilor si pedepselor neprivative de
libertate (intalniri de lucru, participare la evenimente
publice nationale si internationale tematice, note
informative si rapoarte succinte transmise
organizatiilor internationale (ONU, CoE), participare la
sedintele grupurilor de lucru in vederea elaborarii
politicilor publice in domeniul drepturilor omului,
activitati de informare si sensibilizare a populatiei
(interviuri, articole, postari pe retele sociale etc.)).

OFERTANTI ELIGIBILI
Calificare si experienta necesara:

» Cel putin 5 ani de experienta in audit financiar (atat
pentru Compania de audit, cat si pentru
auditorul/auditorii de baza care vor efectua auditul);

 Experti de calificare inalta cu experienta relevanta in
elaborarea rapoartelor de audit;

Oferta tehnica trebuie sa includa (obligatoriu):

= Denumirea companiei de audit;
 Numele, prenumele conducatorului organizatiei si a



echipei implicate in audit. CV-urile persoanelor
implicate;

- Informatia de contact, inclusiv adresa, telefoane, e-
mail, pagina web;

- Copia certificatului de inregistrare si a licentei
pentru prestarea serviciilor de audit;

 Experienta companiei pe piata, in special experienta de
lucru cu organizatiile necomerciale si internationale;

» Lista clientilor;

» Confirmare privind disponibilitatea de a efectua
misiunea de audit in termenii solicitati;

Declaratia privind lipsa relatiilor de afiliere cu
Beneficiarul, inclusiv membrii fondatori sau membrii
Consiliului;

= Alte informatii relevante.

Oferta financiara trebuie sa includa:

- Oferta de pret (in dolari SUA) si criteriile generale de
estimare a serviciilor de audit pentru conditiile sus-
mentionate;

 Durata de realizare a auditului (in zile lucratoare, de
la inceputul auditului pana la emiterea raportului
final);

= Perioada in care compania este disponibila de a efectua
auditul (conform termenilor solicitati de Promo-LEX ).

Criterii de selectie aplicate la analiza ofertei de audit:

 Imaginea si reputatia companiei de audit;

 Experienta companiei in auditarea proiectelor
organizatiilor necomerciale conform Standardelor
Internationale de Audit (ISA), emise de IAASB si
Standardelor IFAC;

» Calificarea echipei de audit;

= Oferta de pret;

» Termenul de realizare a auditului.

Atentie!



In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeazd a fi
realizate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Data limita de depunere a ofertelor: 27 noiembrie 2023, 18.00
(ora locala).

Ofertele trebuie expediate la adresa de
email: tender@promolex.md cu mentiunea ,Oferta servicii
audit”.

*Doar compania/companiile selectate vor fi contactate.

Pentru informatii suplimentare:

Olga Manole, Coordonatoare de Program, Asociatia Promo-LEX
Tel: 069177101

e-mail: olga manole@promolex.md

Asociatia Promo-LEX solicita
oferte de preturi pentru
servicil de organizare a unul
atelier de evaluare

Nr. ref. 22 din 09.11.2023

Asociatia Promo-LEX planifica organizarea unui atelier de
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evaluare pentru echipa sa de observatori pe termen lung.

Evenimentul se desfasoara in cadrul Misiunii de observare a
Alegerilor Locale Generale din 5 (19) noiembrie 2023, parte
din Programul ,,Democratie Transparenta si Responsabilitate”,
finantat de Agentia Statelor Unite pentru Dezvoltare
Internationala (USAID), in baza Contractului de Grant AID-117-
A-16-00002.

Perioada organizarii evenimentului: 2 — 3 decembrie 2023 sau
9-10 decembrie 2023

Locatia: in afara or. Chisinau, in raza de max. 50 km de la
oras.

Durata: 2 zile.
Numar de participanti: 60 de persoane.

Oferta trebuie sa includa pretul cu TVA precum si pretul
la cota TVA cu drept de deducere. Asociatia Promo-LEX va oferi
toate documentele confirmative in acest sens.

Astfel, in vederea organizarii evenimentului, solicitam oferte
de preturi pentru urmatoarele servicii:

Pret MDL, | Pret MDL, Suma Suma
) . . Descriere Numar per per totala, .
Denumire serviciu serviciu unitati unitate unitate MDL, TVA totala,
’ ! ' ! MDL, TVA ©

TVA 0O TVA inclus inclus

1 sala
amenajata cu
scaune,
mese, tabla
Chirie sala de flipchart;

- 2 zile/16
conferinta cu ,
. ’ . ore (2 zile
capacitatea de asigurarea x 8 ore)
cca. 60 persoane |temperaturii
medii
cuprinsa

intre 21-24
°C




Chirie echipament
de proiectie

Proiector si
ecran de
proiectie

2 zile/16
ore (2 zile
X 8 ore)

Chirie 4 spatii
amenajate sau
sali de
conferinta/spatii
de lucru
capacitatea cca.
15-20 persoane
fiecare

4 sali
amenajate cu
scaune,
mese, tabla
flipchart;
cu
asigurarea
temperaturii
medii
cuprinsa
intre 21-24
°C

4 ore (in

prima zi a
atelierului)
x 4 spatii

Cazare

60 de
persoane x 1
noapte
Camere
single sau
duble/twin
Asigurarea
temperaturii
medii
cuprinsa
intre 21-24
°C
Va rugam sa
indicati
anexat
numarul si
tipul
camerelor
disponibile.

60 persoane

Pauza de cafea

Meniul
pauzelor
include
cafea
naturala,
ceai in
asortiment,
frisca,
zahar,
placintele
sau
fursecuri in
asortiment.

240 unitati

(4 pauze de

cafea x 60
pers)




Mic dejun

60 persoane
x 1 dejun
Va rugam sa
prezentati
meniul in
anexa la
Oferta. In
cazul in
care dejunul
este inclus
in pretul
cazarii, va
rugam sa
indicati
acest lucru.

60 unitati

Préanz

60 persoane
X 2 pranzuri
Va rugam sa
prezentati
meniul in
anexa la
Oferta.

120 unitati
(2 zile x 60
persoane)

Cina

60 persoane
x 1 cina

60 unitati

Apa plata

Apa plata
(sticle, 0.5
1)

240 unitati
(4 sticle x
60 pers.)

Va rugam sa prezentati oferta conform formularului atasat sau
intr-un format similar.

Note!

Formular oferta comerciala

= In cadrul concursului sunt eligibile s& participe
companii care presteaza servicii de cazare si
alimentatie publica si detin licenta si certificare
relevanta.

= In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeaza a
fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori
(persoane juridice separate), care aplica in cadrul
acestui concurs intr-o singura Oferta, acest fapt
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trebuie indicat expres in ofertd. In asa caz, oferta
trebuie sa includa datele de contact si tot pachetul de
documente, indicat in termenii de referinta, pentru
fiecare prestator in parte.

 Alte servicii/conditii precum spatii de parcare auto
disponibile, echipament de sonorizare in sala (salile)
de conferinte vor constitui un avantaj.

= Asociatia Promo-LEX isi rezerva dreptul sa modifice
cantitatea si specificatiile serviciilor sus-mentionate,
cu informare prealabila. Numarul final de participanti
si volumul serviciilor vor fi comunicate cu 2-3 zile
inainte de eveniment.

Asociatia Promo-LEX va confirma perioada exacta de organiza
evenimentului dupa data de 22.11.2023.

Dosarul de aplicare trebuie sa contina urmatoarele elemente:

= Oferta comerciala, prezentata conform tabelului de mai
Sus;

0 scurta prezentare a ofertei tehnice (conditiile de
cazare si alimentare, salile de conferinte/spatiile
suplimentare de lucru solicitate, existenta spatiilor de
parcare etc.) si/sau link la pagina web unde aceste
conditii pot fi vizualizate;

= Meniul propus pentru serviciile de alimentatie publica
(mic dejun, pranz, cina si pauza de cafea);

= Copia Licentei/Extrasului din Registrul de Stat;

 Datele de contact ale ofertantului;

= Numele persoanei de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei;

» Semnatura persoanei autorizate.

Criterii de selectie a ofertantului:

= Oferta corespundere cerintelor cererii de oferte;
- Raportul pret-calitate.

Data limita de prezentare a ofertelor: 15 noiembrie 2023, ora



18:00.

Oferta trebuie completata in limba Romana si expediata prin e-
mail la adresa: tender@promolex.md cu mentiunea “Oferta de
preturi pentru servicii de organizare a unui atelier de
evaluare”.

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa
termenul limita nu vor fi examinate.

Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare: Angheluta Daniela, Managera de
Granturi si Procurari, Asociatia Promo-LEX, e-mail:
daniela.angheluta@promolex.md, mob. +373 69811240.

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala,
apolitica, nonprofit, care 1isi desfasoara activitatea pe
intregul teritoriu al Republicii Moldova. Misiunea Asociatiei
Promo-LEX este de a contribui la promovarea Ssi apararea
drepturilor omului, la consolidarea proceselor si
institutiilor democratice, si la dezvoltarea societatii
civile.

Cerere de oferte de preturi
pentru servicili de audit

COP 21 din 07.11.2023

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi pentru servicii
de audit pe proiect.

Denumirea Proiectului: ,Promovarea respectarii drepturilor
omului 1in Republica Moldova, inclusiv in regiunea


mailto:tender@promolex.md
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transnistreana”, finantat de Fundatia Soros Moldova, in baza
contractului de grant nr. G15178 din data 25.11.2021.

Perioada de implementare a proiectului: 01.12.2021 - 31.12.
2023

Durata proiectului — 25 luni

Suma totala a Grantului: 122,900.00 USD

Suma supusa auditului: 122,900.00 USD

Perioada supusa auditului: 01.12.2021 - 31.12. 2023

Perioada efectuarii auditului: 09.01.2024 — 19.01.2024

Termen limita de livrare a Raportului de Audit - 22.01.2024.

STANDARDE DE AUDIT

Scopul auditului — auditul rapoartelor financiare prezentate
Fundatiei Soros Moldova de catre Asociatia Promo-LEX si
exprimarea opiniei de audit in conformitate cu ISA 800
»Raportul auditorului privind auditul cu scop special” privind
corespunderea rapoartelor financiare cu 1inregistrarile
contabile ale Asociatiei Promo-LEX si cerintele contractului
de grant semnat intre Asociatie Promo-LEX si Fundatia Soros
Moldova.

In efectuarea misiunii de audit, Auditorul se va conduce de
Codul de conduita profesionala al auditorilor si contabililor
din Republicii Moldova, precum si de Codul de etica IFAC
pentru contabilii profesionisti, elaborat si emis de Consiliul
pentru Standarde Internationale de Etica pentru Contabili
(IESBA) al IFAC, care stabileste principiile etice
fundamentale pentru auditori in ceea ce priveste integritatea,
obiectivitatea, independenta, competenta profesionala si
diligenta, confidentialitatea, comportamentul profesional si
standardele tehnice.

Raportul de audit (opinia auditorului) trebuie sa corespunda
prevederilor standardelor internationale de audit ISA 800/805
in momentul cand acesta este emis, aferent proiectului
auditat:



= ISA 800 (revizuit). Considerente speciale — auditul
situatiilor financiare intocmite in conformitate cu un
cadru de raportare cu scop special.

= ISA 805 (revizuit). Considerente speciale — audituri ale
situatiilor financiare individuale si ale elementelor
specifice, ale conturilor sau aspectelor unei situatii
financiare.

CAIET DE SARCINI

Domeniul de aplicare:

= Contractul de grant (contractele, dupa caz) si
Rapoartele Financiare prezentate Fundatiei.

= Conditiile de eligibilitate a cheltuielilor si
veniturilor sunt stipulate in Contractul de grant si
anexele acestuia.

La efectuarea auditului proiectului, atentie se va acorda
aspectelor:

= Analiza cheltuielilor mijloacelor de grant si a
documentelor justificative aferente acestora, cu scopul
de a determina daca sunt permise conform conditiilor de
acordare a mijloacelor financiare si daca sunt
confirmate cu documentele necesare.

= Auditorul va determina daca cheltuielile reflectate in
raportul financiar sunt recunoscute si 1inregistrate
conform 1legislatiei in vigoare si cerintelor
contractului de grant, corespund cu documentele
contabile ale beneficiarului grantului si coreleaza cu
activitatile executate in cadrul proiectelor.

Verificarea aplicabilitatii legislatiei in vigoare 1in
procesul administrarii grantului, inclusiv legislatiei
fiscale (calcule si plati salarii, onorarii, servicii,
tranzactii de import etc.). Examinarea conformitatii
Beneficiarului la legislatia fiscala aplicabila, precum
si corectitudinea aplicarii prevederilor referitoare la



impozitul pe venit, taxa pe valoare adaugata (TVA),
contributiile de asigurari sociale de stat obligatorii
si a primelor de asigurare obligatorie de asistenta
medicala. Numarul si volumul testelor aplicate va fi
bazat pe analiza de risc si va fi descris in raport.

Evaluarea sistemului de evidenta contabila a
organizatiei, cu scopul de a determina daca
administrarea grantului se efectueaza adecvat, daca
veniturile si cheltuielile pot fi usor identificate.
Documentele contabile trebuie sa reflecte separat
operatiunile de intrare si 1iesire a mijloacelor
grantului.

Verificarea tinerii de catre Beneficiar a evidentei
contabile privind folosirea mijloacelor grantului
separat de evidenta mijloacelor proprii si a celor din
alte surse de finantare.

» Verificarea acumularii si utilizarii dobanzilor bancare,
la mijloacele financiare acordate de Fundatie, aflate in
conturile organizatiei, daca asemenea exista.

- Examinarea rapoartelor financiare prezentate Fundatiei,
inclusiv comparatia pentru fiecare linie de buget intre
cheltuielile reale ale activitatilor implementate si
bugetele aprobate conform contractului pentru perioada
auditata.

Verificarea respectarii conditiilor contractului de
grant de catre Beneficiarul grantului. Analiza trebuie
sa includa verificarea rapoartelor prezentate Fundatiei,
verificarea procedurilor de achizitii, care trebuie sa
fie in conformitate cu cerintele contractului de grant
si/sau politicile Beneficiarului, respectarea bugetului
aprobat, corectitudinea documentarii operatiunilor
contabile.

Verificarea existentei unui set minim de politici
interne in cadrul organizatiei (politica contabila,
politica de achizitii, politica de personal, politica
anti-frauda, conflicte de interese etc.).

» Verificarea existentei unui sistem de control intern in



cadrul organizatiei, care ar asigura intr-o masura
suficienta administrarea grantului oferit de Fundatie in
conformitate cu legislatia si actele normative 1in
vigoare, cat si cu clauzele contractului de grant.

Orientari pentru analiza riscurilor
si proceduri de verificare

= Analiza riscurilor si determinarea esantionului.
Auditorul trebuie sa evalueze riscurile de erori
semnificative sau denaturari in cheltuielile si
veniturile declarate in Raportul financiar pentru a
determina dimensiunea si structura esantionulul de
cheltuieli care urmeaza sa fie testat.

» Aceasta activitate implica o evaluare a riscurilor
inerente, printre care:

» Raportul financiar nu este de incredere, adica nu
prezinta, sub toate aspectele materiale,
cheltuielile efective realizate si veniturile
primite in conformitate <cu <conditiile
contractului.

= Cheltuielile declarate in raportul financiar nu au
fost efectuate, sub toate aspectele semnificative,
in conformitate cu conditiile contractului.

» Veniturile generate de Beneficiar in executarea
contractului nu sunt deduse din cheltuielile
declarate 1In <conformitate «cu <conditiile
contractului.

= Au avut loc fraude si nerequli care ar fi putut
avea un 1impact asupra cheltuielilor si/sau
veniturilor raportate in cadrul contractului.

= Auditorul trebuie sa evalueze riscul inerent pe baza,
inter alia: numarului si complexitatea tranzactiilor,
complexitatea activitatilor prevazute de Contract,
numarului de terti implicati si mediul in care este
implementat Contractul.



» Verificarea cheltuielilor. Auditorul trebuie sa obtina o
intelegere adecvata a acestor cerinte pentru a efectua
numai verificarile relevante si pentru a aplica in mod
corespunzator cerintele de eligibilitate relevante.

= Auditorul va efectua urmatoarele verificari, cu exceptia
cazului in care sunt irelevante in raport cu criteriile
de eligibilitate aplicabile tipului de contract:

» Cheltuielile au fost efectuate de Beneficiar si
apartin acest

= Cheltuielile se inregistreaza in sistemul contabil
al Beneficiarului, in conformitate cu standardele
de contabilitate aplicabile si cu practicile
uzuale de contabilitate ale Beneficiarului.

= Cheltuielile declarate in raportul financiar au
fost efectuate in perioada stipulata in contractul
de grant, cu exceptia cheltuielilor legate de
rapoartele finale, verificarea cheltuielilor,
auditul si evaluarea.

= Cheltuielile incluse in raportul financiar au fost
prevazute in bugetul contractului. Plafoanele
bugetare aplicabile nu au fost depasite.
Cheltuielile au fost alocate la rubrica corecta a
Raportului financiar.

» Cheltuielile sunt identificabile si verificabile.
Cheltuielile sunt sustinute de documente
justificative suficiente (de exemplu, conturi spre
plata, facturi, contracte, acte de receptie ale
lucrarilor efectuate, bunurilor primite sau
serviciilor prestate, borderouri de plata, tabele
de pontaj) si dovada platii. Existenta bunurilor
este verificabila.

 Respectarea principiilor de achizitii.
Beneficiarul a respectat cerintele contractuale
pentru achizitii.

= Cheltuielile sunt in conformitate cu cerintele
legislatiei fiscale nationale. Beneficiarul
respecta cerintele legislatiei fiscale si de



securitate sociala (de exemplu: achitarea
impozitelor, contributiilor de asigurari sociale
obligatorii, primelor de asigurare obligatorie de
asistenta medicala, taxei pe valoare adaugata,
accizelor, etc.).

= Suportul financiar acordat tertilor (sub-
grantarea) este prevazut de conditiile
contractuale si cuantumul acestuia nu depaseste
limitele contractuale (pentru situatiile
aplicabile).

- Alte cerinte de eligibilitate: sunt utilizate
ratele de schimb corecte, cheltuielile considerate
neeligibile de conditiile contractuale nu sunt
incluse in raportul financiar, etc.

Raportul de audit

Pachetul de raportare in urma auditului proiectului va contine
urmatoarele:

1. Raportul auditorului independent

2. Opiniile auditorului, prezentate in limba romana si,
dupa caz, engleza si va avea elementele:

3. Opinia;

4. Baza pentru opinie, scopul si metodologia de audit;

5. Responsabilitatile conducerii si ale persoanelor
responsabile cu guvernanta pentru raportul financiar;

6. Responsabilitatile auditorului intr-un audit al
situatiilor financiare a proiectului / proiectelor,
asigurarea faptului ca auditul a fost efectuat 1in
conformitate cu standardele internationale de audit
(detalii) si de catre un auditor calificat si licentiat;

7. Semnatura auditorului responsabil trebuie sa includa
numele, prenumele si pozitia auditorului, nu doar numele
companiei.

8. Situatiile financiare ale proiectului intocmite de
Beneficiar si aprobate de auditor in limba romana si,



11.
12.
13.
14,
15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.
22,

23.

24,

25.

dupa caz, engleza, care vor include nivelul de executare
a bugetului proiectului, precum si notele explicative la
situatiile financiare:

. Informatii generale;
10.

Politici contabile: baza evidentei contabile, cursul
valutar utilizat la raportare, impozite;

Finantare si buget;

Contul bancar special (contul proiectului).

Raportul detaliat al auditorului:

Motivul pentru audit;

Proiectul supus auditului;

Situatia financiara supusa auditului - rapoartele
financiare verificate;

Obiectivele auditului;

Domeniul de aplicare a auditului;

Procedurile de audit efectuate. Analiza riscurilor.
Esantionul;

Constatari si recomandari.

Scrisoarea catre management care va contine:

Concluziile auditorului privind auditul efectuat si
actiunile beneficiarului de grant ca rezultat al
auditurilor precedente;

Deficientele identificate 1in cadrul implementarii
proiectului si riscurile care le poarta. Recomandarile
auditorului pentru a inlatura deficientele identificate.
Recomandarile vor fi prezentate 1in ordinea
prioritatilor;

Constatari cu privire la calitatea controlului intern in
organizatie. Recomandari de imbunatatire a procedurilor
sau politicilor interne ale organizatiei;

Raspunsul.

Raportul de audit va fi prezentat in 2 exemplare, in limba
romana, unul pentru Asociatia Promo-LEX si altul pentru
Fundatia Soros Moldova.

DESCRIEREA PROIECTULUI



In cadrul proiectului au fost realizate urmatoarele tipuri de
activitati:

»Monitorizarea drepturilor omului 1in regiunea
transnistreana (vizite in teritoriu, cercetare de birou,
cereri de acces la informatie, intalniri cu beneficiarii
si autoritatile relevante etc.)

» Raportarea cu privire la situatia drepturilor omului in
regiunea transnistreana (elaborarea si publicarea a 2
rapoarte anuale, varianta PDF cu promovare online,
prezentare 1in cadrul conferintelor de presa);

 Raportarea catre organismele internationale pentru
drepturile omului (elaborare note informative, rapoarte
succinte si comunicatii scrise catre organisme
internationale);

= Activitati de sensibilizare si advocacy in domeniul
drepturilor omului in regiunea transnistreana (intalniri
cu autoritati relevante, organizatii si institutii
nationale si internationale, apeluri publice etc.);

= Litigare strategica pe cazuri de incalcare a drepturilor
omului in regiunea transnistreana (acordarea
consultatiilor juridice beneficiarilor; reprezentare 1in
instante nationale si internationale de judecata a
cazurilor);

=0rganizarea Conferintei Internationale ,Situatia
drepturilor omului in teritoriile ocupate ale tarilor
candidate si potential candidate la aderarea la Uniunea
Europeana: Moldova, Ucraina Si Georgia” (eveniment
public organizat pe 8 iunie 2023 la Chisinau; 65 de
participanti);

= Asistenta juridica si litigare strategica pe cazuri de
incalcare a drepturilor detinutilor (acordarea
consultatiilor juridice beneficiarilor; reprezentare 1in
instante nationale si internationale de judecata a
cazurilor);

 Activitati de sensibilizare si advocacy pe cazuri de
incalcare a drepturilor detinutilor si promovare a



aplicarii masurilor si pedepselor neprivative de
libertate (intalniri de lucru, participare la evenimente
publice nationale si internationale tematice, note
informative si rapoarte succinte transmise
organizatiilor internationale (ONU, CoE), participare la
sedintele grupurilor de lucru in vederea elaborarii
politicilor publice in domeniul drepturilor omului,
activitati de informare si sensibilizare a populatiei
(interviuri, articole, postari pe retele sociale etc.)).

OFERTANTI ELIGIBILI
Calificare si experienta necesara:

» Cel putin 5 ani de experienta in audit financiar (atat
pentru Compania de audit, cat si pentru
auditorul/auditorii de baza care vor efectua auditul);

 Experti de calificare inalta cu experienta relevanta in
elaborarea rapoartelor de audit;

Oferta tehnica trebuie sa includa (obligatoriu):

 Denumirea companiei de audit;

 Numele, prenumele conducatorului organizatiei si a
echipei implicate 1in audit. CV-urile persoanelor
implicate;

 Informatia de contact, inclusiv adresa, telefoane, e-
mail, pagina web;

- Copia certificatului de inregistrare si a licentei
pentru prestarea serviciilor de audit;

» Experienta companiei pe piata, in special experienta de
lucru cu organizatiile necomerciale si internationale;

» Lista clientilor;

» Confirmare privind disponibilitatea de a efectua
misiunea de audit in termenii solicitati;

Declaratia privind lipsa relatiilor de afiliere cu
Beneficiarul, inclusiv membrii fondatori sau membrii
Consiliului;



= Alte informatii relevante.

Oferta financiara trebuie sa includa:

» Oferta de pret (in dolari SUA) si criteriile generale de
estimare a serviciilor de audit pentru conditiile sus-
mentionate;

- Durata de realizare a auditului (in zile lucratoare, de
la inceputul auditului pana la emiterea raportului
final);

= Perioada in care compania este disponibila de a efectua
auditul (conform termenilor solicitati de Promo-LEX ).

Criterii de selectie aplicate la analiza ofertei de audit:

 Imaginea si reputatia companiei de audit;

 Experienta companiei in auditarea proiectelor
organizatiilor necomerciale conform Standardelor
Internationale de Audit (ISA), emise de IAASB si
Standardelor IFAC;

= Calificarea echipei de audit;

= Oferta de pret;

= Termenul de realizare a auditului.

Atentie!

In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeaza a fi
realizate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includ3d datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Data limita de depunere a ofertelor: 20 noiembrie 2023, 18.00
(ora locala).

Ofertele trebuie expediate la adresa de
email: tender@promolex.md cu mentiunea ,Oferta servicii
audit”.



mailto:tender@promolex.md

*Doar compania/companiile selectate vor fi contactate.

Pentru informatii suplimentare:

Olga Manole, Coordonatoare de Program, Asociatia Promo-LEX
Tel: 069177101

e-mail: olga manole@promolex.md

Cerere de oferte de preturi
pentru servicili de audit

COP 21 din 07.11.2023

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi pentru servicii
de audit pe proiect.

Denumirea Proiectului: ,Promovarea respectarii drepturilor
omului in Republica Moldova, inclusiv in regiunea
transnistreana”, finantat de Fundatia Soros Moldova, in baza
contractului de grant nr. G15178 din data 25.11.2021.

Perioada de implementare a proiectului: 01.12.2021 - 31.12.
2023

Durata proiectului — 25 luni

Suma totala a Grantului: 122,900.00 USD

Suma supusa auditului: 122,900.00 USD

Perioada supusa auditului: 01.12.2021 - 31.12. 2023

Perioada efectuarii auditului: 09.01.2024 — 19.01.2024

Termen limita de livrare a Raportului de Audit - 22.01.2024.

STANDARDE DE AUDIT
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Scopul auditului - auditul rapoartelor financiare prezentate
Fundatiei Soros Moldova de catre Asociatia Promo-LEX si
exprimarea opiniei de audit in conformitate cu ISA 800
»Raportul auditorului privind auditul cu scop special” privind
corespunderea rapoartelor financiare cu 1inregistrarile
contabile ale Asociatiei Promo-LEX si cerintele contractului
de grant semnat iIntre Asociatie Promo-LEX si Fundatia Soros
Moldova.

In efectuarea misiunii de audit, Auditorul se va conduce de
Codul de conduita profesionala al auditorilor si contabililor
din Republicii Moldova, precum si de Codul de etica IFAC
pentru contabilii profesionisti, elaborat si emis de Consiliul
pentru Standarde Internationale de Etica pentru Contabili
(TIESBA) al IFAC, care stabileste principiile etice
fundamentale pentru auditori in ceea ce priveste integritatea,
obiectivitatea, independenta, competenta profesionala si
diligenta, confidentialitatea, comportamentul profesional si
standardele tehnice.

Raportul de audit (opinia auditorului) trebuie sa corespunda
prevederilor standardelor internationale de audit ISA 800/805
in momentul cand acesta este emis, aferent proiectului
auditat:

= ISA 800 (revizuit). Considerente speciale — auditul
situatiilor financiare intocmite in conformitate cu un
cadru de raportare cu scop special.

= ISA 805 (revizuit). Considerente speciale — audituri ale
situatiilor financiare individuale si ale elementelor
specifice, ale conturilor sau aspectelor unei situatii
financiare.

CAIET DE SARCINI

Domeniul de aplicare:

= Contractul de grant (contractele, dupa caz) si



Rapoartele Financiare prezentate Fundatiei.

Conditiile de eligibilitate a cheltuielilor si
veniturilor sunt stipulate in Contractul de grant si
anexele acestuia.

La efectuarea auditului proiectului, atentie se va acorda
aspectelor:

 Analiza cheltuielilor mijloacelor de grant si a
documentelor justificative aferente acestora, cu scopul
de a determina daca sunt permise conform conditiilor de
acordare a mijloacelor financiare si daca sunt
confirmate cu documentele necesare.

= Auditorul va determina daca cheltuielile reflectate in
raportul financiar sunt recunoscute si 1inregistrate
conform 1legislatiei 1in vigoare si cerintelor
contractului de grant, corespund cu documentele
contabile ale beneficiarului grantului si coreleaza cu
activitatile executate in cadrul proiectelor.

Verificarea aplicabilitatii legislatiei in vigoare 1in
procesul administrarii grantului, inclusiv legislatiei
fiscale (calcule si plati salarii, onorarii, servicii,
tranzactii de import etc.). Examinarea conformitatii
Beneficiarului la legislatia fiscala aplicabila, precum
si corectitudinea aplicarii prevederilor referitoare la
impozitul pe venit, taxa pe valoare adaugata (TVA),
contributiile de asigurari sociale de stat obligatorii
si a primelor de asigurare obligatorie de asistenta
medicala. Numarul si volumul testelor aplicate va fi
bazat pe analiza de risc si va fi descris in raport.

Evaluarea sistemului de evidenta contabila a
organizatiei, cu scopul de a determina daca
administrarea grantului se efectueaza adecvat, daca
veniturile si cheltuielile pot fi usor identificate.
Documentele contabile trebuie sa reflecte separat
operatiunile de intrare si 1iesire a mijloacelor
grantului.



Verificarea tinerii de catre Beneficiar a evidentei
contabile privind folosirea mijloacelor grantuluil
separat de evidenta mijloacelor proprii si a celor din
alte surse de finantare.

» Verificarea acumularii si utilizarii dobanzilor bancare,
la mijloacele financiare acordate de Fundatie, aflate in
conturile organizatiei, daca asemenea exista.

- Examinarea rapoartelor financiare prezentate Fundatiei,
inclusiv comparatia pentru fiecare linie de buget intre
cheltuielile reale ale activitatilor implementate si
bugetele aprobate conform contractului pentru perioada
auditata.

Verificarea respectarii conditiilor contractului de
grant de catre Beneficiarul grantului. Analiza trebuie
sa includa verificarea rapoartelor prezentate Fundatiei,
verificarea procedurilor de achizitii, care trebuie sa
fie in conformitate cu cerintele contractului de grant
si/sau politicile Beneficiarului, respectarea bugetului
aprobat, corectitudinea documentarii operatiunilor
contabile.

Verificarea existentei unui set minim de politici
interne in cadrul organizatiei (politica contabila,
politica de achizitii, politica de personal, politica
anti-frauda, conflicte de interese etc.).

» Verificarea existentei unui sistem de control intern in
cadrul organizatiei, care ar asigura intr-o masura
suficienta administrarea grantului oferit de Fundatie in
conformitate cu legislatia si actele normative in
vigoare, cat si cu clauzele contractului de grant.

Orientari pentru analiza riscurilor
si proceduri de verificare

= Analiza riscurilor si determinarea esantionului.
Auditorul trebuie sa evalueze riscurile de erori
semnificative sau denaturari 1in cheltuielile si



veniturile declarate in Raportul financiar pentru a
determina dimensiunea si structura esantionului de
cheltuieli care urmeaza sa fie testat.

» Aceasta activitate implica o evaluare a riscurilor
inerente, printre care:

= Raportul financiar nu este de incredere, adica nu
prezinta, sub toate aspectele materiale,
cheltuielile efective realizate si veniturile
primite in conformitate <cu <conditiile
contractului.

= Cheltuielile declarate in raportul financiar nu au
fost efectuate, sub toate aspectele semnificative,
in conformitate cu conditiile contractului.

= Veniturile generate de Beneficiar in executarea
contractului nu sunt deduse din cheltuielile
declarate 1in conformitate cu conditiile
contractulul.

= Au avut loc fraude si nerequli care ar fi putut
avea un 1impact asupra cheltuielilor si/sau
veniturilor raportate in cadrul contractului.

» Auditorul trebuie sa evalueze riscul inerent pe baza,
inter alia: numarului si complexitatea tranzactiilor,
complexitatea activitatilor prevazute de Contract,
numarului de terti implicati si mediul in care este
implementat Contractul.

» Verificarea cheltuielilor. Auditorul trebuie sa obtina o
intelegere adecvata a acestor cerinte pentru a efectua
numai verificarile relevante si pentru a aplica in mod
corespunzator cerintele de eligibilitate relevante.

= Auditorul va efectua urmatoarele verificari, cu exceptia
cazului in care sunt irelevante in raport cu criteriile
de eligibilitate aplicabile tipului de contract:

* Cheltuielile au fost efectuate de Beneficiar si
apartin acest

= Cheltuielile se inregistreaza in sistemul contabil
al Beneficiarului, in conformitate cu standardele
de contabilitate aplicabile si cu practicile



uzuale de contabilitate ale Beneficiarului.

= Cheltuielile declarate in raportul financiar au
fost efectuate in perioada stipulata in contractul
de grant, cu exceptia cheltuielilor legate de
rapoartele finale, verificarea cheltuielilor,
auditul si evaluarea.

= Cheltuielile incluse in raportul financiar au fost
prevazute in bugetul contractului. Plafoanele
bugetare aplicabile nu au fost depasite.
Cheltuielile au fost alocate la rubrica corecta a
Raportului financiar.

= Cheltuielile sunt identificabile si verificabile.
Cheltuielile sunt sustinute de documente
justificative suficiente (de exemplu, conturi spre
plata, facturi, contracte, acte de receptie ale
lucrarilor efectuate, bunurilor primite sau
serviciilor prestate, borderouri de plata, tabele
de pontaj) si dovada platii. Existenta bunurilor
este verificabila.

 Respectarea principiilor de achizitii.
Beneficiarul a respectat cerintele contractuale
pentru achizitii.

= Cheltuielile sunt in conformitate cu cerintele
legislatiei fiscale nationale. Beneficiarul
respecta cerintele legislatiei fiscale si de
securitate sociala (de exemplu: achitarea
impozitelor, contributiilor de asigurari sociale
obligatorii, primelor de asigurare obligatorie de
asistenta medicala, taxei pe valoare adaugata,
accizelor, etc.).

= Suportul financiar acordat tertilor (sub-
grantarea) este prevazut de conditiile
contractuale si cuantumul acestuia nu depaseste
limitele contractuale (pentru situatiile
aplicabile).

 Alte cerinte de eligibilitate: sunt utilizate
ratele de schimb corecte, cheltuielile considerate



neeligibile de conditiile contractuale nu sunt
incluse in raportul financiar, etc.

Raportul de audit

Pachetul de raportare in urma auditului proiectului va contine

urmatoarele:

1. Raportul auditorului independent

2. Opiniile auditorului, prezentate in limba romana si,
dupa caz, engleza si va avea elementele:

3. Opinia;

4. Baza pentru opinie, scopul si metodologia de audit;

5. Responsabilitatile conducerii si ale persoanelor
responsabile cu guvernanta pentru raportul financiar;

6. Responsabilitatile auditorului intr-un audit al
situatiilor financiare a proiectului / proiectelor,
asigurarea faptului ca auditul a fost efectuat 1in
conformitate cu standardele internationale de audit
(detalii) si de catre un auditor calificat si licentiat;

7. Semnatura auditorului responsabil trebuie sa includa
numele, prenumele si pozitia auditorului, nu doar numele
companiei.

8. Situatiile financiare ale proiectului intocmite de
Beneficiar si aprobate de auditor in limba romana si,
dupa caz, engleza, care vor include nivelul de executare
a bugetului proiectului, precum si notele explicative la
situatiile financiare:

9. Informatii generale;

10. Politici contabile: baza evidentei contabile, cursul
valutar utilizat la raportare, impozite;

11. Finantare si buget;

12. Contul bancar special (contul proiectului).

13. Raportul detaliat al auditorului:

14. Motivul pentru audit;

15. Proiectul supus auditului;

16. Situatia financiara supusa auditului - rapoartele



17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.

24,

25.

financiare verificate;

Obiectivele auditului;

Domeniul de aplicare a auditului;

Procedurile de audit efectuate. Analiza riscurilor.
Esantionul;

Constatari si recomandari.

Scrisoarea catre management care va contine:

Concluziile auditorului privind auditul efectuat si
actiunile beneficiarului de grant ca rezultat al
auditurilor precedente;

Deficientele identificate in cadrul implementarii
proiectului si riscurile care le poarta. Recomandarile
auditorului pentru a inlatura deficientele identificate.
Recomandarile vor fi prezentate 1iIn ordinea
prioritatilor;

Constatari cu privire la calitatea controlului intern in
organizatie. Recomandari de imbunatatire a procedurilor
sau politicilor interne ale organizatiei;

Raspunsul.

Raportul de audit va fi prezentat in 2 exemplare, in limba
romana, unul pentru Asociatia Promo-LEX si altul pentru
Fundatia Soros Moldova.

DESCRIEREA PROIECTULUI

In cadrul proiectului au fost realizate urmatoarele tipuri de
activitati:

=Monitorizarea drepturilor omului 1in regiunea

transnistreana (vizite in teritoriu, cercetare de birou,
cereri de acces la informatie, inta@lniri cu beneficiarii
si autoritatile relevante etc.)

» Raportarea cu privire la situatia drepturilor omului in

regiunea transnistreana (elaborarea si publicarea a 2
rapoarte anuale, varianta PDF cu promovare online,
prezentare 1iIn cadrul conferintelor de presa);

- Raportarea catre organismele internationale pentru



drepturile omului (elaborare note informative, rapoarte
succinte si comunicatii scrise catre organisme
internationale);

= Activitati de sensibilizare si advocacy in domeniul
drepturilor omului in regiunea transnistreana (intalniri
cu autoritati relevante, organizatii si institutii
nationale si internationale, apeluri publice etc.);

» Litigare strategica pe cazuri de incalcare a drepturilor
omului 1in regiunea transnistreana (acordarea
consultatiilor juridice beneficiarilor; reprezentare 1in
instante nationale si internationale de judecata a
cazurilor);

0rganizarea Conferintei Internationale ,Situatia
drepturilor omului in teritoriile ocupate ale tarilor
candidate si potential candidate la aderarea la Uniunea
Europeana: Moldova, Ucraina Si Georgia” (eveniment
public organizat pe 8 iunie 2023 1la Chisinau; 65 de
participanti);

= Asistenta juridica si litigare strategica pe cazuri de
incalcare a drepturilor detinutilor (acordarea
consultatiilor juridice beneficiarilor; reprezentare 1in
instante nationale si internationale de judecata a
cazurilor);

 Activitati de sensibilizare si advocacy pe cazuri de
incalcare a drepturilor detinutilor si promovare a
aplicarii masurilor si pedepselor neprivative de
libertate (intalniri de lucru, participare la evenimente
publice nationale si internationale tematice, note
informative si rapoarte succinte transmise
organizatiilor internationale (ONU, CoE), participare la
sedintele grupurilor de lucru in vederea elaborarii
politicilor publice in domeniul drepturilor omului,
activitati de informare si sensibilizare a populatiei
(interviuri, articole, postari pe retele sociale etc.)).

OFERTANTI ELIGIBILI



Calificare si experienta necesara:

» Cel putin 5 ani de experienta in audit financiar (atat
pentru Compania de audit, cat si pentru
auditorul/auditorii de baza care vor efectua auditul);

» Experti de calificare inalta cu experienta relevanta 1in
elaborarea rapoartelor de audit;

Oferta tehnica trebuie sa includa (obligatoriu):

= Denumirea companiei de audit;

 Numele, prenumele conducatorului organizatiei si a
echipei implicate 1in audit. CV-urile persoanelor
implicate;

= Informatia de contact, inclusiv adresa, telefoane, e-
mail, pagina web;

- Copia certificatului de inregistrare si a licentei
pentru prestarea serviciilor de audit;

- Experienta companiei pe piata, in special experienta de
lucru cu organizatiile necomerciale si internationale;

» Lista clientilor;

= Confirmare privind disponibilitatea de a efectua
misiunea de audit in termenii solicitati;

Declaratia privind lipsa relatiilor de afiliere cu
Beneficiarul, inclusiv membrii fondatori sau membrii
Consiliului;

- Alte informatii relevante.

Oferta financiara trebuie sa includa:

» Oferta de pret (in dolari SUA) si criteriile generale de
estimare a serviciilor de audit pentru conditiile sus-
mentionate;

= Durata de realizare a auditului (in zile lucratoare, de
la inceputul auditului pana la emiterea raportului
final);

- Perioada in care compania este disponibila de a efectua
auditul (conform termenilor solicitati de Promo-LEX ).



Criterii de selectie aplicate la analiza ofertei de audit:

 Imaginea si reputatia companiei de audit;

 Experienta companiei 1in auditarea proiectelor
organizatiilor necomerciale conform Standardelor
Internationale de Audit (ISA), emise de IAASB si
Standardelor IFAC;

» Calificarea echipei de audit;

- Oferta de pret;

» Termenul de realizare a auditului.

Atentie!

In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeazd a fi
realizate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres 1in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Data limita de depunere a ofertelor: 20 noiembrie 2023, 18.00
(ora locala).

Ofertele trebuie expediate 1la adresa de email:
tender@promolex.md cu mentiunea ,O0ferta servicii audit”.

*Doar compania/companiile selectate vor fi contactate.

Pentru informatii suplimentare:

Olga Manole, Coordonatoare de Program, Asociatia Promo-LEX
Tel: 069177101

e-mail: olga manole@promolex.md


mailto:tender@promolex.md

Cerere de oferte de preturi
pentru servicil de organizare
a evenimentului de finalizare
a programulul PromoTE

REF: COP 20 din 02.10.2023

In perioada 25 — 26 noiembrie 2023 Asociatia Promo-LEX
planifica organizarea evenimentului de finalizare a
programului PromoTE.

Activitatea este realizata in cadrul Programului “Democratie,
Transparenta si Responsabilitate”, implementat de Asociatia
Promo-LEX, cu suportul financiar al Agentiei Statelor Unite
pentru Dezvoltare Internationala (USAID).

Data organizarii evenimentului: 25 — 26 noiembrie 2023

Locatia: in afara or. Chisinau, in raza mun. Chisinau (maxim
50 km)

Durata: 1,5 zile
Numar de participanti: 18 persoane

In vederea organizarii activitatii, solicitdm oferte de

preturi pentru urmatoarele servicii:

Pret per
Descriere Nr uni'tapte Pret per Total
Nr.| Serviciu o o unitate | MDL/ TVA Total
serviciu unitati | MDL/ TVA .
’ inclus MDL/ TVA 0| inclus MDL/ TVAO
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18 persoane Xx
1 noapte.

Se solicita:

6 camere DBL cu

paturi 11
Cazare s
separate, unitati
1 camera DBL cu
pat
matrimonial,
4 camere SNG.
Locatiune . e
" Sala sa fie
sala / o
. amenajata cu
spatiu 1,5
scaune, mese,
pentru . (12
conferinte tabla ore)
/ ’ flipchart/ Per
i zi sau per ora
capacitatea
25 persoane
Chirie Proiector si 15
echipament ecran de (iz
de proiectie/ Per ore)
proiectie | zi sau per ora
20 persoane x 4
pauze de cafea.
Meniul pauzelor
sa includa
Pauza de |cafea naturala, 80
cafea ceai in unitati
asortiment,
frisca, zahar,
patiserie si
fructe de sezon
(moldovenesti).
18 persoane x 1
mic dejun.
, . 18
Mic dejun . . . v
Va rugam sa unitati

prezentati
meniul anexat.




20 persoane x 2
pranzuri.
6 40
Pranz Va rugam sa unitati
prezentati
meniul anexat.
26 persoane x 1
cina.
Cina
26
7 | fourchette . . . s
. Va rugam sa unitati
(festiva) . ’
prezentati
meniul anexat
Apa plata
(sticle) cu
. . | volum de 0.5 1 70
8 | Apa plata s
sau o unitati
alternativa
(filtru etc.)
TOTAL

Va rugam sa prezentati oferta dupa modelul de mai sus sau unul
similar.

Nota: In cadrul concursului sunt eligibile sa participe
companii care presteaza servicii de locatiune a salii/spatiu
pentru conferinta si alimentatie publica.

Promo-LEX isi rezerva dreptul sa modifice cantitatea si
specificatiile serviciilor sus-mentionate. Numarul final de
participanti si volumul serviciilor vor fi comunicate cu 2-3
zile inainte de eveniment.

Alte cerinte:

In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeazd a fi
livrate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres 1in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.



Oferta trebuie sa mai includa:

 Preturile pentru fiecare tip de serviciu trebuie sa fie
indicate cu TVA inclus si la cota TVAO;

= Meniul detaliat pentru toate mesele propuse (mic dejun,
pranz, cina si pauze de cafea);

= Copia Licentei/Extrasului din Registrul de Stat;

 Datele de contact ale companiei;

» Persoana de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei;

» Semnatura persoanei autorizate.

Criterii de selectie a ofertantului:

= Oferta corespundere cerintelor cererii de oferte;
= Raportul pret-calitate.

Data limita de prezentare a ofertelor: 6 octombrie 2023, ora
18:00.

Ofertele vor fi transmise la adresa de e -
mail: tender@promolex.md cu mentiunea “Oferta de preturi
pentru servicii de organizare a unui curs de instruire”.

Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala si
non-profit. Vom aprecia oferirea unor reduceri pentru

serviciile solicitate.

Pentru informatii suplimentare, contactati:
Daniela Angheluta, Managera de Granturi si Procurari,
GSM: 069811240, e-mail: daniela.angheluta@promolex.md



mailto:daniela.angheluta@promolex.md

Asociatia Promo-LEX angajeaza
Coordonator/Coordonatoare
pentru regiunea Centru

Nr. ref. 17 din 25.09.2023

Denumirea postului: Coordonator/Coordonatoare pentru regiunea
Centru

Scopul postului: Titularul/Titulara postului va coordona, in
regiunea Centru, activitatile Misiunii de Observare a
Alegerilor Locale Generale din 2023.

Aria de responsabilitate: Coordonatorul/Coordonatoarea
responsabila de regiunea Centru va gestiona activitatile
desfasurate in contextul Misiunii de Observare desfasurate 1in
urmatoarele unitati administrativ-teritoriale: Soldanesti,
Rezina, Telenesti, Ungheni, Nisporeni, Calarasi, Orhei,
Straseni, Criuleni, Dubasari.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de Retea
CERINTE DE OCUPARE A POSTULUI

» Educatie: Studii superioare 1in urmatoarele domenii:
Drept, Stiinte Politice, Administratie publica,
Management, Economie, Istorie si Relatii internationale,
Comunicare, Resurse Umane, Psihologie, altele;

- Experienta profesionala: minim 2 ani intr-o pozitie
similara, cu responsabilitati de gestionare a unei
echipe. Va constitui un avantaj: experienta anterioara
de activitate in sectorul asociativ, precum si de
observare a alegerilor sau a altor procese democratice
la nivel national sau international.

» Cunostinte, competente, abilitati si alte cerinte
specifice:
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cunoasterea ariei de responsabilitate si a
actorilor relevanti (reprezentanti ai partidelor
politice, ONG, administratia publica locala etc.)
din respectivele unitati administrativ-
teritoriale;

= cunoasterea limbilor Romana si Rusa (nivel
avansat) ;

abilitati excelente de interactiune si comunicare;

rezistenta 1la stres, responsabilitate si
punctualitate;

=abilitati de a lucra independent si in echipa,
intr-un mediu dinamic si in termeni restransi;

abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), a echipamentului de birou
(copiator);

neafiliere politica si non-partizanat politic
(candidatii nu pot fi membri/activisti ail
partidelor politice/miscari social-politice);

= integritate si discretie profesionala;

» respectarea valorilor si principiilor democratice
si a suprematiei legii;

- detinerea automobilului propriu si a permisului
auto, categoria B.

Asociatia Promo-LEX ofera:

= lucru interesant in cadrul unei echipe de profesionisti;
= salariu competitiv;
» posibilitate de dezvoltare profesionala.

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

asigura comunicarea dintre Asociatia Promo-LEX si
beneficiarii/partenerii organizatiei in teritoriu;

stabileste si mentine colaborarea cu administratia
electorala, partidele politice si organizatiile
societatii civile din aria sa de responsabilitate;

» proceseaza/analizeaza informatii, si elaboreaza rapoarte



tematice pe domenii de interes in cadrul Misiunii de
Observare;

= coordoneaza activitatea retelei de observatori din aria
de responsabilitate — circa 10 persoane;

 participa la recrutarea, acreditarea, instruirea si
evaluarea Observatorilor pe Termen Lung (OTL) si/sau a
Observatorilor pe Termen Scurt (O0TS);

= colecteaza, analizeaza si aproba rapoartele elaborate de
OTL si OTS pentru a asigura corespunderea acestora cu
cerintele din metodologia de monitorizare;

- colecteaza informatii cantitative si calitative cu
privire la alegatori, observatori, concurentii
electorali si organele electorale din teritoriu, APC,
APL si alte institutii;

»monitorizeaza activitatea partidelor politice la nivel
local, inclusiv sub aspectul finantarii acestora si
intocmeste rapoarte de monitorizare in acest sens;

 participa la sedintele de lucru/planificare, sesiuni de
instruire si evaluare ale echipei de Program, precum si
la evenimente publice.

Locul de munca: oficiul central al Asociatiei Promo-LEX din
mun. Chisinau, str. Mitropolit Petru Movila 23/13.

Perioada de contractare: determinata, pentru perioada
octombrie — decembrie 2023.

DOSARUL DE APLICARE

= Curriculum Vitae;

= Scrisoare de motivare;

Doua persoane de referinta — se va indica numele
persoanei, organizatia/institutia si datele de contact
(fosti/actuali angajatori, mentori sau profesori care
pot oferi recomandari in sustinerea candidatului);

= Propunerea financiara (onorariul net solicitat, dupa
retinerea tuturor impozitelor).



Dosarul de Angajare va fi completat in limba Romana si trebuie
expediat prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu
mentiunea ,Coordonator/Coordonatoare regiunea Centru”. Dupa
caz, daca se aplica pentru mai multe posturi odata, urmeaza a
fi indicate si celelalte pozitii.

Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 2
octombrie 2023, ora 12.00.

Vor fi evaluate doar dosarele complete si depuse in termen.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea candidatilor pre-selectati.
Vor fi contactati doar candidatii preselectati pentru
interviu.

Pentru mai multe detalii contactati:

Cristina Chebes, Coordonator de Retea, tel:
069350474; cristina.chebes@promolex.md

Cerere de oferte de preturi
pentru servicii de organizare
a unul curs de instruire

REF: COP 19 din 25.09.2023

Asociatia Promo-LEX planifica organizarea unui curs de
instruire in domeniul scrierii studiilor si rapoartelor de
drepturile omului.
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Activitatea este realizata in cadrul proiectului ,Consolidarea
capacitatilor de advocacy in domeniul drepturilor omului ale
Asociatiei Promo-LEX”, sustinut financiar de «catre
Departamentul Sanatate Publica al Fundatiei Soros Moldova.

Data organizarii evenimentului: 24 — 28 octombrie 2023
Locatia: in or. Chisinau

Durata: 4 zile

Numar de participanti: 17 persoane

In vederea organizarii activitatii, solicitam oferte de
preturi pentru urmatoarele servicii:

Pret per Nr Total
Nr. Serviciu Descriere serviciu unitate MDL/ unitéti MDL/ TVA
TVA inclus ’ inclus
Locatiune
sala/ spatiu
pentru Sala sa fie amenajata cu , ,
, . Per zi sau per 4 zile
1 conferinte scaune, mese, tabla .
’ . ora (32 ore)
/ flipchart
capacitatea

20 persoane

Chirie
2 echipament
de proiectie

Proiector si ecran de |Per zi sau per| 4 zile
proiectie ora (32 ore)

17 persoane x 8 pauze de
cafea.
Meniul pauzelor sa
Pauza de includa cafea naturala, | Per persoana/ 136
cafea ceai in asortiment, portie unitati
frisca, zahar, patiserie
si fructe de sezon
(moldovenesti).

17 persoane x 4
pranzuri. Per persoana/ 68
Pranz Va rugam sa prezentati portie unitati
meniul anexat.

TOTAL




Va rugam sa prezentati oferta dupa modelul de mai sus sau unul
similar.

Nota: In cadrul concursului sunt eligibile sa participe
companii care presteaza servicii de locatiune a salii/spatiu
pentru conferinta si alimentatie publica.

Promo-LEX isi rezerva dreptul sa modifice cantitatea si
specificatiile serviciilor sus-mentionate. Numarul final de
participanti si volumul serviciilor vor fi comunicate cu 2-3
zile inainte de eveniment.

Alte cerinte:

In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeazd a fi
livrate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres 1in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Oferta trebuie sa mai includa:

 Preturile pentru fiecare tip de serviciu trebuie sa fie
indicate cu TVA inclus;

 Meniul detaliat pentru toate mesele propuse (pranz si
pauze de cafea);

- Copia Licentei/Extrasului din Registrul de Stat;

» Datele de contact ale companiei;

= Persoana de contact;

= Rechizitele bancare ale companiei;

» Semnatura persoanei autorizate.

Criterii de selectie a ofertantului:

- Oferta corespundere cerintelor cererii de oferte;
= Raportul pret-calitate.

Data limita de prezentare a ofertelor: 29 septembrie 2023, ora



18:00.

Ofertele vor fi transmise la adresa de e -
mail: tender@promolex.md cu mentiunea “Oferta de preturi
pentru servicii de organizare a unui curs de instruire”.

Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala si
non-profit. Vom aprecia oferirea unor reduceri pentru

serviciile solicitate.

Pentru informatii suplimentare, contactati:
Daniela Angheluta, Managera de Granturi si Procurari,
GSM: 069811240, e-mail: daniela.angheluta@promolex.md

Cerere de oferte pentru
difuzarea spoturilor video

COP 18 din 22.09.2023
Context

In contextul Alegerilor Locale Generale din 5/19 noiembrie
2023, Asociatia Promo-LEX va produce si va promova trei
spoturi video (mesaje de interes public). Scopul spoturilor
video este de a informa cetatenii Republicii Moldova cu drept
de vot despre Alegerile Locale Generale din 5/19 noiembrie
2023, de a-i incuraja sa participe la vot si de a promova un
vot informat si constient.

Spoturile video fac parte din Campania “Iesi la Vot” a
Asociatiei Promo-LEX, realizata in cadrul Programului
»~Democratie, Transparenta si Responsabilitate”, cu suportul
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financiar al Agentiei Statelor Unite pentru Dezvoltare
Internationala (USAID).

In cadrul Campaniei vor fi create 3 spoturi video (mesaje de
interes public) de mobilizare apolitica la vot a alegatorilor
din Republica Moldova.

Tematica spoturilor: mobilizarea apolitica a alegatorilor si
promovarea votului informat si constient in randul cetatenilor
cu drept de vot, in contextul Alegerilor Locale Generale din
5/19 noiembrie 2023.

Durata spoturilor:

Spot 1: 40 de secunde (turul 1 de scrutin din 5 noiembrie
2023).

Spot 2: 40 de secunde (turul 1 de scrutin din 5 noiembrie
2023).

Spot 3: 20 de secunde (turul 2 de scrutin din 19 noiembrie
2023).

*Spoturile video se afla in proces de productie. La moment,
durata exacta a acestora inca nu este cunoscuta, dar se
estimeaza sa fie cea indicata mai sus (cu posibile mici
variatii).

Scopul general al anuntului

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi de 1la
Radiodifuzori (Posturi TV) cu acoperire nationala sau
regionala, pentru difuzarea spoturilor in perioada campaniei
electorale.

Perioada de executare a contractului

Companiile vor executa contractul in perioada 02.10.2023 -
30.11.2023.

Perioada de difuzare Spot 1: 9 -22 octombrie 2023 (14 zile)
Perioada de difuzare Spot 2: 23 octombrie — 3 noiembrie 2023
(12 zile)



Perioada de difuzare Spot 3: 10-17 octombrie (8 zile)

*Perioadele de difuzare sunt stabilite preventiv. In
dependenta de oferta financiara si bugetul disponibil pentru
difuzarea spoturilor al Asociatiei Promo-LEX, sunt posibile
mici ajustari ale perioadelor de difuzare. Perioadele exacte
de difuzare vor fi agreate cu fiecare ofertant in mod
individual.

Ofertanti eligibili
In cadrul concursului pot s& participe Radiodifuzori cu
acoperire nationala sau regionala — Posturi TV.

Spoturile vor fi disponibile in limba Romana si in varianta cu
subtitrare in limba Rusa.

*Spoturile nu sunt potrivite pentru difuzare la radio.
Caiet de sarcini:

=1 difuzare pe zi in prime-time, seara.

= in total, 26 de difuzari inainte de turul 1 de scrutin
si 8 difuzari inainte de turul 2 de scrutin.

= Durata totala de difuzare pentru 3 spoturi: 20 de minute

Cerinte fata de candidati:

Sa fie radiodifuzori cu acoperire nationala sau
regionala;

»Sa dispuna de spatiu de emisie pentru difuzarea
spoturilor video;

Oferta

Companiile interesate trebuie sa depuna Oferta care va include
urmatoarele:

Licenta de activitate a companiei (copia licentei,
certificatul de inregistrare);
= Indicarea si descrierea audientei postului TV (cele mai



recente date disponibile);

» Indicarea intervalului de ore propus pentru difuzarea
spoturilor (prime- time, seara);

* Pretul total, inclusiv pretul per 1 minut de difuzare.
Pretul poate fi indicat in USD, EURO sau MDL. Pretul va
fi indicat la cota TVA 0 (proiectul este scutit de TVA,
Asociatia Promo-LEX va oferi toate documentele
confirmatoare in acest sens).

Oferta poate fi prezentata dupa urmatorul model, sau unul
similar:
Exemplu

Pret per 1 minut | Total minute de
de difuzare difuzare

XX, XX USD 20 XX, XX USD 19:30 — 19:40

Total pret |Orele de difuzare

Oferta mai trebuie sa includa:

 Datele de contact ale companiei/candidatului;

» Persoana de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei (pentru persoane
juridice);

= Semnatura persoanei autorizate (pentru persoane
juridice).

Nota: In cazul in care serviciile propuse in oferta urmeaza a
fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
oferta. 1In asa caz, oferta trebuie sa includa datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Asociatia Promo-LEX va semna contracte de prestari servicii cu
Companiile Media/Posturile TV selectate. Achitarea se va
efectua in MDL prin virament (la rata de schimb BNM din data
achitarii).



Contractele vor include si un media plan de difuzare a
spoturilor video.

Criteriile de evaluare a ofertelor:

 Relevanta si prezenta demonstrata a ofertantilor pe
piata media din Republica Moldova;

= Acoperire nationala sau regionala;

- 0ferta financiara competitiva (pret/audienta/acoperire
geografica).

Termenul limita de prezentare a ofertelor:
Termenul limita de prezentare a ofertelor este 28 septembrie
2023, ora 18.00 (ora locala).

Ofertele vor fi examinate in ordinea in care vor fi depuse,
inclusiv pana la expirarea termenului limita.

Radiodifuzorii nu vor fi selectati in baza de concurs. Promo-
LEX va semna contracte cu radiodifuzorii care vor depune
Oferte in conformitate cu cerintele stipulate mai sus si in
dependenta de oferta financiara.

Ofertele trebuie prezentate in format electronic si expediate
prin e-mail la adresa: tender@promolex.md cu mentiunea
»,0ferta de preturi pentru difuzarea spoturilor video”.

Pentru informatii suplimentare:

Daniela Angheluta, Managera de Granturi si Procurari
Asociatia Promo-LEX

Tel: 069811240

E-mail: daniela.angheluta@promolex.md
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Asociatia Promo-LEX angajeaza
Coordonator/Coordonatoare
pentru regiunea Centru

Nr. ref. 16 din 28.08.2023

Denumirea postului: Coordonator/Coordonatoare pentru regiunea
Centru

Scopul postului: Titularul/Titulara postului va coordona, in
regiunea Centru, activitatile Misiunii de Observare a
Alegerilor Locale Generale din 2023.

Aria de responsabilitate: Coordonatorul/Coordonatoarea
responsabila de regiunea Centru va gestiona activitatile
desfasurate in contextul Misiunii de Observare desfasurate 1in
urmatoarele unitati administrativ-teritoriale: Soldanesti,
Rezina, Telenesti, Ungheni, Nisporeni, Calarasi, Orhei,
Straseni, Criuleni, Dubasari.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de Retea
CERINTE DE OCUPARE A POSTULUI

» Educatie: Studii superioare 1in urmatoarele domenii:
Drept, Stiinte Politice, Administratie publica,
Management, Economie, Istorie si Relatii internationale,
Comunicare, Resurse Umane, Psihologie, altele;

- Experienta profesionala: minim 2 ani intr-o pozitie
similara, cu responsabilitati de gestionare a unei
echipe. Va constitui un avantaj: experienta anterioara
de activitate in sectorul asociativ, precum si de
observare a alegerilor sau a altor procese democratice
la nivel national sau international.

» Cunostinte, competente, abilitati si alte cerinte
specifice:
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cunoasterea ariei de responsabilitate si a
actorilor relevanti (reprezentanti ai partidelor
politice, ONG, administratia publica locala etc.)
din respectivele unitati administrativ-
teritoriale;

= cunoasterea limbilor Romana si Rusa (nivel
avansat) ;

abilitati excelente de interactiune si comunicare;

rezistenta 1la stres, responsabilitate si
punctualitate;

=abilitati de a lucra independent si in echipa,
intr-un mediu dinamic si in termeni restransi;

abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), a echipamentului de birou
(copiator);

neafiliere politica si non-partizanat politic
(candidatii nu pot fi membri/activisti ail
partidelor politice/miscari social-politice);

= integritate si discretie profesionala;

» respectarea valorilor si principiilor democratice
si a suprematiei legii;

- detinerea automobilului propriu si a permisului
auto, categoria B.

Asociatia Promo-LEX ofera:

= lucru interesant in cadrul unei echipe de profesionisti;
= salariu competitiv;
» posibilitate de dezvoltare profesionala.

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

asigura comunicarea dintre Asociatia Promo-LEX si
beneficiarii/partenerii organizatiei in teritoriu;

stabileste si mentine colaborarea cu administratia
electorala, partidele politice si organizatiile
societatii civile din aria sa de responsabilitate;

» proceseaza/analizeaza informatii, si elaboreaza rapoarte



tematice pe domenii de interes in cadrul Misiunii de
Observare;

= coordoneaza activitatea retelei de observatori din aria
de responsabilitate — circa 10 persoane;

 participa la recrutarea, acreditarea, instruirea si
evaluarea Observatorilor pe Termen Lung (OTL) si/sau a
Observatorilor pe Termen Scurt (O0TS);

= colecteaza, analizeaza si aproba rapoartele elaborate de
OTL si OTS pentru a asigura corespunderea acestora cu
cerintele din metodologia de monitorizare;

- colecteaza informatii cantitative si calitative cu
privire la alegatori, observatori, concurentii
electorali si organele electorale din teritoriu, APC,
APL si alte institutii;

»monitorizeaza activitatea partidelor politice la nivel
local, inclusiv sub aspectul finantarii acestora si
intocmeste rapoarte de monitorizare in acest sens;

 participa la sedintele de lucru/planificare, sesiuni de
instruire si evaluare ale echipei de Program, precum si
la evenimente publice.

Locul de munca: oficiul central al Asociatiei Promo-LEX din
mun. Chisinau (str. Mitropolit Petru Movila 23/13).

Perioada de contractare: determinata, pentru o perioada de
pana la 5 luni de zile (august — decembrie 2023).

DOSARUL DE APLICARE

= Curriculum Vitae;

= Scrisoare de motivare;

Doua persoane de referinta — se va indica numele
persoanei, organizatia/institutia si datele de contact
(fosti/actuali angajatori, mentori sau profesori care
pot oferi recomandari in sustinerea candidatului);

= Propunerea financiara (onorariul net solicitat, dupa
retinerea tuturor impozitelor).



Dosarul de Angajare va fi completat in limba Romana si trebuie
expediat prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu
mentiunea ,Coordonator/Coordonatoare regiunea Centru”. Dupa
caz, daca se aplica pentru mai multe posturi odata, urmeaza a
fi indicate si celelalte pozitii.

Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 4
septembrie 2023, ora 18.00.

Vor fi evaluate doar dosarele complete si depuse in termen.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea candidatilor pre-selectati.
Vor fi contactati doar candidatii preselectati pentru
interviu. Asociatia Promo-LEX isi rezerva dreptul de a
organiza interviuri cu candidatii / candidatele pana la data
limita de aplicare.

Pentru mai multe detalii contactati:

Cristina Chebes, Coordonator de Retea, tel: 069350474;
cristina.chebes@promolex.md

TERMEN EXTINS | Asociatia
Promo-LEX angajeaza
coordonator/coordonatoare
pentru regiunea Centru

Nr. ref. 14 din 07.08.2023
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Denumirea postului: Coordonator/Coordonatoare pentru regiunea
Centru

Scopul postului: Titularul/Titulara postului va coordona, 1in
regiunea Centru, activitatile Misiunii de Observare a
Alegerilor Locale Generale din 2023.

Aria de responsabilitate: Coordonatorul/Coordonatoarea
responsabila de regiunea Centru va gestiona activitatile
desfasurate in contextul Misiunii de Observare desfasurate 1in
urmatoarele unitati administrativ-teritoriale: Soldanesti,
Rezina, Telenesti, Ungheni, Nisporeni, Calarasi, Orhei,
Straseni, Criuleni, Dubasari.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de Retea
CERINTE DE OCUPARE A POSTULUI

» Educatie: Studii superioare in urmatoarele domenii:
Drept, Stiinte Politice, Administratie publica,
Management, Economie, Istorie si Relatii internationale,
Comunicare, Resurse Umane, Psihologie, altele;

 Experienta profesionala: minim 2 ani intr-o pozitie
similara, cu responsabilitati de gestionare a unei
echipe. Va constitui un avantaj: experienta anterioara
de activitate in sectorul asociativ, precum si de
observare a alegerilor sau a altor procese democratice
la nivel national sau international.

- Cunostinte, competente, abilitati si alte cerinte
specifice:

= cunoasterea ariei de responsabilitate si a
actorilor relevanti (reprezentanti ai partidelor
politice, ONG, administratia publica locala etc.)
din respectivele unitati administrativ-
teritoriale;

cunoasterea limbilor Romana si Rusa (nivel
avansat);

abilitati excelente de interactiune si comunicare;



rezistenta 1la stres, responsabilitate si
punctualitate;

»abilitati de a lucra independent si in echipa,
intr-un mediu dinamic si in termeni restransi;

abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), a echipamentului de birou
(copiator);

neafiliere politica si non-partizanat politic
(candidatii nu pot fi membri/activisti ail
partidelor politice/miscari social-politice);

- integritate si discretie profesionala;

» respectarea valorilor si principiilor democratice
si a suprematiei legii;

- detinerea automobilului propriu si a permisului
auto, categoria B.

Asociatia Promo-LEX ofera:

= lucru interesant in cadrul unei echipe de profesionisti;
= salariu competitiv;
» posibilitate de dezvoltare profesionala.

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

asigura comunicarea dintre Asociatia Promo-LEX si
beneficiarii/partenerii organizatiei in teritoriu;

stabileste si mentine colaborarea cu administratia
electorala, partidele politice si organizatiile
societatii civile din aria sa de responsabilitate;

" proceseaza/analizeaza informatii, si elaboreaza rapoarte
tematice pe domenii de interes in cadrul Misiunii de
Observare;

» coordoneaza activitatea retelei de observatori din aria
de responsabilitate — circa 10 persoane;

 participa la recrutarea, acreditarea, instruirea si
evaluarea Observatorilor pe Termen Lung (OTL) si/sau a
Observatorilor pe Termen Scurt (O0TS);

= colecteaza, analizeaza si aproba rapoartele elaborate de



OTL si OTS pentru a asigura corespunderea acestora cu
cerintele din metodologia de monitorizare;

- colecteaza informatii cantitative si calitative cu
privire la alegatori, observatori, concurentii
electorali si organele electorale din teritoriu, APC,
APL si alte institutii;

»monitorizeaza activitatea partidelor politice la nivel
local, inclusiv sub aspectul finantarii acestora si
intocmeste rapoarte de monitorizare in acest sens;

 participa la sedintele de lucru/planificare, sesiuni de
instruire si evaluare ale echipei de Program, precum si
la evenimente publice.

Locul de munca: oficiul central al Asociatiei Promo-LEX din
mun. Chisinau (str. Mitropolit Petru Movila 23/13).

Perioada de contractare: determinata, pentru o perioada de
pana la 5 luni de zile (august — decembrie 2023).

DOSARUL DE APLICARE

= Curriculum Vitae;

= Scrisoare de motivare;

Doua persoane de referinta — se va indica numele
persoanei, organizatia/institutia si datele de contact
(fosti/actuali angajatori, mentori sau profesori care
pot oferi recomandari in sustinerea candidatului);

= Propunerea financiara (onorariul net solicitat, dupa
retinerea tuturor impozitelor).

Dosarul de Angajare va fi completat in limba Romana si trebuie
expediat prin e-mail la adresa angajare@promolex.md cu
mentiunea ,Coordonator/Coordonatoare regiunea Centru”. Dupa
caz, daca se aplica pentru mai multe posturi odata, urmeaza a
fi indicate si celelalte pozitii.

Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 27 august,
ora 18.00.


mailto:angajare@promolex.md

Vor fi evaluate doar dosarele complete si depuse in termen.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea candidatilor pre-selectati.
Vor fi contactati doar candidatii preselectati pentru
interviu. Asociatia Promo-LEX isi rezerva dreptul de a
organiza interviuri cu candidatii / candidatele pana la data
limita de aplicare.

Pentru mai multe detalii contactati:

Cristina Chebes, Coordonator de Retea, tel:
069350474; cristina.chebes@promolex.md
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