Cerere de oferte de preturi:
Chirie spatiu pentru doua
oficii regionale ale
Asociatieli Promo-LEX

Nr. ref. 19 din 02.09.2021

Asociatia Promo-LEX este o organizatie non-guvernamentala,
apolitica si nonprofit, inregistrata la Ministerul Justitiei
al Republicii Moldova la 19 iulie 2002. Misiunea Asociatiei
este de a contribui la dezvoltarea democratiei in Republica
Moldova, inclusiv in regiunea Transnistreana, prin promovarea
si apararea drepturilor omului, monitorizarea proceselor
democratice si consolidarea societatii civile.

Contextul anuntului: Asociatia Promo-LEX implementeaza 1in
perioada 26 iulie 2016 — 31 martie 2025 Programul “Democratie,
Transparenta si Responsabilitate”, finantat de catre Agentia
Statelor Unite pentru Dezvoltare Internationala (USAID),
conform Contractului de Grant Nr. AID-117-A-16-00002 din 26
iulie 2016.

Pentru implementarea programului sus mentionat, Asociatia
Promo-LEX este in cautarea a doua oficii regionale (or.
Edinet/Ocnita si mun. Cahul) care urmeaza a fi inchiriate pe
durata proiectului.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
celor mai bune oferte de chirie a spatiului pentru doua oficii
regionale.

Cerinte tehnice pentru spatiu (oficiu):

- oficiile propuse se vor afla in 1. or. Edinet sau Ocnita
si 2. mun. Cahul (preferabil in zona centrala a
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orasulul);
»oficiile propuse vor include cel putin urmatoarele
spatii:
» suprafata de cca. 15-35 m2;
=un grup sanitar separat sau accesibil biroul
propus in chirie;
- oficiile propuse vor dispune de urmatoarele conditii:
nu se va afla la subsolul/demisolul cladirii;
= posibilitatea de conectare la Internet;
» sistem de paza existent sau posibilitatea de instalare a
acestuia;
»sistem centralizat sau autonom de racire
(climatizare)/incalzire termica;
= locuri de parcare (proprii sau publice) in apropierea
cladirii;
amplasare in zona usor accesibila pentru transportul
public.

Durata contractului: oficiile regionale vor fi inchiriate in
baza de Contract de Locatiune a spatiului pentru o perioada de
aproximativ 3 ani 5 luni (septembrie 2021 — martie 2025).

Nota: Promo-LEX isi rezerva dreptul, in limita fondurilor
disponibile si a conditiilor expuse/aprobate de catre
donatori, sa modifice durata contractului sus mentionata
respectdnd procedurile de informare de rigoare.

Cerinte fata de oferte:

Ofertele pot fi prezentate atat de persoane fizice cat si
juridice, inclusiv agentii imobiliare. Ofertele vor contine 1in
mod obligatoriu schita si descriere tehnica a oficiului,
precum si oferta financiara.

- Oferta tehnica va contine:
- adresa exacta a spatiului propus in chirie;
descrierea spatiului oferit si a conditiilor
existente;



documente care ar confirma suprafata
totala/suprafata camerelor oficiului propus 1in
chirie;

» fotografii ale oficiului propus in chirie.
Oferta financiara va contine:
pretul indicat per metru patrat calculat pentru intreaga
suprafata a oficiului oferit in chirie, incluzand costul
serviciilor comunale (apa, curent electric, gaz, agent
termic, canalizare etc.); serviciile de Internet vor fi
achitate separat/direct de catre Asociatia Promo-LEX;
oferta financiara va include pretul cu TVA 20% si la
cota TVA cu drept de deducere (pentru persoanele
juridice) sau impozitul persoanei fizice (daca
proprietarul imobilului este persoana fizica);
Ofertele prezentate vor contine urmatoarele date:
persoana de contact si datele de contact ale
companiei/persoanei fizice;
rechizitele bancare ale companiei/persoanei fizice;
semnatura persoanei autorizate;
stampila umeda a companiei (in cazul persoanelor
juridice);
declaratia pe proprie raspundere ca spatiul oferit in
chirie nu este gajat etc.;
data intocmirii ofertei.

In cazul in care serviciile propuse in oferta urmeazéd a

fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
ofertd. In asa caz, oferta trebuie sd includa datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Criteriile de evaluare a ofertelor:

Oferta tehnica corespunde cerintelor indicate in anunt;
Pretul competitiv, conform ofertei financiare (pret-
calitate).



Data limita de prezentare a ofertelor: 12 septembrie 2021, ora
18:00.

Ofertele urmeaza a fi expediate la adresa de e-mail:
tender@promolex.md. Vor fi examinate doar ofertele complete
care corespund cerintelor prezentate mai sus. Doar
compania/persoana selectata va fi contactata.

Pentru informatii suplimentare: Mariana Novac, Coordonatoare
de Program, Programul Monitorizarea Proceselor Democratice,
GSM: 069339700, E-mail: mariana.novac@promolex.md.

Concurs repetat | Asociatia
Promo-LEX angajeaza
Comunicator/Comunicatoare
(Specialist relatii publice)
REF: 5 din 17.06.2021

Denumirea postului: Comunicator/Comunicatoare

Scopul postului: Comunicatorul/Comunicatoarea va fi
responsabil/a de comunicarea externa si va asigura
vizibilitatea activitatii si produselor Asociatiei Promo-LEX.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Directorului de Program
si Directorului Executiv.

Program de lucru: deplin.
Locul de munca: or. Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX).

Data estimata a contractarii: cat de curand posibil/iulie


mailto:tender@promolex.md
mailto:mariana.novac@promolex.md
https://old.promolex.md/20626-concurs-repetat-asociatia-promo-lex-angajeaza-comunicatorcomunicatoare-specialist-relatii-publice/?lang=ro
https://old.promolex.md/20626-concurs-repetat-asociatia-promo-lex-angajeaza-comunicatorcomunicatoare-specialist-relatii-publice/?lang=ro
https://old.promolex.md/20626-concurs-repetat-asociatia-promo-lex-angajeaza-comunicatorcomunicatoare-specialist-relatii-publice/?lang=ro
https://old.promolex.md/20626-concurs-repetat-asociatia-promo-lex-angajeaza-comunicatorcomunicatoare-specialist-relatii-publice/?lang=ro

2021.

Perioada de contractare: determinata, conform art.55 Codul
Muncii (pentru perioada indeplinirii obligatiilor de munca ale
salariatului care se afla in concediu prevazut la art. 124
Codul Muncii).

RESPONSABILITATI:

» Participa la dezvoltarea si implementarea Strategiei de
Comunicare a Asociatiei;

- Realizeaza rapoarte privind implementarea Strategiei de
Comunicare;

 Promoveaza activitatea si produsele Asociatiei iIn plan
extern (online si offline);

 Participa la coordonarea activitatii de comunicare a
Asociatiei (coordonarea interna a activitatilor 1in
cadrul echipeli de comunicare, precum si coordonarea cu
echipa de management si experti din cadrul Asociatiei);

- Participa la elaborarea si redactarea materialelor de
comunicare ale Asociatiei (comunicate de presa,
infografice, postari, articole, rapoarte anuale etc.);

 Participa la elaborarea materialelor de vizibilitate si
promotionale ale Asociatiei, inclusiv per activitati si
campanii (postari, infografice, pliante, brosuri,
bannere, spoturi video, produse multimedia etc.);

= Asigura distributia si promovarea materialelor de
comunicare si vizibilitate ale Asociatiei (online si
offline);

= Administreaza si arhiveaza materialele de comunicare si
vizibilitate ale Asociatiei;

Monitorizeaza reflectarea in presa a activitatilor
Asociatiei;

 Elaboreaza rapoarte periodice si anuale cu privire la
comunicarea si vizibilitatea externa a Asociatiei;

Mentine s$i actualizeaza continutul pe website-ul
Asociatiel si pe paginile existente din retelele sociale
ale Asociatiei (Facebook, Instagram etc.);



 Contribuie la dezvoltarea website-ului Asociatiei si a
paginilor existente din retelele sociale ale Asociatieil
(Facebook, Instagram etc.);

= Initiaza si mentine legatura cu mass-media; actualizeaza
baza de date a contactelor media;

- Planifica, organizeaza si participa la evenimentele
publice si de presa ale Asociatiei;

» Consulta si asista beneficiarii de granturi ale
Asociatieli pe aspecte ce tin de comunicare si
vizibilitate;

= Raspunde 1la solicitarile publicului extern privind
activitatea Asociatiei;

= Alte responsabilitati relevante.

CERINTE
=Studii: studii superioare in domeniul
jurnalism/comunicare/relatii publice sau alte domenii
relevante;

 Experienta profesionala: minim 2 ani de experienta
profesionala 1intr-o pozitie similara; experienta
relevanta de lucru sau voluntariat in cadrul unui
ONG/organizatie internationala — va constitui un
avantaj;
» Competente si abilitati:
 Fluenta in limba romana (scris si vorbit);
= Cunoasterea 1limbilor rusa si engleza - va
constitui un avantaj;
 Cunoasterea generala a domeniilor de activitate
ale Asociatiei (drepturile omului, electoral,
reforme democratice si sectoriale, educatie civica

si electorala etc) - va constitui un avantaj;
Buna cunoastere a mass-media din Republica
Moldova;

= Abilitati de scriere/redactare a materialelor;
= Abilitati de analiza si sinteza a informatiei;
= Creativitate;



= Abilitati excelente de interactiune si comunicare
publica;

= Abilitati de lucru in echipa si in mod individual,
intr-un mediu dinamic si in termeni restransi de
timp;

»Abilitati de planificare, organizare si
prezentare;

= Abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), a echipamentului de birou
(copiator/scanner);

 Abilitati de utilizare a programelor specializate
de editare a imaginilor/video (spre exemplu:
Canva, Adobe Illustrator, Adobe Premiere Pro
etc.);

» Cunostinte si abilitati de gestionare a paginilor
web si a retelelor sociale;

Cerinte specifice pentru aceasta pozitie:

 Neafiliere politica si non-partizanat politic;

 Buna intelegere a specificului activitatii in cadrul
unel organizatii neguvernamentale;

= Integritate si discretie profesionala;

- Responsabilitate si punctualitate;

= Persoana dinamica si cu initiativa;

» Flexibilitate si mobilitate.

DOSARUL DE APLICARE

Candidatii vor prezenta Dosarul de Aplicare care va contine
urmatoarele documente:

= Curriculum Vitae actualizat;
» Scrisoare de motivare cu indicarea studiilor, expertizei
si experientei relevante.

Scrisoarea de motivare va include obligatoriu:

=oferta financiara (salariul minim solicitat — se va



indica suma neta, dupa retinerea 1impozitelor
angajatorului si angajatului);

=2 referinte de la actuali/fosti angajatori sau colegi
care pot confirma competentele si expertiza
candidatului/candidatei (cu 1indicarea denumirii
organizatiei/institutiei, a numelui, functiei si datelor
de contact (tel, e-mail) ale persoanelor de referinta).

Dosarul de Aplicare trebuie expediat prin email 1la
adresa angajare@promolex.md cu mentiunea
“Comunicator/Comunicatoare”.

Data limita pentru depunerea dosarelor candidatilor: 12 iulie
2021, ora locala 17:00.

Vor fi evaluate doar dosarele complete.

Evaluarea dosarelor se va efectua in 2 etape: la prima etapa,
dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele si conditiile stipulate in anunt.
Cea de-a doua etapa va consta in intervievarea persoanelor
pre-selectate si proba practica. Vor fi contactate doar
persoanele pre-selectate.

*Promo-LEX incurajeaza aplicatiile timpurii si isi rezerva
dreptul de a invita candidatii pre-selectati la interviu
inainte de expirarea termenului de depunere a dosarelor de
aplicare.

Pentru mai multe detalii contactati:

Mariana Novac, Coordonatoare de Program, Programul
Monitorizare Procese Democratice, Promo-LEX

Tel: (0 22) 450024 ; GSM: 069339700;
Email: mariana.novac@promolex.md

Asociatia Promo-LEX este o organizatie non-guvernamentala,
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apolitica si nonprofit, inregistrata la Ministerul Justitiei
al Republicii Moldova la 19 iulie 2002. Misiunea Asociatieil
Promo-LEX este de a contribui la dezvoltarea democratiei in
Republica Moldova, inclusiv in regiunea Transnistreana, prin
promovarea S$i apararea drepturilor omului, monitorizarea
proceselor democratice si consolidarea Societatii Civile.

Anunt de contractare pentru
functia de monitor al
intrunirilor online

COP 6 din 30.06.2021
TERMENI DE REFERINTA
CONTEXT:

Digitalizarea accelerata si accesul la internet au favorizat
in ultimii ani, migrarea in spatiul online a tot mai multe
activitati, care in mod traditional se desfasurau exclusiv 1in
spatiul fizic. Varietatea de platforme si instrumente online a
permis intensificarea in spatiul virtual a fenomenului de
intruniri publice online, care anterior erau de conceput doar
in spatiul fizic. In cadrul unui proiect pilot, pe parcursul
urmatoarelor luni, Asociatia Promo-LEX 1si propune sa
monitorizeze, Iintrunirile publice care se desfasoara 1in
spatiul online. In acest scop, Promo-LEX va selecta, va
instrui si va coordona o echipa de monitori nationali care vor
fi realiza nemijlocit identificarea, observarea si colectarea
de date despre intrunirile publice online, care vizeaza
Republica Moldova.
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Denumirea functiei: Monitor al intrunirilor online.

Scopul postului: Monitorul va presta servicii de monitorizare
a intrunirilor publice desfasurate online, va elabora raporate
de monitorizare si rapoartelor de activitate. Rapoartele
monitorului vor servi ca baza pentru elaborarea de catre
expertii Promo-LEX a wunui raport de monitorizare a
intrunirilor publice online pentru intreaga perioada vizata.

Monitorii vor beneficia in prealabil de instruire si orientare
metodologica privind activitatea care va fi desfasurata.

Locul de munca: La distanta / online.

Relatiile ierarhice in cadrul Asociatiei: Se subordoneaza
Coordonatorului de proiect (administrativ) si expertilor de
monitorizare (functional).

Atributii si responsabilitati: Sub supravegherea
Coordonatorului de proiect, monitorul:

Va naviga si va examina periodic resursele online
(retele de socializare, canale de comunicare onlie si
alte platforme) pentru identificarea intrunirilor
publice online;

Va colecta date si informatii cu privire la intrunirile
publice vizate si va intocmi raporate de monitorizare a
intrunirilor publice online identificate;

=Va intocmi rapoarte periodice de activitate conform
formatului propus de Promo-LEX;

Va participa la trei sedinte online de revizuire a
metodologiei de monitorizare;

CERINTE FATA DE CANDIDATI/CANDIDATE
Studii & Expertiza:

» Studii liceale, superioare complete sau incomplete;
= Cunostinte si abilitati medii analiza de informatii si
continut online;



= Cunoasterea domeniului drepturilor omului, in special a
domeniilor vizate: libertatea de intrunire si libertatea
de exprimare;

Experienta:

» Experienta de lucru in domeniul drepturilor omului, pe
domeniile vizate si/sau alte domenii relevante;

 Experienta in realizarea activitatilor de analiza,
cercetare, monitorizare, raportare etc.;

- Experienta in realizarea activitatilor in domeniul
drepturilor omului — avantaj;

 Experienta relevanta de lucru sau colaborare cu
organizatiile neguvernamentale — avantaj;

Competente & Abilitati:

- Competente si abilitati de utilizare a internet-ului si
a resurselor si instrumentelor online de comunicare;

= Abilitati analitice bune;

» Abilitati de comunicare scrisa si verbala;

= Cunoasterea limbii Romane;

» Cunoasterea limbii Engleze si Ruse — avantaj;

= Abilitati de lucru in echipa si individual;

Cerinte & conditii specifice;

 Respectarea valorilor si principiilor universale ale
drepturilor omului;

 Neafiliere politica si non-partizanat politic (conditie
obligatorie);

» Integritate si discretie profesionala;

» Responsabilitate si punctualitate;

= Persoana dinamica si cu initiativa;

» Flexibilitate si mobilitate;

Program de Ulucru: Part-time, flexibil, in functie de
disponibilitate.

Data estimata a contractarii: 15 iulie 2021



Perioada de contractare: 15 iulie — 15 octombrie 2021 (3
luni).

Tipul de contract: Contract de prestare a serviciilor

Remunerarea : Monitorii contractati vor primi un onorariu
lunar, conform bugetului proiectului.

Lista documentelor necesare a fi prezentate de catre
candidati: Candidatii vor prezenta Dosarul de Aplicare care va
contine urmatoarele documente:

= Curriculum Vitae actualizat;
=Scrisoare de intentie, cu indicarea experientei si
expertizei relevante si a motivatiei.

Dosarul de Aplicare trebuie expediat prin email 1la adresa
angajare@promolex.md cu mentiunea “Pentru functia de Monitor
al intrunirilor publice online”.

Data limita pentru depunerea dosarelor candidatilor: 5 iulie
2021, ora locala 18.00.

Vor fi evaluate doar dosarele complete.

Evaluarea dosarelor se va efectua in 2 etape: la prima etapa,
dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele si conditiile stipulate mai sus. Cea
de-a doua etapa va consta in intervievarea persoanelor
preselectate.

Vor fi contactate doar persoanele preselectate pentru
interviu.

*Promo-LEX incurajeaza aplicatiile timpurii si isi rezerva
dreptul de a invita candidatii preselectati la interviu
inainte de expirarea termenului de depunere a dosarelor de
aplicare.
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Pentru mai multe detalii contactati:

Olga Manole

Coordonatoare de Program, Programul Drepturile Omului
Asociatia Promo-LEX

Email: olga manole@promolex.md

GSM: 069177101

Asociatia Promo-LEX angajeaza
Comunicator/Comunicatoare
(Specialist relatii publice)

REF: 5 din 17.06.2021

Denumirea postului: Comunicator/Comunicatoare

Scopul postului: Comunicatorul/Comunicatoarea va fi
responsabil/a de comunicarea externa si va asigura
vizibilitatea activitatii si produselor Asociatiei Promo-LEX.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Directorului de Program
si Directorului Executiv.

Program de lucru: deplin.
Locul de munca: or. Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX).

Data estimata a contractarii: cat de curand posibil/iulie
2021.
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Perioada de contractare: determinata, conform art.55 Codul
Muncii (pentru perioada indeplinirii obligatiilor de munca ale
salariatului care se afla in concediu prevazut la art. 124
Codul Muncii).

RESPONSABILITATI:

 Participa la dezvoltarea si implementarea Strategiei de
Comunicare a Asociatiei;

» Realizeaza rapoarte privind implementarea Strategiei de
Comunicare;

= Promoveaza activitatea si produsele Asociatiei in plan
extern (online si offline);

 Participa la coordonarea activitatii de comunicare a
Asociatiei (coordonarea interna a activitatilor 1in
cadrul echipeli de comunicare, precum si coordonarea cu
echipa de management si experti din cadrul Asociatiei);

 Participa la elaborarea si redactarea materialelor de
comunicare ale Asociatiei (comunicate de presa,
infografice, postari, articole, rapoarte anuale etc.);

 Participa la elaborarea materialelor de vizibilitate si
promotionale ale Asociatiei, inclusiv per activitati si
campanii (postari, infografice, pliante, brosuri,
bannere, spoturi video, produse multimedia etc.);

= Asigura distributia si promovarea materialelor de
comunicare si vizibilitate ale Asociatiei (online si
offline);

 Administreaza si arhiveaza materialele de comunicare si
vizibilitate ale Asociatiei;

Monitorizeaza reflectarea 1iIn presa a activitatilor
Asociatiei;

- Elaboreaza rapoarte periodice si anuale cu privire la
comunicarea si vizibilitatea externa a Asociatiei;

Mentine s$i actualizeaza continutul pe website-ul
Asociatiei si pe paginile existente din retelele sociale
ale Asociatiei (Facebook, Instagram etc.);

= Contribuie la dezvoltarea website-ului Asociatiei si a



paginilor existente din retelele sociale ale Asociatieil
(Facebook, Instagram etc.);

= Initiaza si mentine legatura cu mass-media; actualizeaza
baza de date a contactelor media;

» Planifica, organizeaza si participa la evenimentele
publice si de presa ale Asociatiei;

» Consulta si asista beneficiarii de granturi ale
Asociatieli pe aspecte ce tin de comunicare si
vizibilitate;

» Raspunde 1la solicitarile publicului extern privind
activitatea Asociatiei;

= Alte responsabilitati relevante.

CERINTE
=Studii: studii superioare in domeniul
jurnalism/comunicare/relatii publice sau alte domenii
relevante;

- Experienta profesionala: minim 2 ani de experienta
profesionala 1intr-o pozitie similara; experienta
relevanta de lucru sau voluntariat in cadrul unui
ONG/organizatie internationala - va constitui un
avantaj;

- Competente si abilitati:

 Fluenta in limba roméana (scris si vorbit);

= Cunoasterea limbilor rusa si engleza - va
constitui un avantaj;

 Cunoasterea generala a domeniilor de activitate
ale Asociatiei (drepturile omului, electoral,
reforme democratice si sectoriale, educatie civica

si electorala etc) - va constitui un avantaj;
=Buna cunoastere a mass-media din Republica
Moldova;

= Abilitati de scriere/redactare a materialelor;

= Abilitati de analiza si sinteza a informatiei;

» Creativitate;

= Abilitati excelente de interactiune si comunicare



publica;

= Abilitati de lucru in echipa si in mod individual,
intr-un mediu dinamic si in termeni restransi de
timp;

Abilitati de planificare, organizare si
prezentare;

= Abilitati avansate de utilizare a computerului (MS
Office, Internet), a echipamentului de birou
(copiator/scanner);

 Abilitati de utilizare a programelor specializate
de editare a imaginilor/video (spre exemplu:
Canva, Adobe Illustrator, Adobe Premiere Pro
etc.);

» Cunostinte si abilitati de gestionare a paginilor
web si a retelelor sociale;

Cerinte specifice pentru aceasta pozitie:

- Neafiliere politica si non-partizanat politic;

 Buna intelegere a specificului activitatii in cadrul
unei organizatii neguvernamentale;

= Integritate si discretie profesionala;

= Responsabilitate si punctualitate;

= Persoana dinamica si cu initiativa;

» Flexibilitate si mobilitate.

DOSARUL DE APLICARE

Candidatii vor prezenta Dosarul de Aplicare care va contine
urmatoarele documente:

= Curriculum Vitae actualizat;
» Scrisoare de motivare cu indicarea studiilor, expertizei
si experientei relevante.

Scrisoarea de motivare va include obligatoriu:

=oferta financiara (salariul minim solicitat - se va
indica suma neta, dupa retinerea 1impozitelor



angajatorului si angajatului);

2 referinte de la actuali/fosti angajatori sau colegi
care pot confirma competentele si expertiza
candidatului/candidatei (cu 1indicarea denumirii
organizatiei/institutiei, a numelui, functiei si datelor
de contact (tel, e-mail) ale persoanelor de referinta).

Dosarul de Aplicare trebuie expediat prin email 1a
adresa angajare@promolex.md cu mentiunea
“Comunicator/Comunicatoare”.

Data limita pentru depunerea dosarelor candidatilor: 1 iulie
2021, ora locala 18:00.

Vor fi evaluate doar dosarele complete.

Evaluarea dosarelor se va efectua in 2 etape: la prima etapa,
dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele si conditiile stipulate in anunt.
Cea de-a doua etapa va consta in intervievarea persoanelor
pre-selectate si proba practica. Vor fi contactate doar
persoanele pre-selectate.

*Promo-LEX incurajeaza aplicatiile timpurii si isi rezerva
dreptul de a invita candidatii pre-selectati la interviu
inainte de expirarea termenului de depunere a dosarelor de
aplicare.

Pentru mai multe detalii contactati:

Mariana Novac, Coordonatoare de Program, Programul
Monitorizare Procese Democratice, Promo-LEX

Tel: (0 22) 450024; GSM: 069339700;
Email: mariana.novac@promolex.md

Asociatia Promo-LEX este o organizatie non-guvernamentala,
apolitica si nonprofit, inregistrata la Ministerul Justitiei
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al Republicii Moldova la 19 iulie 2002. Misiunea Asociatiei
Promo-LEX este de a contribui la dezvoltarea democratiei in
Republica Moldova, inclusiv in regiunea Transnistreana, prin
promovarea s$i apararea drepturilor omului, monitorizarea
proceselor democratice si consolidarea Societatii Civile.

Cerere de oferte pentru
difuzarea spoturilor video

COP 18 din 08.06.2021
Context

In contextul Alegerilor Parlamentare Anticipate din 11 iulie
2021, Asociatia Promo-LEX va implementa Campania “Alegeri
Parlamentare Anticipate/Iesi la Vot 2021”. Scopul Campaniei
este de a contribui la mobilizarea apolitica a alegatorilor si
promovarea votului informat si constient in randul cetatenilor
cu drept de vot in contextul Alegerilor Parlamentare
Anticipate. Campania este parte a Programului Democratie,
Transparenta si Responsabilitate, implementat de Asociatia
Promo-LEX cu suportul financiar al Agentiei Statelor Unite
pentru Dezvoltare Internationala (USAID).

In cadrul Campaniei vor fi create 2 spoturi video de
mobilizare apolitica la vot a alegatorilor din Republica
Moldova.

Tematica spoturilor: mobilizarea apolitica a alegatorilor si
promovarea votului informat si constient in randul cetatenilor
cu drept de vot, in contextul Alegerilor Parlamentare
Anticipate din 11 iulie 2021.
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Durata spoturilor: cca. 40-45 secunde per spot.

Scopul general al anuntului

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi de la
Radiodifuzori (Posturi TV) cu acoperire nationala sau
regionala, pentru difuzarea spoturilor in perioada campaniei
electorale.

Perioada de executare a contractului
Companiile vor executa contractul in perioada 16.06.2021 -
15.07.2021.

Zile de difuzare Spot : 22;23;24;25;26;27;28;29;30 iunie 2021
(9 zile)

Zile de difuzare Spot 2: 1;2;3;4;5;6;7;8;9 iulie 2021 (9 zile)

Aplicanti eligibili
In cadrul concursului pot sa participe Radiodifuzori cu
acoperire nationala sau regionala (Posturi TV).

Spoturile vor fi disponibile in limba Romana si limba Rusa
(subtitrare) in varianta pentru TV.

Caiet de sarcini:

=1 difuzare pe zi in prime-time, seara.
= in total, 18 difuzari

Cerinte fata de candidati:

»Sa dispuna de spatiu de emisie pentru difuzarea
spoturilor video;
» Sa prezinte un Media Plan.

Companiile interesate trebuie sa depuna Oferta care va include
oferta tehnica si oferta financiara.

Oferta tehnica va include:

Licenta de activitate a companiei (copia licentei,



certificatul de inregistrare);

= Media plan de difuzare a spoturilor in perioada
solicitata (prime- time, seara).

Oferta financiara va include:

- Pret in USD, EURO sau MDL cu TVA la cota 0 (proiectul
este scutit de TVA, Asociatia Promo-LEX va oferi toate
documentele confirmatoare in acest sens);

 Oferta financiara trebuie sa indice pretul per 1 minut
de difuzare.

Nota: Spoturile care urmeaza a fi promovate sunt sociale.
Astfel, solicitam ofertantilor sa examineze posibilitatea unor
tarife mai avantajoase (tarif pentru publicitate sociala).

Oferta mai trebuie sa includa:

 Datele de contact ale companiei/candidatului;

» Persoana de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei (pentru persoane
juridice);

» Semnatura persoanei autorizate (pentru persoane
juridice);

- Stampila companiei (pentru persoane juridice).

Nota: In cazul in care serviciile propuse in oferta urmeaza a
fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Asociatia Promo-LEX va semna contracte de prestari servicii cu
Companiile Media/Posturile TV. Achitarea se va efectua in MDL
prin virament (la rata de schimb a bancii la care se
deserveste Asociatia Promo-LEX pentru programul mentionat mai
sus) .



Criteriile de evaluare a ofertelor:

- Relevanta si prezenta demonstrata a ofertantilor pe
piata media din Republica Moldova;

= Acoperire nationala sau regionala;

- Oferta financiara rezonabila/accesibila.

Termenul limita de prezentare a dosarului:
Termenul limita de prezentare a dosarelor de aplicare este 14
iunie, 2021, ora 17.00 (ora locala).

Ofertele vor fi examinate in ordinea in care vor fi depuse,
inclusiv pana la expirarea termenului limita.

Radiodifuzorii nu vor fi selectati in baza de concurs. Promo-
LEX va semna contracte cu radiodifuzorii care vor depune
Oferte in conformitate cu cerintele stipulate mai sus si in
dependenta de oferta financiara.

Ofertele trebuie prezentate in format electronic si expediate
prin e-mail la adresa: tender@promolex.md cu mentiunea
»,0ferta de preturi pentru difuzarea spoturilor video”.

Pentru informatii suplimentare:
Marina Bejenari, Asistenta de proiect
Asociatia Promo-LEX

Tel: 068008319, (022) 450-024

E-mail: marina.bejenari@promolex.md
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Cerere de oferte de preturi
pentru servicili de audit

COP 17 din 04.06.2021

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi pentru servicii
de audit pe proiect

Denumirea Proiectului: ,Promovarea Drepturilor Omului in
Republica Moldova, inclusiv 1in regiunea Transnistreana”,
finantat de catre Departamentul Justitie si Drepturile Omului
al Fundatiei Soros Moldova, in baza Contractului de Grant Nr.
G14971 din 02.10.2019.

Perioada de implementare a proiectului: 01.11.2019 -
30.06.2021

Durata proiectului — 20 luni

Suma totala a Grantului: 70,000.00 USD

Suma supusa auditului: 70,000.00 USD
Perioada supusa auditului: 01.11.2019 - 30.06.2021

Perioada efectuarii auditului: 12.07.2021 - 20.07.2021
Standard de Audit: Auditul se va efectua in conformitate cu
Standardele Internationale de Audit emise de catre Federatia
Internationala a Contabililor (IFAC). Auditorul va trebui sa
isi exprime opinia de audit in conformitate cu cerintele
Standardului International de Audit ISA 800/805.

Produsul final: Raport de Audit in conformitate cu ISA
800/805, Standardele Internationale de Audit emise de
catre Federatia Internationala a Contabililor (IFAC).
Raportul de audit trebuie sa fie prezentat in limba Romana, in
varianta electronica si imprimata (obligatoriu).

Termen limita de livrare a Raportului de Audit - 21.07.2021.

Descriere proiect
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Grantul a fost administrat de Asociatia Promo-LEX.

In cadrul proiectului au fost realizate urmatoarele tipuri de
activitati de baza:

» Monitorizarea implementarii Strategiei de Dezvoltare a
Sistemului Administratiei Penitenciare pentru anii
2016-2020 si a Planului de Actiuni si elaborarea unui
raport de evaluare;

= Monitorizarea implementarii hotararilor CtEDO pe grupul
de cauzeD. c. Moldovei si pe grupul de cauze Levinta
(Corsacov) c. Moldovei;

- Elaborarea a doua rapoarte in adresa Comitetului de
Ministri a Consiliului Europeli cu privire la executarea
hotarédrilor CtEDO pe grupul de cauzeD. c. Moldovei si pe
grupul de cauze I cauze Levinta (Corsacov) c. Moldovei;

- Elaborarea a doua rapoarte alternative cu privire la
conditiile de detentie si asistenta medicala 1in
institutiile penitenciare, investigarea ineficienta a
plangerilor pe cazuri de tortura, tratamente inumane,
degradante, decese in conditii suspecte, inclusiv 1in
custodia statului, in cadrul celui de-al treilea ciclu
de revizuire a RM in contextul Evaluarii Periodice
Universale.

- Reprezentarea in instanta a cazurilor cu privire 1la
mecanismul compensatoriu pentru conditiile precare de
detentie si asistenta medicala;

 Monitorizarea si evaluarea implementarii mecanismului
national compensatoriu pentru conditii precare de
detentie;

- Elaborarea Raportului de evaluare a implementarii
mecanismului national compensatoriu pentru conditii
precare de detentie;

 Acordarea asistentei juridice si reprezentarea in
instanta pe dosare privind investigarea ineficienta a
plangerilor pe cazuri de tortura, tratamente inumane,
degradante, decese in conditii suspecte, inclusiv 1in



custodia statului;
 Monitorizarea si promovarea executarii deciziilor CtEDO
pe cauzele din regiunea Transnistreana.

OFERTANTI ELIGIBILI
Calificare si experienta necesara:

» Cel putin 5 ani de experienta in audit financiar (atat
pentru Compania de audit, cat si pentru
auditorul/auditorii de baza care vor efectua auditul);

 Experti de calificare inalta cu experienta relevanta in
elaborarea rapoartelor de audit;

Oferta trebuie sa includa (obligatoriu):

= Copia Certificatului/Licentei de Audit;

Echipa care va efectua auditul (cu indicarea
numelui/numelor);

Documente care demonstreaza calificarea
Auditorului/Auditorilor care vor efectua auditul, precum
si ale Companiei de Audit (Ex: Calitatea de membru,
Certificate de Instruire, Scrisori de
Referinta/Recomandare de 1la beneficiari precedenti,
etc.);

= Calendarul de lucru propus (conform termenilor indicati
in anunt);

= Oferta financiara in USD;

- 0ferta financiara trebuie sa indice costurile 1la cota
TVA 20%;

» 0ferta financiara trebuie sa includa toate cheltuielile
necesare pentru realizarea auditului. Asociatia Promo-
LEX nu va acoperi nici un fel de costuri suplimentare in
acest sens.

Oferta mai trebuie sa contina (obligatoriu):

» Datele de contact ale companiei;
= Numele persoanei de contact;



= Rechizitele bancare ale companiei;
» Semnatura persoanei autorizate;
= Stampila umeda a companiei.

Atentie!

In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeaza a fi
realizate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Data limita de depunere a ofertelor: 17 iunie 2021, 18.00 (ora
locala).

Ofertele trebuie expediate 1la adresa de email:
tender@promolex.md cu mentiunea ,O0ferta servicii audit”.

*Doar compania/companiile selectate vor fi contactate.

Pentru informatii suplimentare:

Olga Manole, Coordonatoare de Program, Asociatia Promo-LEX
Tel.: (0 22) 450024

GSM: 069177101

e-mail: olga manole@promolex.md

Cerere de oferte de preturi
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pentru achizitionarea
echipamentelor individuale de
protectie medical /Anunt
modificat la 03.02.2021/

COP 16 din 28.05.2021

Prezentul anunt a fost modificat la 03.06.2021 prin revizuirea
listei echipamentului solicitat. Astfel, in loc de 4 LOTURI
initial stabilite, Asociatia Promo-LEX solicita oferte de
preturi pentru 5 LOTURI (a se vedea cerintele tehnice pentru
echipamentul indicat mai jos in ANEXA).

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi pentru
achizitionarea echipamentelor individuale de protectie
medicala.

Procurarea se efectueaza in contextul desfasurarii de catre
Asociatia Promo-LEX a Misiunii de Observare a Alegerilor
Parlamentare Anticipate din 11 iulie 2021.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
celei/celor mai bune oferte pentru achizitionarea
echipamentelor individuale de protectie medicala.

Ofertanti eligibili: companii de profil din Republica Moldova.
SPECIFICATII TEHNICE PENTRU ECHIPAMENTUL SOLICITAT

Cerintele tehnice detaliate pentru echipamentul solicitat (5
LOTURI) sunt indicate in ANEXA.
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Dosarul de aplicare trebuie sa contina urmatoarele documente
si informatii:

-0ferta tehnica, completata conform cerintelor
specificate in ANEXA; Atentie! oferta tehnica va mai
contine imagini/link-uri care ilustreaza echipamentele
individuale de protectie medicala propuse, precum sSi
mostre ale acestora; De asemenea, oferta tehnica trebuie
sa includa in mod obligatoriu o Declaratie in forma
libera cu privire la disponibilitatea/garantia de
livrare a echipamentelor individuale de protectie
medicala in termen de maxim 7 zile lucratoare de la data
anuntarii rezultatelor concursului.

- Oferta financiara in MDL, completata conform cerintelor
specificate in ANEXA; Atentie! oferta financiara in mod
obligatoriu trebuie sa includa pretul cu TVA 20% inclus
si pretul la cota TVA cu drept de deducere (conditie
obligatorie);

- Copia Certificatului de inregistrare al companiei /
Licentei;

 Extrasul din registru de stat;

» Copia Avizului sanitar, valabil, si alte documente emise
de autoritatile competente ce atesta conformitatea
echipamentelor individuale de protectie medicala
(conform cerintelor specificate in ANEXA), dreptul
companiei de a produce si/sau distribui aceste
echipamente.

Dosarul de aplicare mai trebuie sa contina:

= Datele de contact ale ofertantului;
= Numele persoanei de contact;
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NOTE'!

= Date bancare;

Semnatura persoanei autorizate;
Stampila ofertantului.

. Oferta tehnica si financiara vor fi completate dupa

modelul propus in ANEXA, in care ofertantii vor indica
specificatiile tehnice ale echipamentelor individuale de
protectie medicala propuse precum si informatii despre
pretul acestora.

. Companiile interesate pot depune oferte de pret pentru

un LOT sau mai multe LOTURI.

. Promo-LEX isi rezerva dreptul, in limita fondurilor

disponibile si a conditiilor expuse/aprobate de catre
donatori, sa modifice cantitatea si specificatiile
materialelor sus mentionate si/sau sa renunte la
achizitia unui anumit LOT, precum si de a respinge toate
ofertele comerciale si de a renunta la achizitionarea de
bunuri si servicii pentru a prioritiza interesul major
al organizatiei.

. Promo-LEX isi rezerva dreptul de a achizitiona bunurile

din LOTURI diferite, de la ofertanti diferiti.

. Odata cu depunerea ofertelor, companiile interesate vor

prezenta si cadte un exemplar/mostra pentru fiecare
articol propus, conform specificatiilor tehnice
indicate.

. Perioada de valabilitate a ofertei va fi de minim 30

zile calendaristice de la termenul limita de depunere a
ofertelor;

. Termen de livrare — maxim 7 zile lucratoare de la data

anuntarii rezultatelor concursului. Livrarea se va face
de catre furnizor la o adresa din mun. Chisinau,
indicata de Promo-LEX, fara a fi percepute costuri
suplimentare de transport si manevrare.

. In cazul in care produsele propuse in ofertd urmeazd a

fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori



(persoane juridice separate), care aplica in cadrul
acestui concurs intr-o singura Oferta, acest fapt
trebuie indicat expres in ofertd. In asa caz, oferta
trebuie sa includa datele de contact si tot pachetul de
documente, indicat in termenii de referinta, pentru
fiecare prestator in parte.

Criterii de evaluare a ofertelor:

- Parametrii tehnici ai echipamentelor individuale de
protectie medicala propuse corespund cerintelor
stipulate in ANEXA, inclusiv cu respectarea conditiilor
de forma a ofertei — 60%;

» Pretul competitiv al ofertei integrale si/sau a fiecarui
echipament in parte — 40%;

Formatul si termenul limita de prezentare a ofertelor:

Dosarul de aplicare trebuie completat in limba Roména si va fi
prezentat in format electronic prin e-mail 1la adresa:
tender@promolex.md cu mentiunea ,O0ferta de preturi pentru
achizitionarea echipamentelor individuale de protectie
medicala 2021".

Termen de prezentare a ofertelor: 04.06.2021, ora locala
15.00.

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa
termenul limita nu vor fi examinate.

Pentru informatii suplimentare contactati:
Silvia Bogonovschi, Asistenta de Program,
e-mail: silvia.bogonovschi@promolex.md,
mob: +37361016446.
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Cerere de oferte de preturi
pentru achizitionarea
materialelor de vizibilitate

Nr. ref. 15 din 21.05.2021
Context

In contextul Alegerilor Parlamentare Anticipate din 11 iulie
2021, Asociatia Promo-LEX va desfasura Misiunea de Observare a
Alegerilor a carei scop este de a contribui 1la promovarea unor
alegeri libere, corecte si transparente prin monitorizarea
procesului electoral pe termen lung si termen scurt. Misiunea
de observare este parte a Programului Democratie, Transparenta
si Responsabilitate, implementat de Asociatia Promo-LEX in
perioada 26 iulie 2016 — 30 iunie 2021 cu suportul financiar
al Agentiei Statelor Unite pentru Dezvoltare Internationala
(USAID).

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
uneli sau mai multor oferte comerciale pentru producerea
materialelor de vizibilitate necesare Misiunii Promo-LEX de
Observare a alegerilor.

CAIET DE SARCINI

Companiile interesate pot depune maxim 2 optiuni pentru
fiecare articol indicat in tabelul de mai jos:

Pret, MDL
cota TVA cu drept de
. . ] Nr. de cota TVA 20%
Nr. Descrierea articolului e deducere (0%)
unitati
er er er
? P ? per total
unitate total unitate
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Rucsac sau Torba:
* Elaborare design;

e Tip material — in sau bumbac;
e Culori imprimare — 3+0 sau 2+0 1100
(logo + text);

e Marime logo imprimare: A5;

e Dimensiuni — cca. 380x420 mm;

Funie cu logo pentru ecuson:
* Elaborare design;
e Culoarea — alba;
e Tip material — bumbac, in, nailon
2 sau poliester; 1100
e Culori imprimare — 1+0 (denumirea
organizatiei conform logo);
e Dimensiuni — cca. 2.5 cm latime,
85 cm lungime;

Ecuson cu logo Promo-LEX/ Observator

national:
e Culori imprimare — 4+4 (1 logo);
3 e Grosime — 250mk; 1100

e Laminare 1l+1l+pelicula;
e Dimensiuni — 8.3 cm latime, 12.3
cm lungime; varfuri rotunjite;

Pix:
e Elaborare design;
* Tip material: plastic;
* Culoare corp pix: alb;
¢ Culoare cerneala: albastra;
e Imprimare: logo pe clips + text pe
corp sau 2 x text pe corp;
e Culori imprimare — 2+1 sau 1+0.

1100

A se vedea modele de materiale solicitate aici (mostrele
prezentate sunt cu scop informativ; ofertele pot contine si
alte materiale similare).

Termen de livrare: cel tarziu pe 18 iunie 2021.

NOTE!
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= Companiile interesate pot depune oferta pentru unul,
cateva sau toate materialele solicitate.

= Asociatia Promo-LEX isi rezerva dreptul de a selecta
unul, cateva sau toate materialele solicitate precum si
un prestator sau mai multi prestatori iIn functie de
termenul de livrare, calitatea si pretul materialelor de
vizibilitate propuse.

 Promo-LEX 1isi rezerva dreptul, in limita fondurilor
disponibile si a conditiilor expuse/aprobate de catre
donatori, sa modifice cantitatea si specificatiile
materialelor de vizibilitate sus mentionate.

« In cazul in care produsele propuse in ofertd urmeaza a
fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori
(persoane juridice separate), care aplica in cadrul
acestui concurs intr-o singura Oferta, acest fapt
trebuie indicat expres in oferta. In asa caz, oferta
trebuie sa includa datele de contact si tot pachetul de
documente, indicat in termenii de referinta, pentru
fiecare prestator in parte.

Dosarul de aplicare trebuie sa contina urmatoarele documente
si informatii:

= Certificatul de inregistrare a companiei/Licenta;

= 0ferta comerciala va fi prezentata in formatul de mai
sus. Oferta obligatoriu trebuie sa includa pretul si la
cota TVA cu drept de deducere (Proiectul este scutit de
TVA, Promo-LEX va prezenta actele necesare companiilor
contractate);

» Imagini/link-uri care ilustreaza materialele de
vizibilitate propuse, precum si mostre fizice ale
acestora;

*Minim 2 referinte de la beneficiari anteriori (cu date
de contact incluse).

Dosarul de aplicare mai trebuie sa contina:

= Datele de contact ale ofertantului;



= Numele persoanei de contact;

» Date bancare;

- Semnatura persoanei autorizate;
= Stampila ofertantului.

Criterii de selectie a ofertantului:

- Termenii de executare/livrare in conformitate «cu
cerintele indicate mai sus;

Pret competitiv, inclusiv cu respectarea raportulul
pret-calitate;

Termenul limita de prezentare a ofertelor: 24 mai 2021, ora
locala 18:00.

Dosarul de aplicare trebuie completat in limba Romana si
expediat prin email la adresa tender@promolex.md cu mentiunea
“Materiale de vizibilitate Misiunea de Observare 2021”.

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa
termenul limita nu vor fi examinate.

*Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare, <contactati: Silvia
Bogonovschi, Asistenta de Program, Asociatia Promo-LEX, e-
mail: silvia.bogonovschi@promolex.md, mob. +373 61016446.

Asociatia Promo-LEX angajeaza
Asistenti contabili (3
persoane)

Nr. ref. 4 din 04.05.2021
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Asociatia Promo-LEX este o organizatie neguvernamentala care
are drept scop dezvoltarea democratiei in Republica Moldova,
inclusiv in regiunea transnistreana, prin promovarea si
apararea drepturilor omului, monitorizarea proceselor
democratice si consolidarea societatii civile. Promo-LEX 1isi
desfasoara activitatea in cadrul a doua programe: Programul
Drepturile Omului si Programul Monitorizare Procese
Democratice.

Context: Asociatia Promo-LEX implementeaza Programul
“Democratie, Transparenta si Responsabilitate”. Programul este
sustinut financiar de catre Agentia Statelor Unite pentru
Dezvoltare (USAID), Contract de Grant AID-117-A-16-00002.
Proiectul dat prevede activitati de monitorizare,
sensibilizare a opiniei publice si advocacy in legatura cu
probleme ce vizeaza procesele de guvernare si politice,
promovarea cetateniei active si sporirea responsabilitatii
autoritdtilor si a altor actorilor politici. In cadrul
programului, Promo-LEX va desfasura de asemenea si Misiunea de
observare a alegerilor Parlamentare Anticipate din 11 iulie
2021.

Obiectivul concursului de angajare: Identificarea a 3 (trei)
candidati/candidate pentru postul de Asistent Contabil in
cadrul Asociatiei Promo-LEX.

Scopul postului: Asistentul Contabil va oferi asistenta
Departamentului Contabilitate 1iIn elaborarea si gestionarea
documentelor contabile aferente activitatii Misiunii de
observare a alegerilor Parlamentare Anticipate din 11 iulie
2021.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Contabilului Sef si
Managerului Financiar.

Atributiile si Responsabilitatile Asistentului Contabil:



» Asista Departamentul Contabilitate al Asociatiei Promo-
LEX in gestionarea activitatilor contabile prevazute 1in
cadrul misiunii de observare a alegerilor;

» Realizeaza sarcini contabile si de logistica in cadrul
training-urilor organizate pentru observatorii pe termen
lung (OTL) si observatorii pe termen scurt (0TS), precum
si sarcini administrative (mentinerea iIn ordine a
documentelor contabile interne, crearea si mentinerea
diverselor baze de date, etc.), arhivarea corecta a
documentelor contabile;

-Alte responsabilitati relevante 1la indicatia
Contabilului Sef sau a Managerului Financiar.

Cerinte de ocupare a postului:

= Studii: studii superioare (prioritar in domeniul
stiintelor economice, specialitatea contabilitate);

 Experienta de munca: experienta de munca in domeniul
contabilitatii va constitui un avantaj; experienta de
lucru cu softul Contabil 1C versiunea 7.7 si/sau 8.2 —
cerinta obligatorie;

- Competente, abilitati si alte cerinte specifice:
cunoasterea la nivel avansat a limbilor Roméana si Rusa;
abilitati excelente de utilizare a Microsoft Office
(Word, Excel), abilitati excelente de utilizare a
Internetulul.

Alte cerinte si/sau conditii obligatorii pentru pozitiile
mentionate mai sus:

« NON-PARTIZANAT POLITIC (candidatii nu pot fi
membri/activisti ai vre-unor partide politice/miscari
social-politice);

» Disponibilitate de lucru peste program;

= Abilitati excelente de interactiune si comunicare;

= Rezistenta la stres;

- Responsabilitate si punctualitate;

= Abilitati de a lucra independent si in echipa, intr-un



mediu dinamic si in termeni restransi de timp;
= Integritate si discretie profesionala.

Locul de munca: Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX);

Perioada de angajare: persoanele selectate vor fi angajate in
perioada 1 iunie 2021 31 iulie 2021 (2 luni).

Asociatia Promo-LEX ofera:

= lucru interesant in cadrul unei echipe de profesionisti;

»salariu competitiv (salariul va fi negociat in mod
individual in dependenta de calificarea candidatului);

» posibilitate de crestere profesionala.

Procedura de aplicare: persoanele interesate trebuie sa
prezinte Dosarul de Angajare care trebuie sa contina:

= CV-ul actualizat;

0 scrisoare de motivare in care se va descrie expertiza
si experienta relevanta (daca aveti experienta
anterioara de colaborare cu Promo-LEX va rugam sa
indicati detalii), precum si motivatia persoanel de a
ocupa postul de Asistent Contabil. In scrisoarea de
motivare se va mai indica urmatoarea informatie:

doua persoane de referinta — se va indica numele
persoanei, organizatia/institutia si datele de contact
(fosti/actuali angajatori, mentori sau profesori care
pot oferi recomandari in sustinerea candidatului);

 propunerea financiara (salariul minim solicitat — se va
indica suma neta, dupa retinerea impozitelor
angajatorului si angajatului).

Dosarul de Angajare poate fi completat in limba Romana, Rusa
sau Engleza si trebuie expediat prin e-mail 1la adresa
angajare@promolex.md cu mentiunea ,Asistent Contabil”.
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Data limita pentru depunerea dosarelor de angajare: 18 mai
2021, ora locala 18.00.
Vor fi evaluate doar dosarele complete si depuse in termen!

Persoana de contact: Sorina Bodiu, Manager Financiar, tel:
069029244, e-mail: sorina.bodiu@promolex.md.

Evaluarea dosarelor se va realiza in 2 etape: (1) la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidatilor cu cerintele stipulate mai sus; (2) cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea candidatilor pre-selectati.

Vor fi contactati doar candidatii preselectati pentru
interviu.

Asociatia Promo-LEX incurajeaza aplicatiile timpurii si 1isi
rezerva dreptul de a desfasura interviuri cu potentialii
candidati anterior expirarii termenului anuntului de angajare.
Rezultatele concursului de angajare vor fi comunicate
candidatilor preselectati dupa expirarea termenului de
colectare si evaluare a dosarelor.

Cerere de oferte de preturi
pentru productia a doua
spoturi video

COP 14 din 29.04.2021

Context

In contextul Alegerilor Parlamentare Anticipate din 11 iulie
2021, Asociatia Promo-LEX va implementa Campania “Alegeri
Parlamentare Anticipate/Iesi la Vot 2021”. Scopul Campaniei
este de a contribui la mobilizarea apolitica a alegatorilor si
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promovarea votului informat si constient in randul cetatenilor
cu drept de vot in contextul Alegerilor Parlamentare
Anticipate. Campania este parte a Programului Democratie,
Transparenta si Responsabilitate, implementat de Asociatia
Promo-LEX cu suportul financiar al Agentiei Statelor Unite
pentru Dezvoltare Internationala (USAID).

Scopul Concursului

Asociatia Promo-LEX va selecta o companie care va produce 2
spoturi video. Obiectivul principal al spoturilor va fi
mobilizarea apolitica a alegatorilor si promovarea votului
informat si constient in randul cetatenilor cu drept de vot,
in contextul Alegerilor Parlamentare Anticipate din 11 iulie
2021.

Candidati eligibili
In cadrul concursului pot sa participe companii, studiouri si
ateliere media (persoane fizice si/sau juridice).

Perioada si termenii de executare a contractului:

Contractul cu ofertantul selectat va fi semnat, estimativ, pe
14 mai 2021;

Termen limita pentru livrarea spoturilor:

= Spot 1 — 20 iunie, 2021 (termen limita)
= Spot 2 — 30 iunie, 2021 (termen limita)

Caiet de sarcini:

= Tipul spotului: filmat video;

- Elaborarea conceptului general al spoturilor, 1in
colaborare cu Promo-LEX;

= Elaborarea scenariilor detaliate ale spoturilor, in
colaborare cu Promo-LEX;

- Coordonarea si aprobarea scenariilor finale ale
spoturilor cu Asociatia Promo-LEX;

 Productia a doua spoturi video filmate (in limba romana
+ varianta in limba rusa / titrare vocala sau
subtitrare);



= Durata spoturilor: 35-40 sec. per spot;

» Postproductie (montaj, sonorizare, procesare etc.);

- Predarea spoturilor video finale in diferite formate
(pentru TV, Radio, online).

Cerinte fata de candidati:

- experienta in realizarea spoturilor video cu continut
social;

» sa dispuna de o echipa de profesionisti cu experienta 1in
realizarea spoturilor video cu continut social;

sa dispuna de echipament si infrastructura necesara
pentru producerea spoturilor video;

disponibilitatea de a produce si livra spoturile 1in
termenii indicati.

PROCEDURA DE APLICARE
Dosarul de aplicare trebuie sa includa:
Obligatoriu:

 Profilul companiei si/sau CV-urile persoanelor cheie
care vor fi implicate in realizarea spoturilor si care
vor demonstra experienta relevanta in domeniu;

» Copia licentei sau a certificatului de inregistrare;

-Lista si datele de contact ale clientilor anteriori si
ale produselor relevante realizate in ultimii 4-5 ani
(exemple de spoturi video sociale);

= Indicarea/confirmarea tipului de spoturi care vor fi
produse (filmat video);

- Confirmarea termenilor de executare si livrare ale
spoturilor;

»0ferta financiara in USD. Oferta va include costul
total, inclusiv detalierea costurilor. Persoanele
juridice vor prezenta oferta la cota TVA 0. Proiectul
este scutit de TVA, Asociatia Promo-LEX va oferi toate
documentele confirmatoare in acest sens.



Optional

= Optional, ofertantii pot depune propuneri de concept
general al spoturilor (schite de concept si/sau schite
de scenarii). Conceptul general final si scenariile
detaliate ale spoturilor vor fi elaborate ulterior, de
catre prestatorul contractat, in colaborare cu Promo-
LEX. In cazul in care un prestator nu va fi selectat,
Promo-LEX nu va face uz de conceptul si scenariile
propuse de catre acesta!

Atentie!

In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeazd a fi
realizate de catre doi sau mai multi prestatori (persoane
juridice separate), care aplica in cadrul acestui concurs
intr-o singura Oferta, acest fapt trebuie indicat expres 1in
oferta. In asa caz, oferta trebuie sa includad datele de
contact si tot pachetul de documente, indicat in termenii de
referinta, pentru fiecare prestator in parte.

Evaluarea dosarelor

In baza dosarelor receptionate, Asociatia Promo-LEX va selecta
0 companie pentru productia spoturilor.

Evaluarea se va efectua in baza urmatoarelor criterii:

» Experienta si expertiza relevanta a ofertantilor;

» Calitatea produselor anterioare;

Termenii propusi pentru realizarea si livrarea
spoturilor;

» Oferta financiara (in baza raportului pret-calitate).

Termenul limita de prezentare a dosarului de aplicare

Termenul limita de prezentare a dosarelor de aplicare este 11
mai 2021, ora 18.00 (ora locala).

*Dosarele depuse dupa termen nu vor fi examinate.

Dosarele de aplicare trebuie prezentate in format electronic



si expediate prin e-mail la adresa tender@promolex.md cu
mentiunea ,O0ferta pentru productia a doua spoturi video”.
Promo-LEX va confirma receptionarea dosarelor prin e-mail. Vor
fi evaluate doar dosarele complete.

Doar ofertantii preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare:
Olga Manole

Coordonatoare de Program
Asociatia Promo-LEX

Tel: 069177101

E-mail: olga manole@promolex.md
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