Cerere de oferte de preturi
pentru servicii de redactare
s1 corectura a textelor
scrise

Ref: 25 din 09.10.2014

Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui 1a
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea $i apararea
drepturilor omului, monitorizarea proceselor democratice si
consolidarea societatii civile. Asociatia Promo-LEX este o
organizatie non-guvernamentala, apolitica si nonprofit.
Asociatia Promo-LEX isi desfasoara activitatea pe 1intreg
teritoriul Republicii Moldova. Asociatia Promo-LEX a fost
inregistrata la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova la
19 iulie 2002.

Context general

In perioada 24 septembrie 2014 — 23 septembrie 2015 Asociatia
Promo-LEX desfasoara Programul pentru Consolidarea Alegerilor
Transparente in Moldova. Programul este sustinut financiar de
catre Agentia Statelor Unite pentru Dezvoltare (USAID),
Contract de Grant AID-117-A-14-00005.

Contextul Cererii de Oferte de Preturi

Planul de comunicare externa in cadrul Programului pentru
Consolidarea Alegerilor Transparente in Moldova prevede
elaborarea materialelor de vizibilitate si instrumente interne
de comunicare si raportare. In acest context, Asociatia Promo-
LEX solicita oferte de preturi pentru servicii de redactare si
corectura a textelor scrise.

Termeni de referinta
(1) Limbile pentru care se solicita servicii de traducere
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scrisa: Romana

(2) Specificul materialelor: comunicate/declaratii de presa,
rapoarte de monitorizare a scrutinelor electorale, formulare
de monitorizare si raportare pentru observatori, ghiduri
pentru observatori, regulamente interne, etc.

(3)Terminologie utilizata: generala, electorala, juridica.

Obiectivul Cererii de Oferte de Preturi

Asociatia Promo-LEX intentioneaza sa contracteze o
Companie/redactor care sa asigure redactarea si corectura
materialelor scrise in cadrul Programului pentru Consolidarea
Alegerilor Transparente in Moldova.

Ofertanti eligibili

In cadrul concursului pot s& participe persoane fizice si care
presteaza servicii de redactare si corectura a materialelor
scrise.

Perioada de contractare: Contractul va fi executat in perioada
20.10.2014 — 31.03.2015.

Cerinte obligatorii fata de ofertanti:

= Studii/profil relevant;

Cunoasterea la nivel avansat a 1limbii Romane
(ortografie, stilistica, morfologie);

 Cunoasterea terminologiei in domeniul electoral si
juridic;

 Experienta relevanta de lucru de minim 5 ani;

 Disponibilitatea si capacitatea de a presta servicii de
traducere in termeni restransi de timp, inclusiv in zile
de odihna (regim de urgenta).

OFERTA

Oferta trebuie sa fie intocmita in limba romana. Oferta
trebuie sa includa urmatoarele documente:

» Pentru persoane fizice: (1) CV-ul actualizat care va



indica expertiza si experienta relevanta;

 Pentru persoane juridice: (1) Certificatul de
Inregistrare (2) Licenta;

= Referinte la lucrari/anterioare relevante;

=3 referinte (persoane juridice) care au beneficiar de
serviciile ofertantilor in ultimii 2 ani.

Oferta financiara
Oferta financiara trebuie sa indice preturile in MDL.

*Pentru persoane juridice - Oferta financiara trebuie sa
indice preturile la Cota TVA O (proiectul este scutit de TVA,
Asociatia Promo-LEX va oferi toate documentele confirmatoare
in acest sens);

Oferta financiara trebuie sa includa toate cheltuielile care
vor fi efectuate pentru executarea contractului. Asociatia
Promo-LEX nu va acoperi niciun fel de costuri suplimentare
pentru executarea contractului.

Preturile trebuie sa includa toate impozitele si taxele in
conformitate cu legislatia RM (pret brut).

In baza rezultatelor concursului, Asociatia Promo-LEX va semna
un contract de prestari servicii (contractarea in baza de
patenta este exclusa). Achitarea se va efectua prin virament
bancar in MDL.

Oferta financiara trebuie intocmita dupa modelul prezentat mai
jos:

Pret

Servicii de redactare si corectura a textelor scrise / MDL

Pret brut per 1800 caractere fara spatii / regim
normal

Pret brut per 1800 caractere fara spatii / regim de
urgenta/zile de odihna




Numarul de pagini (format 1800 caractere fara spatii)
executate in regim normal / pe zi

Numarul de pagini (format 1800 caractere fara spatii)
executate iIn regim de urgenta / pe zi

Oferta mai trebuie sa includa:

» Datele de contact ale companiei/candidatului;

» Persoana de contact;

= Rechizitele bancare ale companiei (pentru persoane
juridice);

» Semnatura persoanei autorizate (pentru persoane
juridice);

» JStampila umeda a companiei (pentru persoane juridice).

Oferta trebuie expediata prin email 1la adresa
olga manole@promolex.md cu mentiunea “Oferta de preturi pentru
servici de redactare”.

Data limita de depunere a ofertelor este 16 octombrie 2014,
ora locala 18.00.

Evaluarea ofertelor se va efectua in 2 etape:
La prima etapa, Ofertele vor fi analizate sub aspectul
corespunderii cu cerintele stipulate in anunt:

- Calificarea ofertantului;

» Experienta anterioara de lucru relevanta;

» Calitatea lucrarilor anterioare;

- 0ferta financiara reflecta expertiza ofertantului si
este competitiva;

- Capacitatea de a lucra in termeni restransi.

Ofertantii preselectati vor fi invitati la cea de-a doua
etapa. Cea de-a doua etapa va consta in proba scrisa
(ofertantii vor fi invitati sa redacteze 1 pagina de text).
Vor fi evaluate doar ofertele complete. Vor fi contactati doar
candidatii preselectati.

Pentru informatii suplimentare:




Olga Manole, Coordonator de Program, Asociatia Promo-LEX
Tel: (+373 22) 44 96 26 / GSM: 069177101

e-mail: olga manole@promolex.md

www . promolex.md



