Asociatia Promo-LEX angajeaza
Ofiter de presa, Analist
Finante s1 Logist pentru
Efortul de Monitorizare a
Alegerilor Parlamentare
Anticipate din 28 noiembrie
2010

Perioada de angajare: 3 luni full-time (cu posibilitate de
prelungire a contractului)

Pozitia — Ofiter de presa
Responsabilitati

» Asigurarea unei comunicari eficiente cu institutiile de
presa in vederea promovarii activitatii efortului de
monitorizare;

Dezvoltarea si implementarea unei strategii de
comunicare externa a efortului;

= Elaborarea si distribuirea comunicatelor si anunturilor
de presa;

= Participare la elaborarea rapoartelor de monitorizare;

» Organizarea evenimentelor de presa;

»Monitorizarea modului de reflectare in presa a
activitatilor efortului de monitorizare;

»Distribuirea rapoartelor de monitorizare «catre
constituienti si partenerii internationali si nationali
al efortului;

 Alte responsabilitati relevante.

Competente si cerinte
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= Studii universitare in Jurnalism, Comunicare sau Stiinte
politice sau alte domenii relevante;

- Experienta minima de doi ani in domeniul comunicarii si
0 cunoastere buna a mass-media din Moldova;

 Interes sporit pentru procese electorale si viata
politica din Moldova;

 Deprinderi excelente de scriere in limba Romana (
cunoasterea limbilor Rusa si Engleza vor constitui un
avantaj);

 Flexibilitate privind regimul de lucru;

- Capacitati de lucru in echipa, in situatii de stres si
in termeni restrinsi de timp.

Pozitia — Analist Finante in Campanie
Responsabilitati

= Monitorizarea modului de gestionare a resurselor
financiare in cadrul campaniei electorale (autoritati
electorale, concurenti electorali);

« Comunicarea cu actorii electorali (autoritati
electorale, autoritati publice, concurenti electorali,
etc.) in vederea sporirii gradului de transparenta a
cheltuirii finantelor in scopuri electorale;

= Participare la elaborarea rapoartelor de monitorizare;

Competente si cerinte

= Studii universitare in Stiinte politice, Economie, Drept
sau alte domenii relevante;

 Experienta in domeniul comunicarii sau conlucrarii cu
autoritatile publice in proiecte de optimizare a
proceselor decizionale si de buget;

» Interes sporit pentru procese electorale si viata
politica din Moldova;

Deprinderi excelente de scriere in 1limba Romana
(cunoasterea avansata a limbilor Rusa si Engleza);

 Flexibilitate privind regimul de lucru;



= Capacitati de lucru in echipa, 1in situatii de stres si
in termeni restrinsi de timp.

Pozitia — Logist
Responsabilitati

» Planificarea, organizarea S$i coordonarea activitatii
logistice din cadrul efortului de monitorizare;

 Procurarea si aprovizionarea membrilor retelei efortului
de monitorizare cu materiale si echipament necesar
desfasurarii activitatii in conditii optime de calitate
si timp;

» Supravegherea si distributia consumului de resurse
materiale in cadrul efortului de monitorizare;

- Evidenta, intocmirea rapoartelor si a altor documente
referitoare la activitatea logistica.

Competente si cerinte

= Studii medii, studii superioare — avantaj;
 Experienta de minimum 1 an pe un post similar;
 Bune cunostinte MS Office;

- Experienta in lucrul cu bugete;

 Persoana organizata, responsabila, comunicabila;
 Flexibilitate privind regimul de lucru;

= Perimis auto, disponibilitate la deplasari;

= Automobil personal (avantaj).

Dosarul de aplicare va contine CV-ul si o scrisoare de
motivare (maxim 300 cuvinte) cu mentionarea a doua persoane de
referinta si va fi expediat la adresa info@promolex.md

Termenul limita de depunere a dosarelor este 8 octombrie 2010.

Doar candidatii selectati vor fi contactati.



