
Asociaţia Promo-LEX angajează
Ofiţer  de  presă,  Analist
Finanţe  şi  Logist  pentru
Efortul  de  Monitorizare  a
Alegerilor  Parlamentare
Anticipate  din  28  noiembrie
2010
Perioada de angajare: 3 luni full-time (cu posibilitate de
prelungire a contractului)

Poziţia – Ofiţer de presă

Responsabilităţi

Asigurarea unei comunicări eficiente cu instituţiile de
presă  în  vederea  promovării  activităţii  efortului  de
monitorizare;
Dezvoltarea  şi  implementarea  unei  strategii  de
comunicare externă a efortului;
Elaborarea şi distribuirea comunicatelor şi anunţurilor
de presă;
Participare la elaborarea rapoartelor de monitorizare;
Organizarea evenimentelor de presă;
Monitorizarea  modului  de  reflectare  în  presă  a
activităţilor efortului de monitorizare;
Distribuirea  rapoartelor  de  monitorizare  către
constituienţi şi partenerii internaţionali şi naţionali
ai efortului;
Alte responsabilităţi relevante.

Competenţe şi cerinţe
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Studii universitare în Jurnalism, Comunicare sau Ştiinţe
politice sau alte domenii relevante;
Experienţă minimă de doi ani în domeniul comunicării şi
o cunoaştere bună a mass-media din Moldova;
Interes  sporit  pentru  procese  electorale  şi  viaţa
politică din Moldova;
Deprinderi  excelente  de  scriere  în  limba  Romană  (
cunoaşterea limbilor Rusă şi Engleză vor constitui un
avantaj);
Flexibilitate privind regimul de lucru;
Capacităţi de lucru în echipă, în situaţii de stres şi
în termeni restrînși de timp.

Poziţia – Analist Finanţe în Campanie

Responsabilităţi

Monitorizarea  modului  de  gestionare  a  resurselor
financiare  în  cadrul  campaniei  electorale  (autorităţi
electorale, concurenţi electorali);
Comunicarea  cu  actorii  electorali  (autorităţi
electorale, autorităţi publice, concurenţi electorali,
etc.) în vederea sporirii gradului de transparenţă a
cheltuirii finanţelor în scopuri electorale;
Participare la elaborarea rapoartelor de monitorizare;

Competenţe şi cerinţe

Studii universitare în Ştiinţe politice, Economie, Drept
sau alte domenii relevante;
Experienţă în domeniul comunicării sau conlucrării cu
autorităţile  publice  în  proiecte  de  optimizare  a
proceselor  decizionale  şi  de  buget;
Interes  sporit  pentru  procese  electorale  şi  viaţa
politică din Moldova;
Deprinderi  excelente  de  scriere  în  limba  Romană
(cunoaşterea avansată a limbilor Rusă şi Engleză);
Flexibilitate privind regimul de lucru;



Capacităţi de lucru în echipă, în situaţii de stres şi
în termeni restrînşi de timp.

Poziţia – Logist

Responsabilităţi

Planificarea,  organizarea  şi  coordonarea  activităţii
logistice din cadrul efortului de monitorizare;
Procurarea şi aprovizionarea membrilor reţelei efortului
de  monitorizare  cu  materiale  şi  echipament  necesar
desfăşurării activităţii în condiţii optime de calitate
şi timp;
Supravegherea  şi  distribuţia  consumului  de  resurse
materiale în cadrul efortului de monitorizare;
Evidenţa, întocmirea rapoartelor şi a altor documente
referitoare la activitatea logistică.

Competenţe şi cerinţe

Studii medii, studii superioare – avantaj;
Experienţă de minimum 1 an pe un post similar;
Bune cunoştinţe MS Office;
Experienţă în lucrul cu bugete;
Persoană organizată, responsabilă, comunicabilă;
Flexibilitate privind regimul de lucru;
Perimis auto, disponibilitate la deplasări;
Automobil personal (avantaj).

Dosarul  de  aplicare  va  conţine  CV-ul  și  o  scrisoare  de
motivare (maxim 300 cuvinte) cu menţionarea a două persoane de
referinţă și va fi expediat la adresa info@promolex.md

Termenul limită de depunere a dosarelor este 8 octombrie 2010.

Doar candidaţii selectaţi vor fi contactaţi.


