Concurs de selectare a
asistentilor coordonatori de
retea pentru participarea 1in
cadrul Efortului de
Monitorizare a Alegerilor
Locale 2015

Asociatia Promo-LEX (www.promolex.md) este o organizatie non-
guvernamentala, apolitica si nonprofit. Asociatia Promo-LEX
isi desfasoara activitatea pe intreg teritoriul Republicii
Moldova. Misiunea Asociatiei Promo-LEX este de a contribui la
dezvoltarea democratiei in Republica Moldova, inclusiv 1in
regiunea Transnistreana, prin promovarea si apararea
drepturilor omului si monitorizarea proceselor democratice.

Informatie de context: In perioada 15.09.2014 — 14.09.2015,
Asociatia Promo-LEX implementeaza Programul Consolidarea
Alegerilor Transparente in Moldova. In cadrul programului va
fi desfasurata Misiunea de Monitorizare a Alegerilor Locale
2015.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
celor mai bune candidaturi pentru pozitiile de Asistenti
Coordonatori de Retea.

Asistenti Coordonatori de Retea

Scopul postului: Titularul este membru al Echipei de Retea si
asigura asistenta complexa Coordonatorului de Retea 1in
comunicarea si colaborarea cu Observatorii pe Termen Lung
(eventual si Asistentii OTL).

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Coordonatorului de Retea.
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Responsabilitati generale:

» Punct de contact cu OTL: titularul asigura comunicarea
intre OTL si Echipa Centrala precum si invers, fiind
responsabil de colectarea rapoartelor de observare din
teritoriu, transmiterea documentelor necesare pentru
acreditare, comunica instructiunile si cerintele de
raportare ale Echipei Centrale catre OTL si asista
observatorii in solutionarea eventualelor probleme cu
care s-ar putea confrunta acestia;

» Verificarea ca datele din teren sa fie complete si
livrate la timp: Titularul este primul filtru de
verificare si sortare a datelor receptionate din teren,
scopul final fiind asigurarea calitatii si a volumului
de informatii colectate de observatori;

» Asistenta in procesul de recrutare a OTL, 0TS, instruire
si acreditare: Titularul asista Coordonatorul de Retea
in organizarea procesului de recrutare, instruire si
acreditare a observatorilor;

Alte responsabilitati relevante: orice alte sarcini
relevante delegate de Coordonatorul de Retea.

Cerinte de ocupare a postului:

» Educatie: Studii superioare in domeniul Comunicarii,
Economie, Administrarii / Management, Resurse Umane,
Psihologie, Drept, alte domenii relevante;

 Experienta profesionala: Experienta 1iIn domeniul
relatiilor cu clientii sau comunicare, lucrul cu
documente 1interne, corespondenta, analiza si
sistematizare a informatiei, management al bazelor de
date (in domeniile public, privat, sau ONG). Experienta
anterioara de observare a alegerilor la nivel national
(in cadrul Asociatiei Promo-LEX sau alte organizatii)
sau international va constitui un avantaj.

Competente si Abilitati:



= Cunoasterea la nivel avansat a limbilor romana si rusa;

= Abilitati excelente de utilizare a computerului (MS
Office — Word, Excel, Power Point, Internet, e-mail),
copiatorului, fax-ului,

= Abilitati de interactiune si comunicare;

= Abilitati de gestionare a relatiilor cu clientii;

= Abilitati de lucru in echipa si individual;

Alte cerinte si/sau conditii obligatorii pentru pozitiile
mentionate mai sus:

« NON-PARTISANAT POLITIC (candidatii nu pot fi
membri/activisti ai vre-unor partide politice/miscari
social-politice);

= Domiciliu/resedinta sau loc de trai in mun. Chisinau;

Disponibilitate de 1lucru peste program si pentru
efectuarea deplasarilor pe intreg teritoriul Republicii
Moldova, inclusiv si in zilele de week-end;

= Rezistenta la stres;

= Responsabilitate si punctualitate;

= Abilitati de a lucra independent si in echipa, intr-un
mediu dinamic si in termeni restransi de timp;

- Integritate si discretie profesionala.

Locul de munca: municipiul Chisinau.

Asociatia Promo-LEX ofera lucru interesant in cadrul unei
echipe de profesionisti si un salariu competitiv (salariul va
fi negociat cu persoana selectata in dependenta de calificarea
persoanei).

Perioada de angajare:

Perioada de Contractare — 4 luni

Asistentii coordonator de retea vor fi contractati in baza
unui Contract de Prestari Servicii.

Gradul de implicare in proiect — cu norma intreaga (full
time).

Lista documentelor necesare a fi prezentate de catre candidati



(dosarul): Candidatii vor prezenta dosarul de aplicare care va
contine urmatoarele documente:

1. Curriculum Vitae (CV);
2. Completare online ,Chestionarul de selectare a Asistentilor
Coordonatori de retea”

Dosarul de Aplicare trebuie completat in 1limba romana si
expediat prin email la adresa
coordonator.retea.promolex@gmail.com cu mentiunea “Pentru
pozitia de Asistent de Coordonator de Retea”.

Data Ulimita pentru depunerea dosarelor candidatilor:
15.04.2015, ora locala 18:00.

Persoana de contact: Chebes Cristina, Coordonator de Retea —
tel 069350474, e-mail: coordonator.retea.promolex@gmail.com.

Evaluarea dosarelor se va efectua in 2 etape: la prima etapa,
dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii
candidaturilor cu cerintele stipulate mai sus; cea de-a doua
etapa va consta in intervievarea persoanelor pre-selectate.

La interviu vor fi invitate doar persoanele pre-selectate.

* Acest anunt si rezultatele concursului vor fi valabile
doar in cazul in care Asociatia Promo-LEX va obtine finantarea
necesara implementarii proiectului mentionat mai sus.
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