Cerere de oferte a preturilor
pentru servicili de redactare
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COP 8 din 17.02.2021

Asociatia Promo-LEX solicita oferte de preturi pentru servicii
de redactare in limba romana.

Scopul general al anuntului este identificarea si selectarea
celei mai bune oferte de preturi pentru servicii de redactare
a materialelor tematice si publicatiilor in domeniile
prioritare ale Asociatieil.

Termenii de referinta:

= Limbile pentru care se solicita servicii de redactare:
romana;

» Specificul materialelor care vor fi 1naintate spre
redactare: articole tematice, comunicate de presa,
apeluri, rapoarte si studii tematice, rapoarte de
monitorizare, materialele dosarelor detinute 1in
procedura civila si penala etc.

» Terminologia utilizata din domeniul: juridic, electoral,
educatie civica, drepturile omului etc.

*Toate publicatiile si materialele Asociatiei sunt disponibile
pe urmatoarea adresa: www.promolex.md. Ofertantii interesati
pot face cunostinta cu specificul si limbajul utilizat de
Asociatie.

Asociatia Promo-LEX va incheia Contracte de Prestari Servicii
cu persoane fizice sau juridice care vor presta servicii de
redactare a textelor scrise la solicitare, reiesind din
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necesitatile Asociatiei.

Durata contractului - 1 an.

Cerinte fata de ofertanti:

= Cunoasterea la nivel avansat a 1limbii romane:
ortografie, stilistica, morfologie etc.;

 Cunoasterea terminologiei 1in domeniile: juridic,
drepturile omului, electoral, educatie civica etc.;

« Experienta relevanta (redactare texte scrise) de minim 2
ani;

= Disponibilitatea de a presta servicii de redactare in
termeni restransi de timp.

Ofertanti eligibili:

In calitate de ofertanti pot aplica persoane fizice si
juridice din Republica Moldova.

Oferta va include:

1.

5.

Pentru persoane fizice — CV actualizat cu indicarea
experientei si expertizei relevante;

. Pentru persoane juridice — Certificat de Inregistrare

sau Licenta si Profilul companiei;

. Doua referinte (persoane fizice sau juridice) care pot

confirma expertiza si care au beneficiat de serviciile
ofertantului;

. Referinte la lucrari executate (link-uri la publicatii

redactate);
Oferta financiara in MDL.

Ofertantii, persoane juridice, vor prezenta oferta financiara

dupa

modelul urmator:

Servicii de redactare si
corectura a textelor scrise 1in

Pret, MDL | Pret, MDL TVA

. . TVA 0% 20%
limba romana




Pret brut per 1 pagina in regim
normal de lucru

Pret brut per 1 pagina in regim
de urgenta de lucru si/sau 1in
zile de odihna

Numarul de pagini (1800
caractere fara spatii)
executate in regim normal /pe
z1

Numarul de pagini (1800
caractere fara spatii)
executate in regim urgenta/zile
de odihna /pe zi

* 1 pagina = 1800 caractere fara spatii (calculele se fac din
varianta finala redactata a documentului).

* Persoanele juridice vor completa tabelul de mai sus
incluzand atat pretul cu TVA inclus, cat si la cota TVA 0%.
Companiile care nu sunt platitoare de TVA vor mentiona acest
fapt in oferta.

Ofertantii, persoane fizice, vor prezenta oferta financiara
dupa modelul urmator:

Servicii de redactare si
corectura a textelor scrise in
limba romana

Pret brut,
MDL

Pret brut per 1 pagina in regim
normal de lucru

Pret brut per 1 pagina in regim
de urgenta de lucru si/sau 1in
zile de odihna




Numarul de pagini (1800
caractere fara spatii) executate
in regim normal /pe zi

Numarul de pagini (1800
caractere fara spatii) executate
in regim urgenta/zile de odihna

/pe zi

* 1 pagina = 1800 caractere fara spatii (calculele se fac din
varianta finala redactata a documentului).

* Pentru persoane fizice pretul (brut) trebuie sa includa
toate taxele, dupa cum urmeaza: 24% asigurarea sociala (fondul
social si fondul de pensii), 9% asigqgurarea medicala, 12%
impozitul pe venit.

Alte cerinte:

= In cazul in care serviciile propuse in ofertd urmeaza a
fi livrate de catre doi sau mai multi prestatori
(persoane juridice separate), care aplica in cadrul
acestui concurs intr-o singura Oferta, acest fapt
trebuie indicat expres in ofertd. In asa caz, oferta
trebuie sa includa datele de contact si tot pachetul de
documente, indicat in termenii de referinta, pentru
fiecare prestator in parte.

Oferta mai trebuie sa includa:

= Datele de contact ale ofertantului;

» Persoana de contact;

» Rechizitele bancare ale companiei (pentru persoane
juridice);

» Semnatura persoanei autorizate (pentru persoane
juridice);

 Optional — stampila umeda a companiei (pentru persoane
juridice).



Oferta trebuie expediata 1la adresa de e-mail:
tender@promolex.md cu mentiunea “Oferta de preturi pentru
servicil de redactare texte scrise”.

Data limita de depunere a ofertelor este 2 martie 2021, ora
locala 18:00.

Evaluarea ofertelor se va efectua in 2 etape:

1) La prima etapa, Ofertele vor fi analizate sub aspectul
corespunderii cu cerintele stipulate iIn anunt. Criterii de
evaluare: calificarea ofertantului; experienta relevanta;
oferta financiara reflecta expertiza ofertantului si este
competitiva.

2) Ofertantii pre-selectati vor fi contactati si invitati la
cea de-a doua etapa. Cea de-a doua etapa va consta in proba
scrisa (ofertantii vor fi invitati sa efectueze redactarea
unui text cu volum de aproximativ 0,5-1 pagina).

Dosarele de aplicare incomplete sau care vor fi depuse dupa
termenul 1limita nu vor fi examinate. Doar ofertantii
preselectati vor fi contactati.

Pentru informatii suplimentare, contactati:
Marina Bejenari, Asistenta de Program,
GSM: 068008319, e-mail: marina.bejenari@promolex.md
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